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El uso de este documento, junto con el PRODUCTO, esta sujeto a los acuerdos por escrito entre
Montran y su cliente. El uso no contemplado en los acuerdos escritos no esta expresamente
permitido. Este documento no se puede copiar, redistribuir ni utilizar de ninguna manera fuera de lo
permitido en los acuerdos por escrito, excepto con el consentimiento por escrito de Montran. La
propiedad y los derechos de autor de este documento permanecen con Montran en todo momento.
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SECCION A. Introduccién

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 5 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL



— MONTRAN

Portal del Inversionista (PI)

Descripcion
El Portal del Inversionista es una aplicacién web publica que permite a los inversores (usuarios finales)

acceder facilmente a sus saldos en el DCV sin necesidad de interactuar con un participante.

La aplicacion permite a los clientes crear una cuenta y luego solicita a su participante que vincule su(s)
cuenta(s) del DCV existente(s) a su cuenta del Portal del Inversionista. De esta manera, los clientes
tienen acceso a sus carteras en tiempo (casi) real (intervalo de sincronizacion parametrizado con los
datos del DCV).

Actores

El portal del Inversionista esta orientado principalmente a usuarios finales, que ya poseen cuentas de
titulos valores en el DCV que son administradas por los participantes. Los tipos de usuarios permitidos
en el Portal del Inversionista son:

e Administradores

e Participantes

e Emisor
e (lientes
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SECCION B. Secciéon Usuario Cliente

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 7 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL



— MONTRAN

Incorporacion del Cliente

Introduccion

Para conectarse con la(s) cuenta(s) del DCV, el inversionista debe primero registrarse en la aplicacion
del Portal del Inversionista. Los nuevos usuarios deben crear una cuenta haciendo clic en el botdn
“Crear una cuenta” en la pagina de inicio.

Iniciar sesion

Gestionar las inversiones nunca habia sido tan facil

Unase a nuestro portal y haga un seguimiento de su cuenta

Crear una cuenta

Para empezar a operar, se requiere un conjunto de campos y todos deben ser llenados por el Cliente
y verificados por el Participante antes de que este ultimo vincule su cuenta existente del DCV con la
cuenta de cliente del Portal del Inversionista recientemente creada.

Inicio de la Incorporacion

El proceso de incorporacion comienza proporcionando la direccidn de correo electrénico del cliente,
un nombre de usuario y contraseia. Sélo se permite una cuenta de usuario por direccion de correo
electrdnico.
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Crear una cuenta

Los campos marcados con * son obligatorios

= Email

Su correp electronico ]

= Nombre de usuario

{ Su nombre de usuario ]
* Contrasefia
{ Su contraseiia ] @

Inicie el registro

Los usuarios seran informados si un correo electrénico ya estd en uso.

Crear una cuenta

Los campos marcados con * son obligaterios

Si ya ha empezado a registrarse con este coireo
electrénico, usted puede iniciar sesion con el
correo electronico/nombre de usuario y la
contrasena y reanudar el registro

Si no puede recordar su contrasefia, use el

formularic de contrasefia olvidada para
recuperarla

* Email

dpaez@mail.com l

* Nombre de usuario

dpaezl l

* Contrasefa

.......... |

La direccion de correo ya existe

Inicie el registro

Informacion de la Cuenta

1. Elcliente debe elegir un nombre de usuario Unico. El acceso sera posible con la combinacién
de nombre de usuario y contrasefia; asi como, con la combinacién de correo electrénico y
contrasefa.

El nombre de usuario puede contener caracteres en mayusculas y mindsculas pero la
diferencia no serd tomada en consideracion. Por ejemplo: JohnDoe podria iniciar sesion como
johndoe o JOHNDOE.
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2. El cliente debe elegir una contrasefa. La contrasefia debe tener mds de 7 caracteres y se
permite su visualizacidn antes de enviarla (si la situacion lo permite) para evitar errores.

3. Hacer clic en el botdn Inicie el registro

Después de esto, el resto de la informacién requerida se agrupard en cuatro paginas separadas como
se muestra a continuacion:

Detalles del Usuario

El primer dato que debe ingresarse es el tipo de Usuario: Persona Natural o Entidad legal (para las
empresas, organizaciones, etc.). Dependiendo de esta seleccion, los requisitos de entrada seran
ligeramente diferentes.

Para persona natural seran requeridos los campos que se muestran en la imagen a continuacién:

Detalles Contacto Documentos Validacion de correo electrénico

Detalles

Los campos marcados con * son obligatorios

*Tipo de usuario

* Nombre(s) = Apellido(s)

[ Nombre(s) ] [ Apellido(s)

* Numero de identificacion

l Ndmero de ider

* Género * Fecha de nacimiento
Femenine ‘ [ e H e H - ‘
Estado residente Pais de residencia

Ho resdente ‘ ‘ - ‘

Para entidad legal seran requeridos los campos que se muestran en la imagen a continuacién:
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Detalles Contacto Documentos Validacién de correo electronico

Detalles

Los campos marcados con * son obligatorios

Tipe de usuario

[ Entidad lega g l
* Nombre de la entidad legal * Namero de identificacién
[ Nombre de la entidad legal l [ Numero de identificacion }

* Fecha de inicio de la actividad del negocio Estado residente

‘ = H - | Horesiente ‘
Pais de residencia

afio

Una vez completados los datos solicitados, se debe dar clic en el botdn Siguiente. El sistema mostrard

la siguiente pestana.

Detalles de Contacto

El sistema solicitara los datos de contacto como lo son el nimero de teléfono y la direccién.

Detalles Contacto Documentos Validacién de correo electrénico

(V] ®

Contacto

Los campos marcadaos can * sen obligatorios

* Namero de teléfono

+54 « 077 2345-6789

Direccion
* Pais de residencia Estado Ciudad
[ Argentina l [ Estado } [ Ciudad }
Cadigo Postal Direccion, calle principal Direccion, calle secundaria
Cddigo Postal l [ Direccion, ca incipal } [ Direccion, calle secundaria }

© Reaeer

Una vez completados los datos solicitados, se debe dar clic en el botén Siguiente. El sistema mostrard

la siguiente pestana.

Cargar Archivos

Para que los Participantes puedan vincular las cuentas del DCV a los usuarios creados por sus clientes,
pueden solicitar que se cargue un conjunto de documentos. Los clientes deben presentar los
documentos necesarios para que los participantes sepan que son quienes dicen ser.
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El Portal del Inversionista permite subir archivos JPG, PNG, JPEG y PDF. El tamafio y el nimero de
archivos que se pueden subir a la vez pueden variar y se mostrardn en la pdagina.

Detalles Contacto Documentos Validacién de correo electronico

V] (V] °

Documentos

Algunos participantes aceptan recibir documentos de identificacién online. . . X )
Sino esta seguro de qué documentos requiere(n) su(s) participantes, puede omitir este paso y subirlos mds tarde en cualquier momento desde la pagina Configuracion,

Arrastre y suelte o busque documentos aqui

*Formatos de archive permitidos: png, ipg, ipeg, pdf
*Tamafio de archivo maximo permitido: 4ME
*Numero maximo de archivos permitidos: 4

< e “

Una vez completados los datos solicitados, se debe dar clic en el botdn Siguiente. El sistema mostrard
la siguiente pestana.

Validacion de Correo Electronico

Después de completar el paso “Cargar Archivos” un correo electrénico que contiene un token es
enviado al Cliente. El correo electrénico deberia verse asi:

Inversionista
Portal

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV!
Para activar la cuenta, debe confirmar que la direccién de correo electrénico proporcionada le pertenezca.

Por favor copia el cddigo a continuacion y péguelo en la aplicacion del Portal del Inversionista cuando se lo pide después de completar todos los datos solicitados.

=

Si no ha iniciado el proceso de registro en nuestra solicitud, por favor, ignore este correo electrénico.

El Portal del Inversionista nunca le enviara correos electrénicos pidiéndole que haga clic en enlaces.

Para que el sistema sepa que el correo electrénico que el cliente ingresé realmente le pertenece, el
cliente debe iniciar sesién en su correo electrdnico y copiar / pegar el token en el campo de la pantalla
de estado de registro.

Validacion de correo electrénico

Por favor, compruebe su direccidn de correo electranico @mail.com
y pegue el token que le hemos enviado en el cuadro de abajo

(= | TG

Reenviar token

< Regresar
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En caso de que expire el token de confirmacidn, el usuario recibird un error y otro botén para generar
y recibir otro correo electrénico con un nuevo cédigo.

Validacion de correo electrénico

Por favor, compruebe su direccion de correo electrénico” [ @mail.com
y pegue el token que le hemos enviado en el cuadro de abajo

|

[,:———_
Token invalido
Reenviar token

€ Regresar

El nuevo cddigo debe copiarse y pegarse en el campo de la pantalla de estado de registro.

El token ha sido reenviado a su correo electrénico.

Después del paso anterior, el Cliente recibird otro correo electrénico llamado Detalles de la cuenta del
Portal del Inversionista que contiene los detalles que deben comunicarse al Participante para la
vinculacién de la cuenta del DCV. El correo electrénico deberia verse asi:

Inversionista
Portal

iFelicidades! Su registro en linea esta listo!

Se ha creado una cuenta con los siguientes datos:

Namero de Solicitud: +msim
Nombre de Usuario: 'm
Correo electrénico: 1 1
Fecha de registro: F .

Para obtener acceso a sus datos, su participante debe vincular su nueva cuenta a su cuenta de CSD.
Mas informacion sobre eso esta disponible en su panel después de iniciar sesion o en la seccion de ayuda

El Portal del Inversionista nunca le enviara correos electrénicos pidiéndole que haga clic en enlaces.
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Recuperacion de Contrasefia

Es normal que los usuarios olviden su contrasefia de vez en cuando. Si esto sucede, el usuario debe

hacer clic en el texto "Olvidé mi contrasefia" encima del botdn de inicio de sesion.

Iniciar sesion

Nombre de Usuario o Email

Su nombre de usuario o correo ela ]

Contrasefia

[ Su contrasefia ]

Iniciar sesion

En la pantalla de restablecimiento de contrasefia, el usuario debe ingresar su correo electrénico. Si el
correo electrénico se encuentra en el sistema del Portal del Inversionista, el usuario recibira una
cadena de token que debe copiar y pegar en la siguiente pantalla.

Si la cadena del token es correcta, el sistema permite elegir una nueva contrasefia.

La pantalla de restablecimiento de contrasefia se muestra a continuacion:

Restablecer la
contrasefia

para recuperar su cuenta, por favor, imroduzea
su correc electrénico a comtinuacion

Correo electronico utilizado al iniciar la
sesion

sU correo electronico |
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Restablecer la
contrasefa
Sitiene una cuenta con ese Comeo

glectrdnico, le enviamos un correo
electronico que contiene un token

de restablecimiento de contrasefia.

Token recibido en el corren electranico
(pegar abajo)

i F

La nueva contrasena elegida

Restablecer la contrasefia
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Usuario Cliente — Sin Cuentas Vinculadas

Los clientes registrados en el Portal del Inversionista deben tener sus cuentas DCV existentes
vinculadas por un participante para que puedan tener acceso a sus portafolios. Hasta entonces, estos
clientes veran en las opciones del mend un panel en blanco y sin informacién de sus cuentas.
Especificamente en las pantallas: Tablero de control, Portafolio, Transacciones y Acciones
Corporativas.

< @ Kestimvigtestimiicon v

-
= Portafolio

Usted no tiene ninguna cuenta DCV vinculada todavia.

VER DATOS DE DEMOSTRACION

fone & Participante e a siguiente lista

Lista de Participantes

© 2023 Banco de la Repiiblica (Colombi). Todos los derechos reservados. All rights reserved

CORPORATE PORTAL

£%() ECONOMIC RESEARCH PORTAL

PORTAL OF CULTURAL ACTIVITY

INSTITUTIONAL REPOSITORY

Cada cliente debe iniciar el proceso de enlace de la cuenta del DCV contactandose con su participante

y compartiendo la informacién recibida en el correo electrénico Ilamado
Cuenta del Portal del Inversionista Detalles”.

El correo electrénico recibido del Portal del Inversionista estd disefiado de tal manera que el cliente
puede simplemente reenviarlo al participante.

El Participante puede contactar al cliente para solicitar mds informacién o documentos. En esta fase,
el cliente puede iniciar la sesién con su nombre de usuario/contrasefia y navegar a la pagina de
configuracién para cambiar sus datos si es necesario.

Valores Publicos

Todos los clientes tienen acceso a la lista de valores emitidos, publicada por el Depdsito Central de
Valores (DCV) del pais.

Los clientes pueden acceder a esta informaciéon de dos formas distintas:

1. SinIniciar sesidn en el Portal a través de la opcidn “Valores publicos” de la pagina principal del
Portal.
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Iniciar sesion

Gestionar las inversiones nunca habia sido tan facil Nombre de Usuario o Emai

Unase a nuestro portal y haga un seguimiento de su cuenta

Crear una cuenta

ontrasefia
Olvidé la contrasefia

Iniciar sesion

2. Después de Iniciar sesidn a través del menu Valores publicos

Banco de la Republica | Colombia
i ey

it Caniral o Yiores - Porinl dal inye i

@res publicos

La lista mostrara todos los valores existentes en el DCV con detalles sobre:
= Cédigo ISIN

Categoria de Instrumento

Emisor

Tipo de Titulo

5 & & &

Cantidad
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Valores publicos

Cédigo ISIN

P BRO703K22225

I, CECP1T010003

I, CECP1T020002
[/, valores piblicos

I, CECP2T020001

I, cECP3TO10001

Categoria del instrum
ento
Categoria_Instrument
01
Categoria_instrument
0_CertCup_001

Categoria_instrument
0_CertCup_001

Categoria_Instrument
0_CeMCup_002

Categoria_Instrument
0_CertCup_003

Emisor
ISS_Banco dela
Republica

1SS_Banco dela
Republica

1SS_Banco dela
Republica

1SS_Banco dela
Republica

15S_Bank of Nova
Scotia

[FiTRos B EXPORTACION
Tipo Cantidad
Cupon 90,000,000

Certificado de
cupén
Certificado de
cupén
Certificado de
cupén

Certificado de
cupen

5,871,900,000

5,855,100,000

0

0

Al hacer clic sobre el cddigo ISIN se desplegard informacion adicional sobre el titulo valor, tales

como:

= Detalles de emisidn

=" Acciones corporativas (lista completa de préximas, pasadas, o todas)

Filtrar Datos

[
COCBT023A009
Cupén
HOY
[
-

Fecha Emision
914 dic. 2023

(<]

a

Fecha de Madurez
)14 dic. 2024

-%I H : i- ACCIONES CORPORATIVAS

Cédigo ISIN COCBT023A009
Moneda CoP

Moneda de efectivo COP

Cantidad 98,745,682,000
Valor Nominal

0.01 COP
Individual

Valor Nominal Total ~ 987,456,820.00 COP

Emisor A&0O

Emisor

Tipo de emisor Entidad Emisora

Categoria del B

; Categorfa_nstrumento_023
instrumento

Cadigo CFI DBFTFB

Frecuencia 12-Mensual

Los datos pueden ser filtrados por un conjunto de pardmetros para obtener informacion especifica.

=I' Rango de fechas

= ISIN
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=i Categoria del Instrumento

Valores publicos

Al hacer clic en el botén Filtros se desplegara la siguiente seccion:

[ FILTROS

Filtros

Fecha ‘ Rango de fechas X ‘
Codigo ISIN ‘ Por favor, seleccione una opcion -
Categoria del instrumento ‘ Por favor, seleccione una opcicn -

Posterior a seleccionar los filtros deseados y hacer clic en el botén aplicar, se mostraran los datos

gue coincidan con los filtros seleccionados.

Valores publicos fitrano @ [FTRos  Bs EXPORTACION

cédigo ISIN Categoria del instrum Emisor Tipo Cantidad
ento

P, COCBT1000005 Categoria_Instrument ISS_Banco de la Descuento 3,000,000
0_017 Republica

Exportar Datos

Los datos de las transacciones pueden ser exportados en formato CSV y PDF
descargaran localmente.

. Los archivos se
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Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacidn y seleccionar el tipo de formato

gue se desea descargar.

[“iFiLTRos  [E| EXPORTACION

CsV
PDF
PDF (firmado)

Configuracion

Los usuarios pueden cambiar su propia informacion de usuario, la cual fue ingresada conforme se
describe en la seccién “Incorporacion del Cliente”, haciendo clic en el menu Configuracion.

Informacion de la Cuenta Enlace de la cuenta DCV Notificaciones

Detalles de la cuenta

Nombre de usuario Email

I dpaezl dpaez@mail.com

onfigure la Autenticacién de Dos Factores

Informacion del usuario
Informacion de contacto
Archivos adjuntos

_

VERSION 1.0.0-1.0.0-20240415

Los clientes también pueden ver a qué cuentas del DCV estan vinculadas en la pestafia de “Enlace de
la cuenta DCV”. De esta manera, si el Participante ha vinculado la cuenta equivocada debido a la
coincidencia de nombres o cualquier otro error, el Cliente lo sabra.

Informacion de la Cuenta Enlace de la cuenta DCV Notificaciones
Reenviar los Cédigos del Participante por correo electronico [ Lista de Participantes ]

El participante con el que decida ponerse en vinculacin le pediré las credenciales de conexién (un cédigo de un solo uso junto con algunos datos de la cuenta) que se le habran enviado a su correo electrénico. Si
no recibe ese correo electrénico, puede utilizar el botdn de arriba para que se le pueda reenviar las credenciales de conexion.

Participante Cuenta Estado de la cuenta Nombre completo Correo electrénico Identificador Unico
(<=4 Participante ABC %)OQQABCT4551GCW723M2643000 Activo David Paez dpaez@mail.com 1723112643
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Usuario Cliente — Cuentas Vinculadas

Introduccion

El Tablero de control es la primera pantalla que un cliente vera después de un inicio de sesion exitoso.

El encabezado de la pagina es consistente a través de todas las paginas que muestra la aplicacion del
Portal del Inversionista, en esta seccion el usuario puede realizar las siguientes acciones:

=I'" Hacer clic en su nombre de usuario para acceder a la opcidn de “Cerrar sesién”.
=i Hacer clic en la bandera para intercambiar el idioma entre espafiol e inglés.

El panel izquierdo contiene las opciones de menu a las que podra acceder el usuario y es consistente
a través de todas las paginas que muestra la aplicacién del Portal del Inversionista.

< @ Stestimvgtesimicon v

= Tablero de control

RESUMEN

Balance total ’

8,883,721,681.64 COP Valores en COP

Cartera por divisa Renta fija 8,883,721,681.64

3,796,811,055.64 COP i &

$700,000.00 UVR W certificadode cupén  7,243,800.00

1,584,333.20 USD = Cupén 7,975,663,531.64
Descuento 800,814,350.00

Certificado principal  100,000,000.00

CONTENIDOS DE LA CUENTA(TOP 6)

ISIN Valor Nominal Total % del Balance Total

I cocBT021A003 4,642,096,276.00 COP S220%

% cocBT023A009 987,456,820.00 COP. —

2%

I cocBT055A001 898,009,277.90 COP T

" | —

I COCBT022A001 784,000,000.00 COP o

I cocBT0228009 625,000,000.00 COP o

) —
[P coCBT1000005 [ 444814,350.00 coP o
VERTODOS

FUTURAS ACCIONES CORPORATIVAS
06 feb. 2024 . COCBT011A004 Cupén Sin ejecutar activo
13 feb. 2024 B COCBT022A001 Cupon Sin ejecutar activo
14 feb. 2024 P, COCBT023A009 Capitalizacion Sin ejecutar activo
15 feb. 2024 . COCBT022B009 Cupén Sin ejecutar activo
04 abr. 2024 P COCBT0300000 Cupon Sin ejecutar activo
10 abr. 2024 P CcOCBT021A003 Capitalizacion Sin ejecutar activo
11 abr. 2024 P CECP5T020008 Redencion a la Madurez Sin ejecutar activo
11 abr. 2024 P COCBT055A001 Cupon sin ejecutar activo
11jul. 2024 P CECP5T030007 Redencion a la Madurez Sin ejecutar activo
16 sept. 2024 P, COCBT1000005 Redenci6n a la Madurez Sin ejecutar activo

VERTODOS

El contenido de la pagina del Tablero de Control muestra la siguiente informacion:

=i Resumen
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o Balance Total: Valor diario calculado para el dia actual de todo el balance de los
clientes.

o Cartera por Divisa: Valor diario calculado para el dia actual, pero segregado por cada
moneda disponible.

o Gréfico Circular: Muestra el porcentaje de cada tipo de titulo de todo el balance del
cliente.

o Tabla: Detalle del grafico circular con mds detalles, desglosando los tipos de titulos
valores.

=I' Contenidos de la Cuenta: Una tabla que contiene los 6 titulos valores principales del cliente.

=I' Una tabla con las acciones corporativas futuras y sus fechas de pago.

Portafolio

En la seccion Portafolio, se veran los titulos valores agrupado por Cuenta. Podran visualizar cédigo

ISIN, Categoria del Instrumento, Emisor, Tipo de Titulo, Cantidad, Valor Nominal y Valor Diario.

5 Portafoio (oo ] wnme & owmen

Codgoisn Tio Canidad Erauacion

4,642,096 276.00 cop [T

® cocarozzacn

78400000000 coP

2500000000607

® cocsTozzmos

444814350.00 CoP

P cepcsraroons

® cocaTornacns

was <+

Informacidn adicional sobre el titulo valor esta disponible al hacer clic en el cddigo ISIN.

]
Portafolio [ Todas las Cuentas ‘ [ COCBT021A003
Cupén

cédigo ISIN Categoria del instr...Emisor Tipo Cantidad Monto Nominal HOY
I, COCBT021A003 Categoria_instrument... Emisor A&O Cupén 158,433,320 1,584,333.20 USL h

[
i, COCBT023A009 Categoria_Instrument . Emisor A&O Cupén 98,745,682,000 987,456,820.00C  Fecha Emision Fecha de Madurez

i . 910 oct. 2023 {910 oct. 2024
i COCBT055A001 Categoria_instrument .. Emisor A&O Cupén 89,800,927,790 898,009,277.90 C
% COCBT022A001 categoria_instrument... 1SS_Bank of Nova Scotia Cupén 78,400,000,000 784,000,000.00 | ACCIONES PORTAFOLIO
CORPORATIVAS

%, COCBT022B009 Categoria_instrument... 15S_Bank of Nova Scotia Cupén 62,500,000,000 625,000,000.00 €
P, COCBT1000005 Categoria_Instrument... 1SS_Banco de la Repiblica Descuento 17,000 1,700,000.00 UVF

Cédigo ISIN COCBT021A003
I, COCBTRV89031 Categoria_Reinversidn._1SS_Bank of Nova Scotia Descuento 250,000 250,000,000.00 €
P, COCBTRV43566  Calegoria_Reinversion_ISS_Bank of Nova Scotia Descuento 1,060,000 106,00000000¢  Moneda uso
P\ CEPC5T010009 Categoria_Instrument.. Emisor A0 Certificado principal  10,000,000,000 100,000,000.00C  moneda de efectivo  COP
I, COCBTO11A004 Categoria_instrument... Emisor A&O Cupén 2,272,464,188 22,724,641.88 CC

Cantidad 158,433,320
Més «

Valor Nominal

11 FeY 20.30 COP
Individual
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Ayudas e Indicaciones Adicionales

Al pasar el cursor por encima de las indicaciones de la columna de Evaluacién, se puede disponer de
informacidn adicional sobre esa entrada del estado de cuenta.

Monto Disponible
El sistema mostrard la cantidad prendada y la cantidad disponible que tiene el cliente sobre ese titulo
valor.

Evaluacion

4,64 Dpisponible: COP 837,456,820.00
Prendado: COP 150,000,000.00

987,456,820.00 COP

Cambio de Moneda
El calculo de la moneda local para los valores emitidos en otras monedas. Se utiliza el
tipo de cambio de la ultima fecha comercial conocida.

USD 5,000,000.00 x 2920 (Tasa de cambio: 01
ene. 2024}

14,650,000,000.00 cor [[IEY=]

Filtrar Datos

Los datos pueden ser filtrados por un conjunto de parametros para tener mds control sobre portafolios
mas grandes.

e Fecha

e |SINs

e Emisores

e Tipo de Titulos Valores
e Moneda

e Categoria del Instrumento

Portafolio Todas las Cuentas FiFILTROS

Al hacer clic en el botdn Filtros se desplegara la siguiente seccidn:

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 23 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL



— MONTRAN

Filtros o
Fecha: 01 Ene 2024

ISIN: A~
[0 coceTo114004 O 1smTEST2433 O pecevooooonz

Emisor: A
Tipo de Titulos Valores: e
Moneda: ~
Categoria del instrumento: ~

Bormariode

Posterior a seleccionar los filtros deseados y hacer clic en el botén aplicar, se mostraran los datos que
coincidan con los filtros seleccionados.

Portafolio Todas las Cuentas [ FLTRos s EXPORTACION
FILTRADO ©

Codigo ISIN Categoria del instr... Emisor Tipo Cantidad Monto Nominal Evaluacion

. COCBTRVS9031 Categoria_Reinversion..|SS_Bank of Nova Scotia Descuento 250,000 250,000,000.00 COP 250,000,000.00 COP

I, CEPC5T010009 Categoria_Instrument... Emisor AZQ Certificado principal ~ 10,000,000,000 100,000,000.00 COP 100,000,000.00 COP

Exportar Datos
Los datos del portafolio pueden ser exportados en formato CSV y PDF. Los archivos se descargardn

localmente.

Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacion y seleccionar el tipo de formato

gue se desea descargar.

[ FiLTRos  [E| EXPORTACION

CsV
PDF
PDF {firmado)

Transacciones

Para visualizar todas las transacciones que han tenido las cuentas asociadas al cliente que se encuentra
conectado al Portal del Inversionista haga clic en la opcién de menu Transacciones
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Transacciones rutros  [E» EXPORTACION
SN Tipo de operacién Unidades / Monto en efectivo  Monto Nominal
liquidacién Cantidad
4 Transacciones
CECP5T020008 - Banco de Bogota gg;‘"e Transferencia 300,000 0.00 000.00 COP
N 19ene Movimiento Prendas a 0 0.00
@ Participante ABC I o
Participante XYZ Joene Cambio Fecha Prenda 0 0.00
COCBTO11A004 - Contraparte Joene Compraventa 785063320 8,000,000.00 COP 7,859,633.20 COP
COCBT023A009 @  Participante ABC ;gzege Pago Rendimientos 228,270,000 2282,700.00 COP 2282,
COCBT023A009 @ Participante ABC Joene Pago Rendimientos 517412000 5174,120.00COP 517412
COCBT022B009 @ 1SS_Bank of Nova Scotia ;g;ge Pago Rendimientos 0 1,210,927.00 COP
COCBT022B009 @ 15 Bank of Nova Scotia 15ene. Pago Rendimientos 0 2906,225.00 COP

2024

Dentro de la pantalla de transacciones se muestra el Codigo ISIN del titulo involucrado la operacién,
la fecha de liquidacién, tipo de operacidn, unidades/monto en efectivo y monto nominal.
Dependiendo de la naturaleza de la operacion el cliente podra visualizar el nombre de la contraparte
de la operacién, o solamente podra ver la palabra “Contraparte” en los casos que la contraparte no
pueda ser visible.

1SIN Fecha de_ Tipo de operacién Unidades / Monto en efectivo  Monto Nominal
liquidacién Cantidad
Salida de valores
CECP5T020008 - Banco de Bogotd gg;‘re Transferencia 300,000 0.00 3,000.00 COP
2uza
Salida de valores
7.85963
COCBTO011A004 = Contraparte 16 ene Compraventa 785,963,320 8,000,000.00 COP 7,859,63

2024

Filtrar Datos

Los datos pueden ser filtrados por un conjunto de pardmetros para tener mads control sobre portafolios
mas grandes.

=I' Rango de fechas
Cuenta
ISIN

Contrapartes (Partes)

& & & &

Tipo de Transaccion: Opciones disponibles entrada, salida, efectivo, compromiso, liberacién,
otros.

i

Tipo de Titulos Valores: Descuento y Cupén

&

Moneda

=i Grupo de transacciones (mas abajo)

Transacciones [ FILTROS
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En el cuadro de filtros, sélo se mostrara la informacion disponible para el usuario. Por ejemplo, si un
usuario no posee el titulo valor, por ejemplo el HSBCTO0002, ese titulo no se mostrara en los filtros.

Al hacer clic en el botdn Filtros se desplegara la siguiente seccion:

Filtros

Rango de fechas

ISIN:

busqueda por ISIN

[0 cocBTRV89031 [ cocBT0554001 [ cecpsTo10009
[0 cepcsTo10009 [0 cocBT0214003 (0 cocBTo204005

Mas ~

Cuenta: ‘ Todas las Cuentas

Partes: ‘ Todas las partes

Tipo de transaccion:

Tipo de Titulos Valores:

Méas v

Posterior a seleccionar los filtros deseados y hacer clic en el botdn aplicar, se mostraran los datos
gue coincidan con los filtros seleccionados.

Transacciones FriLtrabo © & FLTRos B EXPORTACION
ISIN Fecha de_ Tipo de operacién Unidades / Monto en efectivo Monto Nominal
liquidacion Cantidad
COCBTRVE9031 & 1SS Bank of Nova Scotia e Frzod Vs HED eED Ey  SERILG
CEPC5T010009 &  Emisor A0 2354”& Sﬁfﬁgﬂi@"é;“ve"ie"'e de 10,000,000,000 0.00 mu.uoo,uuggg
30 1
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Exportar Datos

Los datos de las transacciones pueden ser exportados en formato CSV y PDF. Los archivos se
descargaran localmente.

Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacion y seleccionar el tipo de formato
gue se desea descargar.

[viFILTRos  [E| EXPORTACION

Csv
PDF
PDF (firmado)

Acciones Corporativas

Para visualizar todas las acciones corporativas de los titulos valores que el tiene el cliente que se
encuentra conectado al Portal del Inversionista haga clic en la opcidon de menu Acciones Corporativas.

[OMostrar las acciones corporativas mas cercanas por Emisién

Acciones Corporativas [ FiLTRos v EXPORTACION

Préximamente Pasadas Todos

C.A. Acciones Corporativas

06 feb. 2024 I CcOCBT011A004 Cupon Sin ejecutar activo
13 feb. 2024 . COCBT022A001 Cupon Sin ejecutar activo
14 feb. 2024 . cocBT023A009 Capitalizacion Sin ejecutar activo
15 feb. 2024 B COCBT0228009 Cupén sin ejecutar activo
06 mar. 2024 I COCBT011A004 Cupon Sin ejecutar activo
13 mar. 2024 P, CcocBT022A001 Cupén Sin ejecutar activo

14 mar. 2024 B COCBT023A009 Capitalizacion sin ejecutar activo

Por defecto, el sistema muestra la pestaia de préximas acciones corporativas, pero cada cliente tiene
la opcidn de ver las acciones corporativas pasadas o la lista completa de las pasadas y futuras en la
pestafia "Todas".

Filtrar Datos
Los datos pueden ser filtrados por un conjunto de parametros para tener mds control sobre portafolios

mas grandes.

e |SINs
e Emisores

e Tipo de Titulos Valores

e Moneda
[ Mostrar las acciones corporativa:
Acciones Corporativas @ FLTROS
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Al hacer clic en el botdn Filtros se desplegara la siguiente seccion:

Filtros 1%/
ISIN: A
busqueda por ISIN %

(O cocBTRV82031 [0 cocBT055A001 O cecpsTo10009

[0 cercsT010009 O cocBTo214003 O coceTo204005

Mas ~

Emisores: v
Tipo de Titulos Valores: v
Moneda: A4

Posterior a seleccionar los filtros deseados y hacer clic en el botén aplicar, se mostraran los datos que
coincidan con los filtros seleccionados.

[JMostrar las acciones corporativas mas cereanas por Emision

Acciones Corporativas riLTrabo © ©iFLTRos  Es EXPORTACION

Fasadas Toies

ma:
6 meses a partir de ahora

11 oct. 2024 P CEPC5T010009 Redencion a la Madurez Sin ejecutar activo

mas de
9 meses a partir de ahora

09 ene. 2025 P 05996105240 Redencion a la Madurez Sin ejecutar activo

Exportar Datos

Los datos de acciones corporativas pueden ser exportados en formato CSV y PDF. Los archivos se
descargaran localmente.

Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacidn y seleccionar el tipo de formato
gue se desea descargar.
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[“iFiLTRos  [E| EXPORTACION

CsV
PDF
PDF (firmado)

Valores Publicos

Todos los clientes tienen acceso a la lista de valores emitidos, publicada por el Depdsito Central de
Valores (DCV) del pais.

Los clientes pueden acceder a esta informacién de dos formas distintas:

1. SinIniciar sesidn en el Portal a través de la opcidn “Valores publicos” de la pagina principal del
Portal.

Iniciar sesion

Gestionar las inversiones nunca habia sido tan facil

Unase a nuestro portal y haga un seguimiento de su cuenta

2. Después de Iniciar sesién a través del menu Valores publicos

Banco de la Republica | Colombia
el 1B

@res publicos
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La lista mostrara todos los valores existentes en el DCV con detalles sobre:

=il

s & & &

Codigo ISIN

Categoria de Instrumento
Emisor

Tipo de Titulo

Cantidad

Valores publicos

Cadigo ISIN
I}, BRO703K22225
I, CECP1T010003

[P CECP1T020002

[/ valores piblicos

I, CECP2T020001

I, CECP3T010001

Categoria del instrum
ento
Categoria_Instrument
01
Categoria_Instrument
0_CertCup_001

Categoria_instrument
0_CertCup_001

Categoria_Instrument
0_CeMCup_002

Categoria_Instrument
0_CertCup_003

Emisor
ISS_Banco dela
Republica

1SS_Banco dela
Republica

ISS_Banco dela
Republica

1SS_Banco dela
Republica

1SS_Bank of Nova
Scotia

[FiTRos B EXPORTACION

Tipo

Cupén
Certificado de
cupon
Certificado de
cupon
Certificado de

cupon

Certificado de

Cantidad

90,000,000

5,871,900,000

5,855,100,000

0

0

Al hacer clic sobre el cddigo ISIN se desplegard informacion adicional sobre el titulo valor, tales

como:

=il

Detalles de emision

=" Acciones corporativas (lista completa de préximas, pasadas, o todas)

(]
[

"
COCBT023A009

Fecha Emision
914 dic. 2023

-%I H : i- ACCIONES CORPORATIVAS

Cadigo ISIN

Moneda

Moneda de efectivo

Cantidad

Valor Nominal
Individual

Valor Nominal Total

Emisor

Tipo de emisor

Categoria del
instrumento

Ccédigo CFI

Frecuencia

Cupén

Fecha de Madurez
)14 dic. 2024

COCBT023A009

COP

COoP

98,745,682,000

0.01 COP

987,456,820.00 COP

Emisor A&O

Entidad Emisora

Categoria_Instrumento_023

DBFTFB

12-Mensual
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Filtrar Datos

Los datos pueden ser filtrados por un conjunto de pardmetros para obtener informacién especifica.
= Rango de fechas
= |SIN

=i Categoria del Instrumento

Valores publicos & FiLTROS

Al hacer clic en el botdn Filtros se desplegara la siguiente seccion:

Filtros 0
Fecha ‘ Rango de fechas X ‘
Codigo ISIN ‘ Por favor, seleccione una opcion -
Categoria del instrumento ‘ Por favor, seleccione una opcidn -

Posterior a seleccionar los filtros deseados y hacer clic en el botdn aplicar, se mostraran los datos
gue coincidan con los filtros seleccionados.
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Valores publicos firrano @ EFiTRos B EXPORTACION

cadigo ISIN Categoria del instrum Emisor Tipo Cantidad
ento

I coCBT1000005 Categoria_instrument ISS_Banco de la Descuento 3,000,000
0_017 Republica

Exportar Datos

Los datos de las transacciones pueden ser exportados en formato CSV y PDF. Los archivos se
descargaran localmente.

Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacion y seleccionar el tipo de formato
gue se desea descargar.

[ FiLTRos  [E| EXPORTACION

CsV
PDF
PDF {firmado)

Configuracion

Los usuarios pueden cambiar su propia informacidon de usuario, la cual fue ingresada conforme se
describe en la seccién “Incorporacion del Cliente”, haciendo clic en el menu Configuracion.

Informacién de la Cuenta Enlace de la cuenta DCV Notificaciones

Detalles de la cuenta ~

Nombre de usuario Email

I dpaez’ dpaez@mail.com

onfigure la Autenticacion de Dos Factores]

Informacién del usuario v
Informacion de contacto v
Archivos adjuntos v

_

VERSION 1.0.01.0.0-20240415

Los clientes también pueden ver a qué cuentas del DCV estan vinculadas en la pestafia de “Enlace de
la cuenta DCV”. De esta manera, si el Participante ha vinculado la cuenta equivocada debido a la
coincidencia de nombres o cualquier otro error, el Cliente lo sabra.
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Informacion de la Cuenta Enlace de la cuent; vV Notificaciones
Reenviar los Cédigos del Participante por correo electrénico [ Lista de Participantes ]

El participante con el gue decida ponerse en vinculacion le pedird las credenciales de conexién (un cédigo de un solo uso junto con algunos datos de la cuenta) que se le habran enviado a su correo electrénico. Si
no recibe ese correo electrénico, puede utilizar el botén de arriba para que se le pueda reenviar las credenciales de conexién.

Participante Cuenta Estado de la cuenta Nombre completo Correo electrénico Identificador Unico

(<] Participante ABC CO99ABCT4551CC1723112643000 Activo David Paez dpaez@mail.com 1723112643
1
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SECCION C. Seccién Usuario

Participante
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Introduccion

Los Participantes que utilizan el Portal del Inversionista tienen acceso a un drea especifica separada

de lo que ven los Clientes.

Los participantes serdn responsables de las siguientes tareas principales:
=1 Vincular / desvincular las cuentas del DCV a las cuentas de usuario de los clientes.
=" Visualizar todos los clientes asociados a la institucion.

=" Crear otras cuentas de Participante para la misma institucion.
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Inicio Sesion Usuario Participante

La primera vez que se inicie la sesién se hard con el nombre de usuario creado por un usuario
administrador o un usuario del mismo participante y el “Cédigo Unico”. Si el “Cédigo Unico” ingresado
es incorrecto, el Portal del Inversionista desplegard el mensaje de error de “El nombre de usuario o la

contrasefia no son validos”.

Iniciar sesion

Nombre de Usuario o Email

‘ usuario_2 ‘

Contrasefia

El nombre de usuario o la contrasefia no
son validos

Olvidé la contrasefia

Iniciar sesion

Si el “Cédigo Unico” ingresado es correcto, una pantalla aparecerd guiando al usuario a través de un

proceso de tres pasos.

Primer Paso

El nuevo usuario introducird su propio correo electrénico. Al hacer clic en enviar, se enviara un correo
electrénico con una clave Unica a esa direccidén de correo electrénico que debe ser introducida en el

segundo paso.

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV o

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

Por favor, establezca su direccidn de correo electronico

Email

-

El correo electréonico debe ser Unico en el sistema. Un cliente y un participante o dos participantes
diferentes no pueden tener el mismo correo electrénico (de lo contrario, el flujo de recuperacién de

la contrasefa no podra funcionar).
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Segundo Paso

El usuario pegard la clave Unica recibida en el correo electrénico y hard clic en "Verificar clave".
Después de eso, el correo electrénico del usuario sera confirmado.

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

Por favor, establezca su direccion de correo electronico

Email

Pegue la clave Unica que se encuentra en su correo electronico
Clave Unica

Campo obligatorio
éMNo recibiste la llave?

Tercer Paso

Después de confirmar el correo electrdnico, el nuevo usuario debe seleccionar una nueva contrasefia

y hacer clic en "Enviar".

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

0 Su correo electrénico esta configurado

Crear una nueva contrasena

Contrasefia
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Usuarios

Introduccion

Los usuarios de los participantes pueden ser creadas por el administrador del sistema o por ellos
mismos. Los participantes se conectaran con las credenciales proporcionadas y asi tendran acceso a
su interfaz especifica del Portal del Inversionista.

Listar Usuarios Participante

Para consultar la lista de todos los usuarios de la institucidn existentes en el Pl puede utilizar la opcién
del mend: Usuarios de la institucion.

Una lista con los usuarios en el sistema se despliega.

Usuarios de la institucion

Buscar por Buscar

Valor de busqueda l “

Nombre de Usuario Nombre Email Creado por Fecha de creacion Estado

° ) fR—
2. Usuarios dela institucin

pabetz - - admin1 24 abr. 2024,18:58 AeTvo

pabet TESTPABCT1 test1@abctl.com admin2 24 abr. 2024,17:06 AcTvo

En caso de ser requerido utilice el filtro Buscar por para que la lista le muestre los registros que
cumplan con el filtro aplicado

Usuarios de la institucion

Buscar por Buscar

| Nombre I Valor de busqueda I -

Nombre de Usuario
Email
Creado por (nombre de usuario)

Nor Fecha de creacion Nombre Email Creado por Fecha de creacion
Estado

pabct2 - - admin1 24 abr. 2024, 18:58

pabet1 TESTPABCT1 test1@abct1.com admin2 24 abr. 2024, 17:06

30

Creacion Usuario Participante

Cada usuario participante puede crear otros usuarios de participante para la misma institucién. Para
crear una nueva cuenta de Participante, ingrese a la opcidon del menu Usuarios de la Institucidn y haga
clic en el botén en “Crear Usuario”.
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3¢ @ testzpabeticom v

Usuarios de la institucion

Buscar por Buscar

ry y itucio
@s delainstitucion

El sistema mostrard la siguiente pantalla

Crear Usuario Institucional

Empleador Nombre de Usuario

Participante ABC ] Nombre de Usuario

Se debe ingresar el nombre de usuario y hacer clic en el botén “Crear Usuario”.

Después de eso, el usuario es creado y puede iniciar sesién con el "Cddigo unico" proporcionado. Los
Participantes tienen que asegurarse completamente de que la persona a la que envian el "Cddigo
Unico" es la persona indicada.

El participante que crea la cuenta puede entonces completar la otra informacidon como el nombre, el
numero de teléfono y la direccidn.

Crear Usuario Institucional < Regresar

Empleador Nombre de Usuario

Participante ABC ] abc2

Un cédigo unico

Por razones de seguridad, le sugerimos no enviar nunca el nombre de usuario y el cédigo de un solo uso juntos por correo electrénico. El cédigo de un solo uso debe ser
comunicado en persona o por teléfono.

Nombre completo

Nombre completo ]

Numero de teléfono Direccién

Tenga en cuenta que el correo electrénico del nuevo usuario sélo sera proporcionado por ese usuario
la primera vez que se conecte con el "Cédigo uUnico" mencionado anteriormente. El nuevo usuario
tendrd que confirmar su direccidon de correo electrénico siguiendo los pasos mencionados en la
seccidén Inicio Sesion Usuario Participante.
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Vinculacion Cuenta del DCYV al Cliente

Antes de que cualquier cliente pueda ver sus datos en el Portal del Inversionista, las cuentas de usuario
de los clientes deben estar vinculadas con las cuentas del DCV.

Esta solicitud tiene que ser iniciada por el Cliente.

En cuanto al procedimiento, cuando un Participante recibe una solicitud de enlace, el Cliente debe
comunicar lo siguiente:

=I' El nimero de solicitud del cliente

=I' La direccion de correo electrénico del cliente
=i El nombre de usuario del cliente

= La fecha en que se realizd el registro

El correo electrénico que el cliente recibe después de registrarse estd disefiado de tal manera que, si
se reenvia al Participante, éste tiene toda la informacién para aprobar y vincular una cuenta. El
Participante puede realizar la vinculacion directamente desde el menu “Clientes” buscando al cliente
gue no se encuentre vinculado.

() ity 5K © szeadicom v

%8 clientes
b . Buscar cliente no vinculado
Clientes

Buscar por Buscar

K

El Participante realizard el ingreso de la informacion requerida para el proceso de vinculacion como se
muestra a continuacién:

Si€ @ testzgabeti.com v

28 Clientes

Clientes » Buscar cliente no vinculado
< Regresar

Buscar nuevo cliente

Niimero de solicitud de
registro Nombre de Usuario Email Fecha

Si se encuentra la cuenta del Cliente en base a la informacion proporcionada, entonces todos los datos
de registro estan disponibles para que el Participante los verifique.
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. CLIENTE
Cliente ABC 1 < Regresar

Detalles GDEnlaces de DCV

INFORMACION DE LA CUENTA

Nombre de Usuario Email Ntmero de teléfono

uabc1 2 uabc1@mai.com ] [_ +57 3214343343

INFORMACION DEL USUARIO
Nombre y apellido Cliente ABC 1

Fecha de nacimiento 09 mar. 1987 Numero de identificacién 1723412433

INFORMACIGN DE CONTACTO
Estado residente Residente

Pais de residencia Colombia oY

La responsabilidad del Participante es comprobar todos los datos de los clientes a fondo. Eso significa
navegar a la seccion de Detalles y descargar los documentos subidos por el cliente si es necesario. (Los
clientes pueden subir documentos después del registro inicial desde la seccion de configuracién)

El enlace del cliente real tiene lugar en la pestafia llamada “Enlaces de DCV”. Cuando no hay cuentas
vinculadas o no hay cuentas que coincidan automaticamente, la pantalla se vera asi:

. CLIENTE
Cliente ABC 1 [ < Regresar ]
Detalles GDEnlaces de DCV
Cuentas vinculadas Enlace de la nueva cuenta

El procedimiento de vinculacién se inicia al hacer clic sobre el botén “Enlace de la nueva cuenta”. Los
enlaces pueden hacerse comparando las cuentas manualmente introduciendo el nimero de la cuenta
del DCV que se quiere enlazar. Cualquier cuenta del DCV puede ser vinculada a cualquier cuenta de
usuario del Portal del Inversionista, pero el Participante tendrd toda la responsabilidad.

Como caracteristica adicional, el sistema busca el nimero de identificacién del Cliente del Portal del
Inversionista automaticamente y sugiere las cuentas coincidentes del DCV bajo el titulo "Cuentas
emparejadas por el sistema".

A continuacidn, se presenta un ejemplo de una cuenta emparejada con el Sistema:
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. CLIENTE (
Cliente ABC 1 ‘ < Regresar ‘

Detalles GDEnlaces de DCV
Cuentas emparejadas por el sistema

Nombre completo Correo electrénico Identificador Unico Propietario de la Cuenta Cuenta

Cliente ABC 1 uabc1@mail.com 1723412433 Participante ABC CO99ABCT4551CC17234124330001

La linea de informacion se ampliara al hacer clic, mostrando la informacién introducida por el cliente
del Portal del Inversionista en un lado y la informacién existente del DCV en el otro lado. Después de
comprobar que los datos coinciden correctamente, el Participante puede decidir vincular la cuenta del
DCV y el usuario del Portal del Inversionista haciendo clic en el botdn “Enlazar cuenta”.

Cuentas emparejadas por el sistema et
Nombre completo Correo electrénico Identificador Unico Propietario de la Cuenta Cuenta
Cliente ABC 1 uabc1@mail.com 1723412433 Participante ABC CO99ABCT4551CC17234124330001
Cuenta del portal Cuenta DCV
Nombre completo Cliente ABC 1 Cliente ABC 1
Correo electrénico uabc1@mai.com uabc1@mail.com
Identificador Unico 1723412433 1723412433
Pais de residencia Colombia
Tipo de cliente Persona natural Persona natural
Niimero de teléfono +573214343343 324234243
Direccion co co
X

La informacién de enlace de la cuenta se almacena en el lado del Portal del Inversionista y no en el
DCV.

Un cliente puede tener multiples cuentas vinculadas de multiples participantes. Los participantes no
pueden ver o desvincular una cuenta que no poseen. Es decir, el Banco A sdélo puede
enlazar/desenlazar cuentas con el cliente A. El Banco B puede enlazar/desenlazar las cuentas del
cliente A. El Banco A no puede ver qué cuenta ha vinculado el Banco B a pesar de que sea el mismo
cliente. Cada institucién puede desvincular la cuenta que ha vinculado previamente.
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Configuracion

Los usuarios pueden cambiar su propia informaciéon de usuario haciendo clic en el menu
Configuracion.

INFORMACION DE LA CUENTA

INFORMACION DE LA CUENTA
£+ configuraciones
Nombre de usuario Email

pabct1 l test1@abetl.com

Configure la Autenticacion de Dos Factores

INFORMACION DEL USUARIO

Nombre completo

TESTPABCT1

Numero de teléfono Direccion

[_ +57 3211234567 l l Direccion l

o

El usuario podrd cambiar su nombre completo, nimero de teléfono y direccidn. Posterior a realizar
los cambios debe hacer clic en el botdn Actualizacién.
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SECCION D. Seccién Usuario

Administrador
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Introduccion

El Portal del Inversionista se entrega con dos cuentas de administrador. Los usuarios del Administrador

podran:

= Ver los usuarios de clientes y participantes creados en el Portal del Inversionista;

=I' Bloquear clientes, participantes y otros usuarios del sistema en caso de fraude o uso indebido

de la cuenta;

Ver el historial de enlaces del Cliente

Monitorizar la actividad de los usuarios

5 & & &

Supervisar el estado de la Migracion de Datos

Crear participantes y otros usuarios administradores en el sistema;

Después de iniciar sesion, la pantalla de inicio se despliega y muestra el tablero de control.

3¢ @ Ladminz v

S Tablero de control

Tablero de administracion

[ ] [ ] (]
- - -
Clientes Emisores Participantes

Migracion de datos del DCV Hoy, 26 abr. 2024, 13:40

TIEMPO DE INICIO

° 13:40.08
® 13:30:06
° 132004
° 13:10:03
° 13:00:02
° 1255001
° 12:40:00
° 12:30:08
° 122006
° 121004
° 12:00:03
° 115002

-
Administradores

DURACION
1 segundos
1 segundos
2 segundos
1 segundos
1 segundos
1 sequndos
1 segundos
1 segundos
2 segundos
2 segundos
1 segundos

1 segundos

Administracién: 2 (Total)

Participantes: 2 (Total) / (1 Registro incompleto)
Emisores: 0 (Total)

Clientes: 2 (Total)

Tamafio Total Cargado 0.0 MB

Ultima actualizacion de la hora del servidor: 26 abr.

2024, 13:49
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Inicio Sesion Usuario Emisor

La primera vez que se inicie la sesién se hard con el nombre de usuario creado por un usuario
administrador y el “Cédigo Unico”. Si el “Cédigo Unico” ingresado es incorrecto, el Portal del
Inversionista desplegara el mensaje de error de “El nombre de usuario o la contrasefia no son validos”.

Iniciar sesién

Nombre de Usuario o Email

‘ usuario_2 ‘

Contrasefia

El nombre de usuario o la contrasefia no
son validos

Olvidé |a contrasenia

Iniciar sesion

Si el “Cédigo Unico” ingresado es correcto, una pantalla aparecera guiando al usuario a través de un
proceso de tres pasos.

Primer Paso

El nuevo usuario introducira su propio correo electrénico. Al hacer clic en enviar, se enviara un correo
electrénico con una clave Unica a esa direccidén de correo electrénico que debe ser introducida en el
segundo paso.

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV o

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

Por favor, establezca su direccion de correo electronico

Email

-

El correo electrénico debe ser Unico en el sistema (de lo contrario, el flujo de recuperacion de la

contrasefia no podrd funcionar).

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 46 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL




—F1 MONTRAN

Segundo Paso

El usuario pegard la clave Unica recibida en el correo electrénico y hard clic en "Verificar clave".
Después de eso, el correo electrénico del usuario serd confirmado.

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

Por favor, establezca su direccion de correo electronico

Email

Pegue la clave Unica que se encuentra en su correo electronico
Clave Unica

Campo obligatorio
éMNo recibiste la llave?

Tercer Paso

Después de confirmar el correo electrdnico, el nuevo usuario debe seleccionar una nueva contrasefia

y hacer clic en "Enviar".

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

0 Su correo electrénico esta configurado

Crear una nueva contrasena

Contrasefia
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Usuarios

Los administradores pueden crear otros usuarios en el sistema. Los tipos de usuarios que puede

crear el Administrador son:
= Administradores
=I' Participantes

= Emisores

Los Administradores supervisaran el sistema y crearan al menos un usuario Participante para cada

institucion.

Listar Usuarios (Administradores, Participantes,

Emisores)

Para consultar la lista de todos los usuarios existentes en el Pl puede utilizar la opcién del mend:

Usuarios.

Una lista con todos los usuarios en el sistema se despliega.

Blsqueda de usuario

Tipo de usuario Buscar por Buscar

Todos ] Nombre ] [ Valor de busqueda ] “

Nombre de Usuario Nombre Tipo de usuario Email Creado por
abe2 Participante ABC Participante abc2@mail.com abel
uabel Cliente ABG 1 Persona natural uabcl@mai.com
abc1 Participante ABC Participante abc1 @mail.com admin1
spaezl das Entidad legal spaez@mail.com
dpaez1 David Paez Persona natural dpaez@mail.com
ixyz1 XYZ User 1 Participante xyz1@mail.com admin1
inaod Emisor ARO Emisor - inao1
inaouser3 Inao 3 Emisor - inao1
inao2 Inao 2 Emisor - inao1

Fecha de creacién

17 abr. 2024, 13:48

17 abr. 2024,12:13

17 abr. 2024, 12:11

17 abr. 2024, 08:43

15 abr. 2024, 16:53

15 abr. 2024, 16:13

15 abr. 2024, 16:07

15 abr. 2024, 16:06

15 abr. 2024, 16:05

Crear usuario

[E: EXPORTACION

Estado
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
ACTIVO
AcTIVO

ACTIVO

Para mostrar informacién detallada relacionada con un usuario especifico, haga clic en el elemento de

la lista.
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2  Usuarios PARTICIPANTE
- pabcetl < Regresar

Detalles Auditoria Sesiones activas Activo - tier

INFORMACION DE LA CUENTA

Institucion de DCV elegible Nombre de Usuario

Participante ABC l

pabet!

Email

i testi@abetl.com l Restablecer las credenciales y el cor Gnico! fh

INFORMACION DEL USUARIO

Nombre completo

Numero de teléfono Direccion

l_+57~ 32

Tenga en cuenta que hay tres pestanas de informacién relacionada con el usuario: Detalles, Auditoria
y Sesiones activas.

Crear Usuarios (Administradores, Participantes,

Emisores)

Para crear un nuevo usuario, ingrese a la opcién del menu Usuarios, haga clic en el botén Crear usuario
y seleccione el tipo de usuario que desea crear

Busqueda de usuario Grear usuario

Administrador

° .
2 Usuarios

Emisor
Participante
EXPORTACIO

Tipo de usuario Buscar por Buscar

Seleccionar la institucién para la cual se realizara la creacion y establecer el nombre de usuario a
utilizar. Una vez ingresada esta informacion, hacer clic sobre el botdn crear usuario.

Crear Usuario Institucional

Institucién de DCV elegible Nombre de Usuario

A continuacidn, se generara un cddigo que permitira el ingreso por primera vez al usuario que podra
ser compartido en persona, o por teléfono o por email. Se debe ingresar informacién del usuario a
crear.
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Crear Usuario Institucional ¢ Regresar

Institucion de DCV elegible Nombre de Usuario

cipante AB ‘ [ test_abc5

Un cédigo anico

423156

Por razones de seguridad, le sugerimos no enviar nunca el nombre de usuario y el cédigo de un solo uso juntos por correo electrénico. El cédigo de un solo uso debe ser comunicado en persona o por
teléfono.

Nombre completo

[ Nombre completo ]
Numero de teléfono Direccion
[ Il 02! 1234567 ] Dreceren ] “

Después de que se genere el cddigo de ingreso Unico, este actuara como una contrasefia junto con el
nombre de usuario que se ha configurado en el paso 1. Esas dos credenciales deben comunicarse al
usuario en persona o por teléfono. Enviarlas por correo electrdnico es un gran riesgo de sequridad.

Modificar Usuarios (Administradores, Participantes,
Emisores)

Para modificar un usuario existente en el Pl puede utilizar la opcién del menu: Usuarios.

Una lista con todos los usuarios en el sistema se despliega. Seleccione el usuario que desea modificar.

E» EXPORTACION

Tipo de usuario Buscar por Buscar

| K

Nombre de Usuario Nombre Tipo de usuario Email creado por Fecha de creacion Estado
prueba BANK OF CHINA Participante testmanual@test.com admin2 26 abr. 2024, 2332 )
test testtest Persona natural test@mail.com - 25abr. 2024,11:08 AcTvO
pabet2 Participante ABC Participante - admin1 24abr. 2024,18:58 Aevo
pabet1 TESTPABCTI Participante test1@abet1.com admin2 24abr. 2024,17:06 AoV
testjmvi José Maria Velasco Ibarra Persona naturel testjmvi@testimvi.com - 24abr. 2024,17:01 Aevo
admin1 - Administrador - - - AoV
admin2 - Administrador - - - Aevo
3 1

Como administrador, al editar un usuario (participante, administrador o emisor) tiene a la siguiente
pantalla:
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S @ Ladmint v

° "
2 Usuarios

PARTICIPANTE

pabct2 ™

Detalles Auditoria Sesiones activas

Regresa

INFORMACION DE LA CUENTA

Institucion de DCV elegible Nombre de Usuario

l Participante ABC ] [ pabct2

|

Email Un codigo inico

J Regenerar el codigo de un solo uso!

INFORMACION DEL USUARIO

Nombre completo

Nombre completo ]

Niimero de teléfono Direccion

[—+57' 321

| TN

El administrador puede realizar las siguientes tareas:

=il

=il

Puede actualizar el nombre completo, el nimero de teléfono o la direccidn de ese usuario

Puede comprobar en la auditoria qué acciones se realizaron

Puede comprobar si ese usuario ha configurado un correo electrénico o no. Si no lo hicieron,

entonces la cuenta no esta configurada todavia y sélo se puede acceder con el cddigo Unico

generado en la creacion del usuario.

Puede cambiar el estado del usuario:

O

O

O

Puede

Activo: Tiene acceso al sistema.

Deshabilitado: No puede acceder al sistema hasta que se active nuevamente.
Removido: Nunca puede acceder al sistema.

regenerar el cédigo Unico - restringiendo el acceso y restableciendo el correo

electrénico y la contrasefia. La Unica forma de recuperar esta cuenta es que el administrador

comunique un nuevo cddigo Unico y el usuario realice el paso de validacién del correo

electroénico.

Listar Usuarios (Clientes)

Para consultar la lista de todos los usuarios de clientes existentes en el Pl puede utilizar la opcidn del

menu: Usuarios.

Una lista con todos los usuarios en el sistema se despliega.
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Blsqueda de usuario
[E+ EXPORTACION
Tipo de usuario Buscar por Buscar
Todos ] Nombre ] [ Valor de busqueda ] “
Nombre de Usuario Nombre Tipo de usuario Email Creado por Fecha de creacién Estado
abc2 Participante ABC Participante abc2@mail.com abel 17 abr. 2024, 13:48 ACTIVO
uabe1 Cliente ABC 1 Persona natural uabel @mai.com - 17 abr. 2024, 12:13 ACTIVO
abcl Participante ABC Participante abc1@mail.com admin1 17 abr. 2024, 12:11 ACTIVO
spaez1 das Entidad legal spaez@mail.com - 17 abr. 2024, 08:43 ACTIVO
dpaez1 David Paez Persona natural dpaez@mail.com - 15 abr. 2024, 16:53 ACTIVO
ixyz1 XYZ User 1 Participante xyz1 @mail.com admin1 15 abr. 2024, 16:13 AcTvO
inaod Emisor A& Emisor - inao1 15 abr. 2024, 16:07 ACTIVO
inaouser3 Inao 3 Emisor - inao1 15 abr. 2024, 16:06 ACTIVO
inao2 Inao 2 Emisor - inao1 15 abr. 2024, 16:05 ACTIVO

Para mostrar informacién detallada relacionada con un usuario especifico, haga clic en el elemento de
la lista.

Cliente ABC 1™ ‘

Detalles Auditoria EDEnlaces de DCV Historial de los enlaces Sesiones activas l Activo - tiene acceso l

INFORMACION DE LA CUENTA

Nombre de Usuario Email Numero de teléfono

2 [ uabel@mai.com ] [_4-57 321 4343343 ]

[ uabcl

INFORMACIGON DEL USUARIO

Nombre y apellido Cliente ABC 1
Estado Participante Confirmado
Fecha de nacimiento 09 mar. 1987 Numero de identificacion 1723412433

INFORMACIGN DE CONTACTO

Estado residente Residente

Pais de residencia Colombia

Tenga en cuenta que hay cinco pestafias de informacidn relacionada con el usuario: Detalles,
Auditoria, Enlaces de DCV, Historial de los enlaces y Sesiones activas.

Pestana Detalles

El administrador puede ver toda la informacién que un cliente ingresé cuando realizé su registro, tanto
la informacion de usuario e informacién de contacto.

Pestana Auditoria

Cada accién que un cliente realiza se registra en el sistema. La pagina de auditoria es donde se
encuentran disponibles todas las acciones realizadas por un usuario y puede filtrarse por fecha. Sélo
la Administracién tiene acceso a esta seccion.
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Cliente ABC 1™ ‘ ¢ Regresa \
Detalles Audilon'a @ Enlaces de DCV Historial de los enlaces Sesiones activas ]
[ FiLTROS
Informacién de la Actividad Duracién (s) Direccion IP Fecha y Hora
Cierre de sesién 0.002 192.168.20.151 17 abr. 2024,12:15
Verificar el correo electrénico y enviar el token 0.079 192.168.20.151 17 abr. 2024,12:15
Contacto de usuario actualizado 0128 192.168.20.151 17 abr.2024,12:15
Detalles legales actualizados 0.065 192.168.20.151 17 abr.2024,12:15
Detalles de la cuenta actualizados 0239 192.168.20.151 17 abr. 2024,12:15
Inicio de sesién 0.003 192.168.20.151 17 abr. 2024,12:13
Inicio de sesién 0.005 17 abr. 2024,12:13

Pestafia Enlaces de DCV

El papel del administrador no es realizar la vinculacién de cuentas del DCV. Sin embargo, el
administrador tiene la capacidad de ver qué cuentas estan vinculadas a un participante y realizar
vinculacién y desvinculacidn por razones de seguridad.

Si un cliente estuviera vinculado a mas participantes, el administrador (aparte de ese cliente) seria el
Unico que tendria acceso a esa informacion agregada (porque los participantes sélo pueden ver los
enlaces que han hecho).

El procedimiento de vinculacion es el mismo que si el Participante creara la vinculacién.

Por favor, consulte la seccidn de Participantes del manual sobre cdmo vincular nuevas cuentas.

David Paez

Detalles Auditoria G Enlaces de DCV Historial de los enlaces Sesiones activas [ Activo - tiene acceso ]
Cuentas vinculadas Enlace de |a nueva cuenta

Nombre completo Correo electrénico Identificador Unico Propietario de la Cuenta Cuenta Estado de la cuenta
David Paez dpaez@mail.com 1723112643 Participante ABC CO99ABCT4551CC17231126430001 Activo
Cuenta del portal Cuenta DCV
Nombre completo David Paez David Paez
Correo electrénico dpaez@mail.com dpaez@mail.com
Identificador Unico 837333311121 1723112643
Pais de residencia Colombia Colombia
Tipo de cliente Persona natural Persona natural
Niimero de teléfono +573211223443 2132132
Direccion €0, Bolivar, Cartagena, Calle 1, Calle 2 co oy

Pestana Historial de los enlaces

El administrador puede ver qué vinculaciones con el DCV fueron realizadas histéricamente a la cuenta
de un cliente.
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CLIENTE

David Paez

Detalles Auditoria

GDEnlaces de DCV

Historia de los enlaces

Nombre completo Cédigo de la cuenta

David Paez CO99ABCT4551CC17231126430001

Email

dpaez@mail.com

H‘\smrial de los enlaces Sesiones activas [ Activo - tiene acceso ]
Identificador Unico Estado Confirmado por primera vez por Fechay hora

1723112643 VINCULADO admin1

16 abr. 2024, 15:14

30 1

Pestana Sesiones activas

El administrador puede ver que la direccion IP desde la cual el usuario de encuentra conectado y la

fecha y hora del inicio de la sesidn.

PARTICIPANTE

prueba

Detalles

Auditoria

Sesiones activas

Direccién IP

192.168.28.52

192.168.28.52

Fecha y Hora

Modificar Usuarios (Clientes)

Para modificar un usuario existente en el Pl puede utilizar la opcién del menud: Usuarios.

< Regresar ‘

Activo - tiene acceso ‘

Agente/dispositivo

Una lista con todos los usuarios en el sistema se despliega. Seleccione el usuario que desea modificar.

° s
2 usuarios

Tipo de usuario

Busqueda de usuario

Buscar por

Buscar

Todos

Valor de b

| | I

Nombre de Usuario
prueba

test

pabct2

pabet1

testjmvi

admin1

admin2

Como administrador, al editar un usuario (cliente) tiene a la siguiente pantalla:

Nombre

BANK OF CHINA

testtest

Participante ABC

TESTPABCT1

José Maria Velasco Ibarra

Tipo de usuario Email Creado por
Participante testmanual@test.com admin2
Persona natural test@mail.com

Participante - admini
Participante test1@abet1.com admin2
Persona natural testjmvi@testjmvi.com

Administrador

Administrador

Crear usuario

E» EXPORTACION

Fecha de creacion Estado

26 abr. 2024,23:32 =)

25abr. 2024,11:08 AcTvo

24 abr. 2024,18:58 =)

24 abr. 2024,17.06 AcTIvO

24 abr. 2024,17:01 Ao
VO
Vo

3 1
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S Usuarios CLIENTE
- festtest

INFORMACION DE LA CUENTA

Nombre de Usuario Email Nimero de teléfono

l test test@mail.com l [_ +57 3211234567 l

INFORMACIGN DEL USUARIO

Nombre y apellido test test 4
Estado Participante Confirmado
Fecha de nacimiento 02ene. 1999 Ndmero de identificacion 1234

INFORMACIGN DE CONTACTO
Estado residente Residente

Pais de residencia Colombia

El administrador tiene la capacidad de Activar o Desactivar una cuenta. Cuando un administrador
selecciona el Estado del usuario, el usuario se puede bloquear o remover, por lo que no puede volver
a iniciar sesién.

Lctivo - Tiene acceso

Activo - tiene acceso

Deshabilitado - no puede iniciar sesién
Removido - nunca puede iniciar sesidn
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Migracion de Datos

Los usuarios administradores pueden monitorear el estado de las tareas de migracion de datos que se
realizan segun el intervalo de tiempo configurado por el Banco de la Republica. Su funcién es traer los
datos actualizados desde el DCV.

El estado de esta tarea en ejecucién automatica se puede monitorear en la pestafia “Migracién de
datos” o se puede ver un resumen de las ultimas horas en la pantalla de inicio.

Para listar todas las tareas de migracién que se han realizado use el menu: Migracion de datos

S @ Ladmint v

Migracién de datos del DCV [Filtros

Hora de inicio Tiempo final Duracion Estado
@i@ 24 abr. 2024,19:00:01 24 abr. 2024, 19:00:03 2 segundos EXITO
= 24 abr. 2024, 18:50:09 24 abr. 2024,18:50:11 2 segundos EXITO
24 abr. 2024, 18:4008 24 abr. 2024, 18:40:09 1 segundos EXITO
24 abr. 2024, 18:30:06 24 abr. 2024, 18:30:08 2 sequndos EXITO
24 abr. 2024, 18:20:04 24 abr. 2024, 18:20:06 2 segundos EXITO
24 abr. 2024,18:10:02 24 abr. 2024, 18:10:04 2 segundos EXITO
24 abr. 2024, 18:00:00 24 abr. 2024, 18:00:02 2 sequndos EXITO
24 abr. 2024, 17:50:08 24 abr. 2024,17:50:10 2 segundos EXITO
24 abr. 2024,17:40:07 24 abr. 2024,17:40:08 1 segundos EXITO

24 abr. 2024,17:30:09 24 3br. 2024,17:32:37 148 segundos ExiTO

El usuario Administrador puede ver todas las tareas de migracion con la duracion y el estado. Se puede
filtrar los resultados para comprobar el estado de la migracion que puede ser Exitoso o Fallido.

Si las migraciones son fallidas, los administradores deben comprobar si el servidor del DCV se
encuentra funcionando, si el servidor del DCV funciona correctamente, entonces deben contactar a
Montran.
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Configuracion

Los usuarios pueden cambiar su propia informaciéon de usuario haciendo clic en el menu
Configuracion.

Informacién de la Cuenta

INFORMACION DE LA CUENTA

INFORMACION DE LA CUENTA

Nombre de usuario Email
£ Configuraciones [

Configure la Autenticacion de Dos Factores

INFORMACIGN DEL USUARIO

Nombre completo

o
2
g
>

Nimero de teléfono Direccién

= +57 ~ 3211234567 ] [ Direccion

g

El usuario podra cambiar su nombre completo, nimero de teléfono y direccion. Posterior a realizar
los cambios debe hacer clic en el botdn Actualizacién.

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 57 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL



— MONTRAN

SECCION E. Seccién Usuario Emisor
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Introduccion

Los Emisores que utilizan el Portal del Inversionista tienen acceso a las siguientes opciones:
=i Ljstar los titulos valores que han sido emitidos por ellos mismos.
= Ljstar las transacciones que los involucran.

=" Listar y crear usuarios para su propia institucion.

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 59 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL



— MONTRAN

Inicio Sesion Usuario Emisor

La primera vez que se inicie la sesién se hard con el nombre de usuario creado por un usuario
administrador o un usuario del mismo emisor y el “Cédigo Unico”. Si el “Cédigo Unico” ingresado es
incorrecto, el Portal del Inversionista desplegard el mensaje de error de “El nombre de usuario o la
contrasefia no son validos”.

Iniciar sesion

Nombre de Usuario o Email

‘ usuario_2 ‘

Contrasefia

El nombre de usuario o la contrasefia no
son validos

Olvidé la contrasefia

Iniciar sesion

Si el “Cédigo Unico” ingresado es correcto, una pantalla aparecera guiando al usuario a través de un
proceso de tres pasos.

Primer Paso

El nuevo usuario introducird su propio correo electrénico. Al hacer clic en enviar, se enviara un correo
electrénico con una clave Unica a esa direccidn de correo electronico que debe ser introducida en el
segundo paso.

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV o

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

Por favor, establezca su direccidn de correo electronico

Email

-

El correo electrénico debe ser Unico en el sistema (de lo contrario, el flujo de recuperacion de la

contrasefia no podra funcionar).
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Segundo Paso

El usuario pegard la clave Unica recibida en el correo electrénico y hard clic en "Verificar clave".
Después de eso, el correo electrénico del usuario serd confirmado.

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

Por favor, establezca su direccion de correo electronico

Email

Pegue la clave Unica que se encuentra en su correo electronico
Clave Unica

Campo obligatorio
éMNo recibiste la llave?

Tercer Paso

Después de confirmar el correo electrdnico, el nuevo usuario debe seleccionar una nueva contrasefia

y hacer clic en "Enviar".

Bienvenido al Portal del Inversionista del DCV

Para activar su cuenta, por favor siga los siguientes pasos:

0 Su correo electrénico esta configurado

Crear una nueva contrasena

Contrasefia
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Listado de Valores

Mientras que la emision real del instrumento financiero tiene lugar Unicamente en el sistema DCV, los
usuarios de emisores tienen acceso al listado de valores para hacer un seguimiento de la propiedad

de esos instrumentos.

Para consultar la lista de los titulos valores en el Pl puede utilizar la opcién del mend: Listado de

valores.

3¢ @ estemisor@emisorcom v

@ Listado de valores

Listado de valores

Fecha de emision Fecha de vencimiento

Cédigo ISIN

IR, CECP4T010000

IR, CECP4T020009

IR, CEPC4T010000

IR, CERT20000002

Tipo de emision

Certificado de cupdn

Certificado de cupn

Certificado principal

Descuento

En caso de ser requerido, puede dar clic sobre uno de los registros que se muestra en pantalla, lo que
le permitird visualizar la distribucién del titulo en las cuentas del DCV. Ademds, se dispone del filtro
fecha, de esta manera el emisor recibird una captura de la propiedad del titulo en un dia determinado.

b Listado de valores Listado de valores» R cocsT1200001

Numero de cuenta

CO99HSBCO051TI9685200032150002 HSBC Bank
CO99HSBCO051TI9685200032150001 HSBC Bank
€099CITI00100001 CitiBank

Exportar Datos

Propietario de la Cuenta

Identificacion del
Titular

& 968520003215
& 968520003215

I CITIus3300

Balance

Balance IC
(nominal)

(cantidad)
783750000  783,750,000.00 COP
41,250,000 41,250,000.00 COP
10000,000 10,000,000.00

cop

30

< Regresar

E+ EXPORTACION

% del Total de la
Cantidad Emitida

% del total
autorizado cantidad
93.8623%

4.9401%

1.1976%

Los datos de la propiedad del titulo por fecha pueden ser exportados en formato CSV y PDF. Los

archivos se descargaran localmente.

Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacidn y seleccionar el tipo de formato

que se desea descargar.

Listado de valores» B cecpato10000

29 Abr 2024

Numero de cuenta Propietario de la Cuenta

C099CITI0NT00003 CitiBank

¢ Regresar

[E:| EXPORTACION

csv

PDF
Identificacién del ~ Balance Balance % del total . PDF (firmado)
Titular (cantidad) (nominal) autorizado cantidad Cantidad Emitida
I Cmius3se 11,625,000,000 116,250,000.00 COP 100.0000%

30
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Transacciones

Para visualizar todas las transacciones que involucran al emisor conectado al Portal del Inversionista
haga clic en la opcion de menu Transacciones

Transacciones [FiLTROS [+ EXPORTACION
& Transacciones

Codigo ISIN Tipo de operacién Fecha Ur:;l::::zé Monto en efectivo Monto Nominal
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 326,690.50 COP 0.00COP
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 6207,299.50 COP 0.00COP
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 8250.00 COP 0,00 COP
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 74,250.00 COP 0.00 COP
CERT20000002 Inversion Acto Administrativo Masivo 22 ene. 2024 20,000,000 0.00 200,000.00 COP
CERT20000002 Inversién Acto Administrativo Masivo 22 ene. 2024 20,000,000 0.00 200,000.00 COP
CERT20000002 Aplicaci6n de Pago de Impuestos 22 ene. 2024 200,000,000 000 2,000,000.00 COP
CERT20000002 Aplicacion de Pago de Impuestos 22 ene. 2024 200,000,000 0.00 2,000,000.00 COP
CERT20000002 Inversién Forzosa 22 ene. 2024 40,000,000,000 0.00 AGU‘DGG‘DDgSS
CERT20000002 N — 22 ene. 2024 40,000,000,000 40000000900 40000000000

Haga clic en uno de los registros que se muestran en la lista para obtener mas informacion sobre la
transaccion.

Transacciones [FiLTROS  [Es EXPORTACION
45 Transacciones
Cédigo ISIN Tipo de operacion Fecha Unl:ig:::zé Meonto en efectivo Monto Nominal
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 326,699.50 COP 0.00 COP
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 6,207,299.50 COP 0.00 COP
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 8,250.00 COP 0.00 COP
COCBT1200001 Pago Rendimientos 22 ene. 2024 0 74,250.00 COP 0.00 COP
CERT20000002 Inversion Acto Administrativo Masivo 22 ene. 2024 20,000,000 0.00 200,000.00 COP
m
@ ISS_Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico

1SS_Ministerio de Hacienda y Crédito Publico I CERT20000002

Filtrar Datos

Los datos pueden ser filtrados por un conjunto de pardmetros para tener mds control sobre portafolios
mas grandes.

=i Rango de fechas
ISIN

Partes

Tipo de Transaccion

Tipo de Titulos Valores

L & & & &

Moneda

Transacciones &FwTRos  Es
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Al hacer clic en el botdn Filtros se desplegara la siguiente seccion:

Filtros 0

Fecha de liquidacién: Rango de fechas b4

blsqueda por ISIN »

CECP4T010000 [J cEcP4T020009 [J CEPCATO10000

ISIN:
CERT20000002 [J cocBTo4a0002 [J COCBT0540001
cocBeTo700001 [J cocBTo800009 [J COCBT0900007
O coceT1200001 [J TESTXXX10003 [ TESTXXX10004
Partes: Todas las partes
O entrada [J salida [J Efectivo [J cCompromiso [J Liberacién
Tipo de transaccion:
P O otros
Tipo de Titulos Valores: O certificado de cupén [J certificado principal [J Descuento [] Cupén
Moneda: O cor O uvr

Borrar todos los filtros

Posterior a seleccionar los filtros deseados y hacer clic en el botdn aplicar, se mostraran los datos
gue coincidan con los filtros seleccionados.
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Transacciones Fitrabo @ [iFiLTRoS  [E» EXPORTAGION
& Transacciones
Ccédigo ISIN Tipo de operacion Fecha Ur:;i:::z:é Monto en efectivo Monto Nominal
CERT20000002 Inversion Acto Administrativo Masivo 22 ene. 2024 20,000,000 0.00 200,000.00 COP
CERT20000002 Inversion Acto Administrativo Masivo 22 ene. 2024 20,000,000 0.00 200,000.00 COP
CERT20000002 Aplicacion de Pago de Impuestos 22 ene. 2024 200,000,000 0.00 2,000,000.00 COP
CERT20000002 Aplicacién de Pago de Impuestos 22 ene. 2024 200,000,000 0.00 2,000,000.00 COP
CERT20000002 Inversion Forzosa 22 ene. 2024 40,000,000,000 0.00 400, DGG‘UD&SS
CERT20000002 IDVerSion Fore ) 22 ene. 2024 40,000,000,000 400,000, Dﬂggg 400, DGG‘UD‘I@:SS
30 1

Exportar Datos

Los datos de las transacciones pueden ser exportados en formato CSV y PDF. Los archivos se
descargaran localmente.

Para exportar los datos se debe hacer clic en el botén Exportacidn y seleccionar el tipo de formato
gue se desea descargar.

[ FiLTRos  [E| EXPORTACION

C3V
PDF
PDF {firmado)
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Usuarios

Introduccion

Los usuarios de los emisores pueden ser creados por el administrador del sistema o por ellos mismos.
Los emisores se conectardn con las credenciales proporcionadas y asi tendran acceso a su interfaz
especifica del Portal del Inversionista.

Listar Usuarios Emisores

Para consultar la lista de todos los usuarios de la institucidn existentes en el Pl puede utilizar la opcién
del mend: Usuarios de la institucion.

Una lista con los usuarios en el sistema se despliega.

Usuarios de la Institucion

Buscar por Buscar
3 Usuarios de la Institucion ]

- Nombre

Nombre de Usuario Nombre Email Creado por Fecha de creacion Estado

testemisor - testemisor@emisor.com admin2 27 abr. 2024,20:01 AcTvo

En caso de ser requerido utilice el filtro Buscar por para que la lista le muestre los registros que
cumplan con el filtro aplicado

Usuarios de la Institucion

Buscar por Buscar

Nombre [vae‘crcebusqueua I “

Nombre de Usuario

Email

Creado por (nombre de usuario) . "

Fecha de creacién Nombre Email Creado por Fecha de creacion Estado
Estado

testemisor - testemisor@emisor.com admin2 27 abr. 2024, 20:01 ACTIVO

Nor

Creacion Usuario Emisor

Cada usuario emisor puede crear otros usuarios de emisor para la misma institucién. Para crear una
nueva cuenta de usuario Emisor, ingrese a la opcién del menu Usuarios de la Institucion y haga clic
en el botdn “Crear Usuario”.

Usuarios de la Institucion

Buscar por Buscar

. ) -
2 usuarios de la Institucién l P l n

Nombre
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El sistema mostrara la siguiente pantalla

Crear Usuario Emisor

Empleador Nombre de Usuario

Se debe ingresar el nombre de usuario y hacer clic en el botén “Crear Usuario”.

Después de eso, el usuario es creado y puede iniciar sesion con el "Cddigo Unico" proporcionado. Los
emisores tienen que asegurarse completamente de que la persona a la que envian el "Cddigo unico"
es la persona indicada.

El emisor que crea la cuenta puede entonces completar la otra informacién como el nombre, el
numero de teléfono y la direccion.

Crear Usuario Emisor | < Regresar

Empleador Nombre de Usuario

Emisor A&O ! [ inaos

Un codigo tnico

638620

Px‘)yfrazomes de seguridad, le sugerimos no enviar nunca el nombre de usuario y el cédigo de un solo uso juntos por correo electrénico. El cédigo de un solo uso debe ser comunicado en persona o por
teléfono

Nombre completo

[ Nombre completo ]

Numero de teléfono Direccidn

Tenga en cuenta que el correo electrdnico del nuevo usuario sélo serd proporcionado por ese usuario
la primera vez que se conecte con el "Cddigo Unico" mencionado anteriormente. El nuevo usuario
tendra que confirmar su direcciéon de correo electrénico siguiendo los pasos mencionados en la
seccioén Inicio Sesidon Usuario Emisor.
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Configuracion

Los usuarios pueden cambiar su propia informaciéon de usuario haciendo clic en el menu
Configuracion.

INFORMACION DE LA CUENTA

INFORMACIGN DE LA CUENTA

Nombre de usuario Email

testemiaor@em\sor com

testemisor l

Configure la Autenticacion de Dos Factores

INFORMACIGN DEL USUARIO

£} Configuraciones

Nombre completo

[ Nombre completo l

Numero de teléfono Direccion

[_ +57 + 32717234567 ] I Direccion

VERSION 1.0.0-1.0.0-20240429

El usuario podra cambiar su nombre completo, nimero de teléfono y direccidn. Posterior a realizar
los cambios debe hacer clic en el botdn Actualizacién.

CO_CSD_2019_D034 - Manual de Usuario Pl v.1.00 Pagina 68 de 68
Propiedad de Montran Corporation — SOLAMENTE PARA USO EMPRESARIAL



	Sección A. Introducción
	Portal del Inversionista (PI)
	Descripción
	Actores


	Sección B. Sección Usuario Cliente
	Incorporación del Cliente
	Introducción
	Inicio de la Incorporación
	Información de la Cuenta
	Detalles del Usuario
	Detalles de Contacto
	Cargar Archivos
	Validación de Correo Electrónico


	Recuperación de Contraseña
	Usuario Cliente – Sin Cuentas Vinculadas
	Valores Públicos
	Filtrar Datos
	Exportar Datos

	Configuración

	Usuario Cliente – Cuentas Vinculadas
	Introducción
	Portafolio
	Ayudas e Indicaciones Adicionales
	Monto Disponible
	Cambio de Moneda

	Filtrar Datos
	Exportar Datos

	Transacciones
	Filtrar Datos
	Exportar Datos

	Acciones Corporativas
	Filtrar Datos
	Exportar Datos

	Valores Públicos
	Filtrar Datos
	Exportar Datos

	Configuración


	Sección C. Sección Usuario Participante
	Introducción
	Inicio Sesión Usuario Participante
	Primer Paso
	Segundo Paso
	Tercer Paso

	Usuarios
	Introducción
	Listar Usuarios Participante
	Creación Usuario Participante

	Vinculación Cuenta del DCV al Cliente
	Configuración

	Sección D. Sección Usuario Administrador
	Introducción
	Inicio Sesión Usuario Emisor
	Primer Paso
	Segundo Paso
	Tercer Paso

	Usuarios
	Listar Usuarios (Administradores, Participantes, Emisores)
	Crear Usuarios (Administradores, Participantes, Emisores)
	Modificar Usuarios (Administradores, Participantes, Emisores)
	Listar Usuarios (Clientes)
	Pestaña Detalles
	Pestaña Auditoría
	Pestaña Enlaces de DCV
	Pestaña Historial de los enlaces
	Pestaña Sesiones activas

	Modificar Usuarios (Clientes)

	Migración de Datos
	Configuración

	Sección E. Sección Usuario Emisor
	Introducción
	Inicio Sesión Usuario Emisor
	Primer Paso
	Segundo Paso
	Tercer Paso

	Listado de Valores
	Exportar Datos

	Transacciones
	Filtrar Datos
	Exportar Datos

	Usuarios
	Introducción
	Listar Usuarios Emisores
	Creación Usuario Emisor

	Configuración


