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1 INTRODUCCION

El Banco Terminologico - BT es el instrumento archivistico construido por el Banco de la
Republica para apoyar los procesos de gestion documental, bajo criterios de eficiencia, efectividad
y articulados con los preceptos legales establecidos en el Decreto 1080 de 2015, donde se definen
los instrumentos archivisticos que permiten desarrollar la gestion documental en las entidades
publicas.

El Banco de la Republica requiere contar con el BT, porque contribuye a la normalizacion de la
descripcion archivistica, al conocimiento del contexto organizacional, a facilitar las consultas de
informacidn y al intercambio de informacion con otras entidades y, especialmente el conocimiento
de la entidad por parte de los ciudadanos.

El BT contiene el total de series documentales vigentes, permitiendo evidenciar la consistencia en
la denominacion de series documentales comunes, especificas y trasversales, con la respectiva
descripcion de cada una.

En el Banco de la Republica se entiende por:

e Serie documental comun: corresponde a una serie documental que es usada por mas de una
dependencia en el Banco.

e Serie documental especifica: corresponde a una serie documental que es usada exclusivamente
por una dependencia en el Banco.

e Serie documental transversal: corresponde a una serie documental que es usada por todas las

dependencias del Banco.

1.1 AUDIENCIA

Documento de interés para quienes son los responsables de la actualizacién del BT y para todas las
personas que le prestan sus servicios al Banco y acceden o gestionan su informacion corporativa
en cumplimiento de sus funciones en las diferentes dependencias, sucursales y agencias culturales.
También lo es para los ciudadanos o terceros que se interesen en los instrumentos archivisticos y
en la gestion documental del Banco de la Republica.
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1.2 ACTUALIZACION

La actualizacion del presente documento se realizara con una periodicidad anual y contendré
Unicamente las series documentales vigentes a la fecha de su publicacion.

1.3 REQUERIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DEL BANCO TERMINOLOGICO

A continuacion, se definen los requerimientos normativos, administrativos y tecnologicos para el
desarrollo del BT.

¢ Normativos: tanto en la formulacién como en el desarrollo e implementacion del BT se tienen
en cuenta las siguientes normas:

o Decreto 1080 de 2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura.

o Definicién aportada por el Archivo General de la Nacion de Colombia (2013): “Un registro
de conceptos y términos, cuyo fin es brindar una herramienta que facilita informacion
(desde el punto de vista documental) de la entidad para una buena comprension de los
términos y conceptos ligados a la actividad misional de la entidad con fundamento en las
tematicas del sector al cual pertenece”.

El Banco, a través de las instancias competentes como el Departamento de Gestion Documental
desarrollaran las normas internas necesarias que conduzcan a la implementacion del BT.

e Administrativos: debido a que el BT hace parte de los instrumentos de gestion documental,
su elaboracion e implementacion estara a cargo del Departamento de Gestion Documental,
instancia que desarrollara el instrumento.

e Tecnoldgicos: para implementar el BT, de una manera mas agil y controlada, el Departamento
de Gestion Documental gestionara la implementacion de herramientas tecnoldgicas
independientes al Gestor de Contenidos Corporativos — iConecta, con el fin de centralizar la
informacién relativa a las series documentales definidas en la Institucion, permitiendo la
estandarizacion de los diferentes instrumentos de gestién documental.
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2. LINEAMIENTOS PARA LOS PROCESOS DE LA GESTION
DOCUMENTAL

2.1 ALINEACION CON LO ESTABLECIDO POR EL DECRETO 1080 DE 2015

El BT se encuentra alineado con los Principios del proceso de gestion documental, especialmente
con el de Agrupacion (Decreto 1080 de 2015), el cual indica que los documentos de archivo deben
ser agrupados en categorias (series y expedientes), manteniendo las relaciones secuenciales
dentro un mismo tramite. Para desarrollar estos principios, el Banco se encuentra definiendo un
conjunto de disposiciones de caracter administrativo, tecnolégico y normativo.

2.2 ALINEACION CON OTROS INSTRUMENTOS DE GESTION DE INFORMACION DEL BANCO DE LA
REPUBLICA

El BT esta alineado con los siguientes instrumentos:

e Programa de Gestion Documental — PGD.
e Registro de Activos de Informacion - RAL.
e Tablas de Retencion Documental - TRD.
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3. ESTRUCTURA DEL BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES
DOCUMENTALES VIGENTES

La estructura definida para el BT estd compuesta por cinco (5) campos los cuales buscan presentar
al interesado la informacion de forma descriptiva, para una facil comprensiéon. Las series
documentales se presentan en orden alfabético.

Tabla 1. Campos del Banco Terminologico - BT

CAMPO DESCRIPCION EJEMPLO
Cadigo En este campo se incluye el cddigo 0554
documental de cuatro digitos que es asignado
a cada serie documental.
Tipo En este campo se incluye el tipo de serie Especifica
documental establecida en las Tablas de
Retencion Documental. En el Banco de la
Repulblica existen tres (3) tipos de series
documentales:
e Especifica
e Comun
e Trasversal
Nombre — En este campo se incluye la denominacion de | CARACTERIZACIONES DE

Denominacion

Descripcién

Términos
equivalentes

la serie documental establecida en las Tablas
de Retencion Documental.

En este campo se incluye la descripcion de la
serie documental establecida en las Tablas de
Retencién Documental y en el Registro de
Activos de Informacion.

En este campo se incluyen palabras o
conjuntos de palabras equivalentes a la
denominacion de la serie documental.

INVERSIONISTAS

Documento  con  informacion
especifica al inversionista como:
cantidad de activos administrados,
tipo de indices financieros que
sigue, participacion en el mercado
local y posicién en el ranking de
inversionistas en el mercado local.
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4. BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES DOCUMENTALES VIGENTES

Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
0003 Especifica | Vigente ACTAS DE ARQUEO DE ESPECIES | correspondiente a las existencias de piezas falsas en el Departamento y a su
MONETARIAS FALSAS confrontacion con el kardex interno y las cuentas de orden
correspondientes.
Informacidn relacionada en desarrollo de convenios interadministrativos
0004 Coman Vigente ACTAS DE COMITE TECNICO CON |para suministro de informacion y coordinacion de actividades conjuntas,
ENTIDADES EXTERNAS con entidades como Superintendencia de Sociedades, Ministerio de Salud
y Proteccidn Social, Superfinanciera y otras.
| . ACTAS DE COMITES LOCALES DE |Contiene las actas de los comités locales de seguridad de la Central de
0645 Comin Vigente SEGURIDAD Efectivo y las Sucursales con Tesoreria.
ACTAS DE CONCILIACION DEL SISTEMA Documento correspondiente a la conciliacion del Sistema de Movimiento
0005 Especifica | Vigente DE MOVIMIENTO DE _VALORES = DE de Valores de las existencias de materiales de la Imprenta de Billetes que
EXISTENCIAS DE MATERIALES EN LA se almacenan en la boveda principal de la Central de Efectivo
BOVEDA PRINCIPAL '
Documento mediante el cual se certifican las denominaciones y cantidades
0006 Comun Vigente | ACTAS DE DESTRUCCION DE BILLETES de billetes destruidos en el proceso de clasificacion automatizada o proyecto
de destruccion.
Documento mediante el cual se certifican las denominaciones y cantidades
0007 Comin Vigente ACTAS DE DESTRUCCION DE BILLETES NO | de billetes No Cambiables (especies monetarias alteradas fisicamente que
CAMBIABLES no cumplen los criterios minimos establecidos por la Junta Directiva del
Banco para continuar en circulacion) destruidos por el Banco.
Documento en el cual trimestralmente se registran los carnés destruidos de
empleados, temporales, estudiantes en practica, contratistas, empleados de
0474 Comin Vigente | ACTAS DE DESTRUCCION DE CARNES contratistas, emisarios 0 delegados de las Frar)qurtadoras de valorgs y
bancos comerciales entregados al Banco por: Término de contrato, dafio o
deterioro, vencimiento y aquellos que no cumplieron con el estandar de
calidad en el proceso elaboracion.
ACTAS DE DESTRUCCION DE Documento mediante el cual se deja evidencia de la destruccion de las
DOCUMENTOS EN CENTROS copias de los comprobantes, registros y demas documentos relacionados
0012 Comn Vigente | COMPLEMENTARIOS DE EFECTIVO con las operaciones efectuad’as en los Centros unicos de efectivo y Centros
(CENTROS UNICOS DE EFECTIVO - de Efectivo
CENTROS DE EFECTIVO) '
0008 Especifica | Vigente ACTAS DE DESTRUCCION DE ESPECIES | Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
MONETARIAS CONCEPTUADAS FALSAS correspondiente a los procesos de destruccion de especies monetarias falsas
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cuyo inventario y control estan a cargo del Departamento con el objeto de
dejar constancia del hecho y soportar los movimientos contables.

0009

Comin

Vigente

ACTAS DE DESTRUCCION DE
FRAGMENTOS DE BILLETES

Documento donde se certifica la destruccion de fragmentos de billetes
detectados en los equipos de destruccién automatizada y en el destructor
mecénico de billetes de la Tesoreria.

0478

Especifica

Vigente

ACTAS DE DESTRUCCION DE MONEDA

Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
correspondiente al muestreo de la moneda que se va a destruir y de quienes
participaron en dicha actividad.

0010

Especifica

Vigente

ACTAS DE DESTRUCCION DE PAPEL DE
SEGURIDAD Y OTROS MATERIALES

Documento mediante el cual se relaciona la informacion correspondiente a
la destruccién de papel de seguridad y elementos necesarios para la
fabricacion de billetes de Banco denominados No Conformes.

0011

Especifica

Vigente

ACTAS DE DESTRUCCION DE PLANCHAS
DE PRODUCCION DE BILLETES

Documento mediante el cual se relaciona la destruccién correspondiente a
planchas impresoras No conformes o planchas que ya cumplieron su vida
atil dentro del proceso de produccion de billetes de Banco.

0013

Comin

Vigente

ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL

Documento que tiene como finalidad consignar la evidencia del proceso de
eliminacion de expedientes fisicos y electronicos en los archivos de gestion,
intermedios y Central.

0014

Especifica

Vigente

ACTAS DE EMISION DE BILLETES

Documento en el cual se declaran formalmente emitidos la totalidad de
billetes a que se refiere cada informe de produccion de billetes elaborado
por la Imprenta de Billetes. Suscrita por el Director y el Jefe de Emision y
Anélisis del Departamento de Tesoreria y por el Contralor General de la
Republica o su delegado. En ella se dejara constancia de la presencia del
Auditor o de su delegado, cuando asista a la diligencia de emision.

0015

Especifica

Vigente

ACTAS DE EMISION DE

METALICA

MONEDA

Documento mediante el cual se declaran formalmente emitidas la totalidad
de las monedas a que se refiere cada informe de produccion de moneda
metalica con destino a ser emitida, suministrado por la Fabrica de Moneda.
Suscrita por el Director y el Jefe de Emision y Anélisis del Departamento
de Tesoreria y por el Contralor General de la Republica o su delegado. En
ella se dejara constancia de la presencia del Auditor o de su delegado,
cuando asista a la diligencia de emision.

0016

Especifica

Vigente

ACTAS DE ENTREGA DE MATERIAL
ESPECIAL

Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
correspondiente al material especial adquirido, en cuanto a su contenido y
forma, de tal forma que se pueda entregar a la Seccion de Catalogacion y
Mantenimiento.

0653

Especifica

Vigente

ACTAS DE ENTREGA DE PRIMERA Y
SEGUNDA INTERVENCION

Contiene las actas de entrega de primera y segunda intervencion que deben
realizarse en las bovedas de la Fabrica de Moneda como mecanismo de
control.
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ACTAS DE EXTRACCION O ELIMINACION

Contiene el registro de extraccion o eliminacion de videograbaciones de los

COLECCIONES DEL MUSEO DEL ORO

0681 Comun Vigente sistemas de seguridad del Banco, por solicitud de las dependencias del
DE VIDEOGRABACIONES DE SEGURIDAD Banco o por terceros autorizados.
Documento en el que consta la realizacion del inventario anual de las
0017 Comin Vigente ACTAS DE INVENTARIOS DE LAS | colecciones _del Museo del _Oro, Co_leccit_)nes de arte, numi§mética,
COLECCIONES comodatos, instrumentos musicales y filatelia con el fin de verificar la
existencia y ubicacién de las piezas.
Acta que presenta el resumen y resultados de las actividades de control de
0018 Especifica | Vigente QF?IT@,E\S DDEE Iégll}’/g(’:\llgél:lzvllg?\lEDTiRl\lﬂﬁsT ERIAS inventarios rotativos y finales aplicados a materias primas, producto en
proceso y producto terminado.
Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas
0019 Especifica | Vigente | ACTAS DE LA JUNTA DIRECTIVA tratados y las decisiones de cada sesion de la Junta Directiva del Banco de
la Republica.
Documento que evidencia la movilizacién de papel y tintas de seguridad
0020 Especifica | Vigente ACTAS DE MOVIMIENTO DE MATERIAS | entre las diferentes Secciones, Centros de Costo y Departamentos presentes
PRIMAS en la Central de Efectivo, con determinados propositos (pruebas, analisis,
destruir, custodiar, entre otros).
ACTAS DE PRUEBA PARA MAQUINAS | Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
0652 Especifica | Vigente | CONTADORAS Y AUTENTICADORAS DE | correspondiente a las pruebas realizadas a las maquinas contadoras y
MONEDA METALICA autenticadoras de moneda metélica.
Documento que evidencia la recepcion de materia prima (Papel de
0021 Especifica | Vigente ACTAS DE RECIBO DE PEDIDOS AL segur_ida_d y tintas dg segu_ric_iad),y en _Ia c_ual que(_ja consignadc_), la
EXTERIOR descripcion del material recibido, denominacién, cantidad neta, unidad,
proveedor, numero de pedido y la fecha de recepcidn.
ACTAS DEL COMITE ASESOR DE | Documento en el que se deja constancia de los temas tratados en cada
0024 Especifica | Vigente | DESARROLLO DE COLECCIONES | sesion, en todo lo relacionado con las politicas de conformacion de las
DOCUMENTALES colecciones documentales del Banco de la Republica.
Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
con temas referentes al Comité Asesor de la Coleccion Numismaética el cual
0025 Especifica | Vigente ACTAS DEL COMITE ASESOR DE LA | tiene por fi_n desarrollar_y fortalecer la coleccion numis_m_élt_ica del Banco de
COLECCION NUMISMATICA la Republica por medio de la asesoria en la adquisicién, préstamo e
intercambio de piezas numismaticas y el estudio de proyectos que
involucren tanto la coleccién como su exposicion.
Documento en el que consta lo tratado y acordado en una reunién del
. . ACTAS DEL COMITE ASESOR DE LAS |Comité Asesor de las Colecciones del Museo del Oro, cuya finalidad es
0026 Especifica | Vigente

asesorar a las instancias competentes del Banco de la Republica sobre el
ingreso de piezas arqueoldgicas a las colecciones del Museo del Oro.
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Documentos en los que consta lo acordado en las reuniones del Comité
Asesor de MUsica, el cual tiene por fin recoger el criterio de especialistas
0027 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE ASESOR DE MUSICA | en misica que le permitan al Banco de la Republica establecer criterios en
torno a su programacion musical y al desarrollo de sus actividades
musicales a nivel nacional.

Documento en el que constan las decisiones adoptadas por los miembros
del Comité de Agencia Fiscal. También se indica la fecha, los miembros
asistentes, los invitados permanentes, los otros invitados y el desarrollo del
orden del dia de la sesion correspondiente. Las actas deben ser suscritas
por todos los miembros asistentes. EI comité de Agencia Fiscal tiene a su
cargo la administracion de los Fondos soberanos en Moneda Extranjera,
administrados por el Banco de la Republica de acuerdo con lo dispuesto en
la Constitucion, la ley, en los contratos suscritos entre el Banco de la
Republica y la Nacion, y con sujecion a las directrices de los drganos de
decision de los respectivos Fondos.
Por otra parte, este Comité tiene a su cargo la administracion de los
contratos de Agencia Fiscal suscritos entre el Banco de la Republica y la
Nacion que no estén a cargo de otra instancia dentro del Banco.
Adicionalmente, se anexan los documentos de la sesion.

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunién
con temas referentes al Comité de Artes Plasticas el cual tiene por fin
escuchar la opiniéon de especialistas, profesionales y aficionados como
elemento de conexidn necesario con el entorno, que le permita al Banco de
la Republica establecer criterios de accion y programaciones que
favorezcan el desarrollo de las artes plasticas en Colombia.

ACTAS DEL COMITE DE ASUNTOS | Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
JUDICIALES del Comité de Asuntos Judiciales del Banco de la Republica.

Documentos en los cuales consta lo sucedido, tratado y acordado en una
ACTAS DEL COMITE DE ATENCION DE | reuni6n con temas referentes al Comité de Atencion de Desastres el cual se
DESASTRES encarga de coordinar las acciones y los recursos necesarios para atender
eventos de desastres al interior del Banco de la Republica.

Documentos en los que consta lo sucedido, tratado y acordado en una
reunion con temas referentes al Comité de Auditoria quien hace
seguimiento a los distintos informes que sean presentados a la Junta
0030 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE DE AUDITORIA Directiva 0 a la Administracion por parte del Auditor General, el
departamento de Control Interno y la auditoria externa sobre los aspectos
que se consideren significativos respecto de la estructura y funcionamiento
del sistema de control interno del Banco.

0532 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE DE AGENCIA FISCAL

0028 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE DE ARTES PLASTICAS

0029 Especifica | Vigente

0038 Especifica | Vigente




0031

Especifica

Vigente
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ACTAS DEL COMITE DE CAPACITACION

Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas
tratados y las decisiones de cada sesion del Comité de Capacitacion del
Banco, instancia que adopta decisiones con respecto a la formacion,
desarrollo laboral y capacitacion del personal al servicio del Banco, con
estricta sujecion a las politicas que hayan sido trazadas por el Consejo de
Administracion.

0032

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE COMPRAS

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
con temas referentes al Comité de Compras en funciones como aprobar las
reglamentaciones que se expiden para desarrollar el régimen de
contratacion del BR, determinar el sistema de contratacion a utilizar en los
casos que se sometan a su consideracion, adjudicar contratos y otorgar las
autorizaciones de gasto correspondientes dentro de las atribuciones
sefialadas por el Consejo de Administracion y de acuerdo con el
presupuesto aprobado por la Junta Directiva para el efecto.

0033

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE CONCILIACION

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en una reunion
del Comité de Conciliacion, tales como: andlisis y formulacion de politicas
sobre prevencion del dafio antijuridico y defensa de los intereses del Banco
sobre conflictos de caracter particular y de contenido econdmico.

0034

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA
LABORAL

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en reuniones
y actuaciones del Comité de Convivencia Laboral, en cuanto a las medidas
preventivas y conciliatorias del acoso laboral cuyas conductas constitutivas
estan definidas en la ley 1010 del 23 de enero de 2006, dentro del marco de
las responsabilidades del Banco en la identificacion, evaluacién,
prevencion, intervencion y monitoreo permanente de la exposicion a
factores de riesgo psicosocial en el trabajo.

0037

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE COORDINACION
PARA EL SEGUIMIENTO DEL SISTEMA
FINANCIERO - CCSSF

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
con temas referentes al Comité de Coordinacion para el Seguimiento del
Sistema Financiero - CCSSF quien tiene a cargo funciones como compartir
la informacion relevante sobre riesgos que puedan afectar la estabilidad
financiera, promover la homogeneidad de la informacion del sistema
financiero, la adopcion de sistemas de indicadores e implementacion de
sefiales de alerta para identificar riesgos.

0040

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE GOBIERNO DE
INFORMACION

Las actas consolidan las decisiones, lineamientos y definiciones impartidas
por esta instancia.

0041

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE INTERVENCION
MONETARIAY CAMBIARIA - CIMC

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
con temas referentes al Comité de Intervencion Monetaria y Cambiaria -
CIMC el cual se encarga de disponer la realizacion de operaciones para
regular la liquidez de la economia.




0052

Especifica

Vigente
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ACTAS DEL COMITE DE INVERSION DEL
FONDO DE RESERVA PARA LA
ESTABILIZACION DE LA CARTERA
HIPOTECARIA - FRECH

Documento que contiene los asuntos tratados en cada comité (integrado por
miembros del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico - MHCP con
asistencia del Banco de la Republica - BR quien ejerce la Secretaria
Técnica), como: Presentacion de informacion del portafolio FRECH, de las
operaciones de TTV con agentes FRECH, de coberturas FRECH a cargo
del MHCP y las decisiones en materia de inversion de los recursos.

0043

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE INVERSIONES
FIDEICOMISO FONDO DE AHORRO Y
ESTABILIZACION - FAE

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunién
con temas referentes al Comité de Inversiones Fideicomiso Fondo de
Ahorro y Estabilizacion - FAE el cual tiene a su cargo determinar y
supervisar la politica de inversiones de los recursos del Fideicomiso FAE y
establecer los criterios generales para la seleccion, aprobacién y evaluacion
de contrapartes, administradores externos, mandatarios, custodios, agentes,
apoderados y asesores de inversion.
Adicionalmente, se anexan los documentos de la sesion.

0044

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE LAS RESERVAS
INTERNACIONALES

Documento en el que constan las decisiones adoptadas en el Comité de
Reservas Internacionales por parte de sus miembros. También se indica la
fecha, los miembros asistentes, los invitados permanentes, los otros
invitados y el desarrollo del orden del dia de la sesidn correspondiente.
Adicionalmente, se anexan los documentos de la sesion.

0045

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE PLANEACION

Conjunto de documentos que registran lo tratado en una sesion del Comité
de Planeacion.

0528

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE PUBLICACIONES

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
con temas referentes al Comité de Publicaciones, cuyo objetivo es definir
los lineamientos inherentes con el plan de publicaciones de la Institucién,
asi como la optimizacién de recursos asociados a las publicaciones de la
Institucion.

0046

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE RELACIONES
INDUSTRIALES

Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en las sesiones
del Comité de Relaciones Industriales en cumplimiento de lo dispuesto en
los articulos 1 y 2 de la Convencidon Colectiva de Trabajo con la
organizacion Sindical Anebre.

0663

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE RIESGOS

Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas
tratados y las decisiones tomadas en cada sesion del Comité de Riesgos, en
el marco de la gestion integral de riesgos del Banco.

0049

Especifica

Vigente

ACTAS DEL COMITE DE SEGURIDAD

Documento en el cual se deja constancia de los temas tratados, lo acordado,
observaciones y recomendaciones del Comité de Seguridad; el cual por
delegacion del Consejo de Administracion, tiene por finalidad brindar la
asesoria en aspectos de seguridad de las instalaciones del Banco, la
custodia y transporte de valores.
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Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunién
con temas referentes al Comité de Seguridad Vial cuyo objetivo es velar por
0050 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE DE SEGURIDAD VIAL | que se planteen, disefien, implementen y midan las acciones que permitan
generar conciencia y lograr objetivos a favor de la seguridad vial en los
empleados y actividades de la Entidad.
Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunion
con temas referentes al Comité de Tesoreria el cual tiene como objetivos:
Analizar el flujo de caja de la Nacion, evaluar propuestas de cualquiera de
0051 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE DE TESORERIA las partes para modificar cualquier aspecto de acuerdo de manejo de los
excedentes de liquides de la Direccion General de Crédito Publico y del
Tesoro Nacional - DGCPTN en el Banco de la Republica y discutir temas
del mercado monetario.
ACTAS DEL COMITE DIRECTIVO DEL Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas
0053 Especifica | Vigente | FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACION tratados y las decisiones de cada sesion del Comité Directivo del FAEP
PETROLERA - FAEP '
Documentos en los que consta lo sucedido, tratado, y acordado en una
reunion con temas referentes al Comité Institucional de Coordinacion de
0036 Especifica | Vigente ACTAS DEL QOMITE INSTITUCIONAL DE | Control Interno que como organismo asesor del Sistema de Control Interno
COORDINACION DE CONTROL INTERNO en el Banco de la Republica tiene como finalidad la eficacia del sistema y
recomendar los correctivos 0 modificaciones necesarias para el
cumplimiento de los objetivos propuestos.
ACTAS DEL COMITE OPERATIVO DE Documento en el que consta Io_sycedido,_tratado y acordad_q enuna reur_wién
0056 Especifica | Vigente | INTERVENCION MONETARIA y | con temas referentes al Comité Operativo de_lntervencmn l\/_lone_tgrla y
CAMBIARIA - COI Camblgrla - COl el cual ~se encarga de dlsgoner la realizacion de
operaciones para regular la liquidez de la economia.
Documentos que evidencian la realizacion de las sesiones el Comité
0057 Especifica | Vigente ACTAS DEL COMITE OPERATIVO DE LAS | Operativo de las Reservas Internacionales cuyo objeto es conocer la gestion
RESERVAS INTERNACIONALES del riesgo operativo de la administracion de las Rl y otras funciones segln
la Resolucioén Interna 6 de 2015 y sus modificaciones.
Documentos que tiene como finalidad consignar los temas trabajados en
ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE las sesior_les del C_qmité Paritaric_) _de Salud y Segurid,ad en el Trabajo, asi
0058 Especifica | Vigente | SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - como la informacidn sobre las visitas a las dlferenges_areas y sucu_rsales del
COPASST Bancq, detallando hall_fgzgos fen_cont_rados y el seguimiento respectivo como
organismo de promocion y vigilancia de las normas y reglamentos de salud
ocupacional dentro del Banco.
0059 Especifica | Vigente | ACTAS DEL COMITE TECNICO Contiene las actas y documentos so_porte que dz_:lr! evjde_ncia de los temas
tratados y las decisiones de cada sesion del Comité Técnico.
ACTAS DEL COMITE TECNICO DE |Contiene las actas y documentos soporte que dan evidencia de los temas
0060 Especifica | Vigente | INFRAESTRUCTURAS DEL MERCADO |tratados y las decisiones de cada sesion del Comité Técnico de
FINANCIERO E INSTRUMENTOS DE PAGO | Infraestructuras del Mercado Financiero e Instrumentos de Pago.
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0061 Especifica | Vidente ACTAS DEL CONSEJO DE | Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunién
P 9 ADMINISTRACION con temas referentes al Consejo de Administracion.
En este documento se incluyen las conclusiones de la revision de las
o062 |Especifca | vigene |ACTAS DEL GRUPO DE ANALIsts D | Tt et ot o e on camblables, no cambiabies o
P g ESPECIES MONETARIAS EN CONSULTA rera, nine s ’ bles
requieren un analisis especializado por parte del Departamento Técnico
Industrial.
Documento final elaborado por la Seccidn de Emision y Analisis, en el cual
se detallan las operaciones mencionadas en el memorando confidencial,
e . donde se encuentran las conclusiones definitivas del Grupo de Remesas y
0063 Especifica | Vigente | ACTAS DEL GRUPO DE REMESAS las novedades presentadas, este documento debera ser firmado por todos los
integrantes del Grupo de Remesas en sefial de conformidad con lo
autorizado en la reunién.
0458 Comln Vigente | ACTAS GRUPO LOCAL DE COMPRAS Gestidn de aprobacion y seguimiento a los procesos de adquisiciones.
. . Corresponde a la informacion del registro de recepcién, movimientos, y
0065 Comdn Vigente | ACTIVOS FIJOS novedades de bienes de propiedad de la entidad.
Documento firmado entre el Banco de la Republica y el representante de la
institucion con la cual se suscribe este documento, con la finalidad de
0066 Especifica | Vigente | ACUERDOS DE CANJE formalizar el intercambio de material bibliografico y documental. En este
documento la institucion interesada deja constancia del tipo de material de
interés.
0067 Especifica | Vigente ACUERDOS DE CONSERVACION DE | Acuerdos de conservacion y documentos soporte para la conservacion de
P 9 ARCHIVOS DE DATOS archivos de entrada y salida en los sistemas de informacion del Banco.
Formato utilizado para la circulacion interna de Bases de Datos con datos
w6t |comin |vigme |ACUERDOS DE_SERVICIO mama EL|OTACS T e Denenngis Rsonniy e
g MANEJO DE DATOS PERSONALES que se de) : ., uaes. ' :
para el suministro de la informacion, la periodicidad, el control de medios
fisicos o electrdnicos para la entrega, entre otros.
0070 | Especifica | vigenie | ACUERDOS TECNICOS DE | v jecttar sonvicios elegadosy e coordinacion para cumplimiento e
P 9 ENTENDIMIENTO para & gadosy P P
funciones.
0568 Especifica | Vidente ADMINISTRACION DE APOYOS | Informacidn sobre la administracion de apoyos transitorios de liquidez -
P 9 TRANSITORIOS DE LIQUIDEZ -ATL ATL.
- Comprende los documentos recibidos y producidos en el desarrollo de la
0072 Comun Vigente ADMINISTRACION DE LOS SISTEMAS DE Administracion de los Sistemas de Informacién por parte de la
INFORMACION .
Dependencia.
ADMINISTRACION DEL ESQUEMA DEL Contiene la documentacion que deben acreditar los agentes que participan
0575 Especifica | Vigente | INDICADOR BANCARIO DE REFERENCIA -  que deber > agentes que particip
IBR en el esquema para formacion del indicador bancario de referencia.
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0459 Comn Vigente AGENDA DE INVESTIGACIONES | Listado de trabajos de investigacion dentro de la Subgerencia de Estudios
g ECONOMICAS Econdmicos.
) Corresponde a documentos especiales elaborados por peticion de la Junta
e . ANALISIS COYUNTURALES DE MERCADOS | Directiva del Banco, el Gerente Técnico o el Subgerente Monetario y de
0574 Especifica | Vigente . . i P
FINANCIEROS Inversiones Internacionales en relacién con temas coyunturales o analisis
de un tema particular.
- . ANALISIS Y ESTUDIOS DE POLITICA . . L i
0526 Especifica | Vigente MONETARIA Temas especiales que solicita la Junta Directiva del Banco de la Republica.
De acuerdo con lo establecido por la ley, con base en la ndmina mensual de
0073 Especifica | Vidente APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y |salarios, mesadas pensionalesy sostenimiento de aprendices y estudiantes,
P 9 PARAFISCALES el Banco liquida y paga a través de la planilla integrada de liquidacion de
aporte (PILA) en el término y porcentajes establecidos por la ley.
Soportes de la administracion de la caja menor en cada una de las
0075 Comln Vigente | ARQUEOS DE CAJA MENOR dependencias. El objetivo de este documento es registrar la informacion
contable, dentro de las normas legales e institucionales establecidas.
Corresponde a los documentos que se originan de la gestion juridica
. . - - asociada a la administracién de las relaciones laborales, la aplicacion del
oor7 Especifica | Vigente | ASESORIAS JURIDICAS LABORALES régimen laboral individual y colectivo, los estatutos y demas
reglamentacion aplicable, segin el caso.
0579 Especifica | Vidente AUDITORIAS DE ,CERTIFICACION DEL | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte
P g SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL que permiten obtener certificaciones de cardcter ambiental.
AUDITORIAS DE QERTIFICACION DEL | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte
0639 Especifica | Vigente |SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE | que permiten obtener certificaciones al sistema de gestion de calidad del
FIDUCIARIA'Y VALORES Departamento de Fiduciaria'y Valores
AUDITORIAS DE QERTIFICACION DEL | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte
0641 Especifica | Vigente |SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE LA | que permiten obtener certificaciones del sistema de gestion de calidad de la
FABRICA DE MONEDA Fabrica de Moneda.
AUDITORIAS DE QERTIFICACION DEL | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias de tercera parte
0635 Especifica | Vigente | SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD DE LA | que permiten obtener certificaciones del sistema de gestion de calidad de la
IMPRENTA DE BILLETES Imprenta de Billetes.
0589 Especifica | Vigente AUDITORIAS ] EXTERNAS DE | Documentos que dan evidencia de las auditorias externas realizadas y la
P 9 CERTIFICACION certificacion expedida.
0580 Especifica | Vigente AUDITQRiAS INTERNAS DEL SISTEMA DE | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias internas realizadas
P g GESTION AMBIENTAL para seguimiento del Sistema Ambiental.
AUDITQRiAS INTERNAS DEL SISTEMA DE | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias internas realizadas
0640 Especifica | Vigente |GESTION DE CALIDAD DE FIDUCIARIA Y | para seguimiento del sistema de gestion de calidad del Departamento de
VALORES Fiduciariay Valores.
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AUDITQRIAS INTERNAS DEL SISTEMA DE Corresponde a los documentos asociados a las auditorias internas realizadas
0642 Especifica | Vigente | GESTION DE CALIDAD DE LA FABRICA DE para seguimiento del sistema de gestion de calidad de la Fabrica de Moneda.
MONEDA
AUDITQRiAS INTERNAS DEL SISTEMA DE | Corresponde a los documentos asociados a las auditorias internas realizadas
0636 Especifica | Vigente | GESTION DE CALIDAD DE LA IMPRENTA | para seguimiento del sistema de gestion de calidad de la Imprenta de
DE BILLETES Billetes.
Formato que firman y se comprometen a cumplir los investigadores,
empleados del Banco, respecto del tratamiento adecuado a la informacion
a la cual se le da acceso y que esta calificada como confidencial. Formas:
0081 Especifica | Vigente ﬁz-ll—l(\?FR(I)iT\\/chlg:\l()El\? (I:DOENéICDCEEI\IS 8 ATL USO DE *BR-860-1: "Compromiso para el acceso a la informacién confidencial de
la Gerencia Técnica-Estudiantes en Practica” Anexo 5 de la CRI-GT-369,
Asunto 1: Acceso y uso de la informacion econdmica y financiera de la
Gerencia Técnica para fines del Banco. *BR-861 *BR-862
0082 Especifica | Vigente AUTORIZACIONES DE ORDENES DE | Documento que autoriza la impresién por determinadas cantidades de
P g PRODUCCION DE ESPECIES MONETARIAS | billetes y ediciones determinadas.
Notificaciones elaboradas por la Seccién de Emision y Analisis dirigidos a
funcionarios autorizados de las bdvedas anexas (Centros de efectivo y
Centros Unicos de Efectivo) y gerentes de sucursales del Banco Republica,
0083 Especifica | Vidente AUTORIZACIONES DE REMESAS DE | en la cual se informa el detalle de las remesas autorizadas por el Grupo de
P 9 VALORES DE TESORERIA Remesas, tal como: denominacion, cantidad de cajas o bolsas, estado etc.,
y cualquier novedad que se presente en el desarrollo de las mismas. Son
enviadas por el Director o Subdirector del DTE o el Jefe o Profesional
Especializado de la Seccién de Emision y Analisis.
Es el consentimiento previo, expreso e informado que el titular de la
) _ AUTORIZACIONES DE TRATAMIENTO DE informacion da al Baqco, en ejecucion de_lsus distintas funcmngs_, como
0084 Comun Vigente responsable del tratamiento de la informacion para que puedan utilizar sus
DATOS PERSONALES - .
datos personales. lo anterior en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus
decretos reglamentarios.
0504 Especifica | Vigente AUXILIOS EDUCACIONALES A | Documentos que contienen la informacion relativa a la solicitud de auxilio
P 9 FAMILIARES educacional para familiares de empleados y pensionados del Banco.
Proceso fisico y contable realizado cuando los activos del Banco ya no son
requeridos debido al cumplimiento de su vida util, imposibilidad de
0086 Especifica | Vigente | BAJA DE BIENES reparacion, obsolescencia tecnoldgica, no funcionalidad o por presentar
dafios mayores que no justifican la inversion monetaria para habilitarlos a
uso.
0087 | Especifica |vigente | BALANCES | FISCALES DEL  sECTOR | grili B o o e tides piblicas o financiers,
P g PUBLICO NO FINANCIERO uperavit, detic peravit de las el P '
financiamiento interno neto y financiamiento externo neto.
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Documentos del programa a través del cual el Banco patrocina estudios de
0088 Especifica | Vigente | BECAS DE EXCELENCIA pregrado a hijos de empleados que obtengan el mayor puntaje en las pruebas
SABER 11 del estado colombiano.
0089 Especifica | Vigente | BOLETIN CULTURAL Y BIBLIOGRAFICO | Contiene todos los contratos, documentacion y materiales relacionada con
la publicacion de cada numero del Boletin Cultural y Bibliografico.
Corresponden a los boletines de saldos de deuda interna y externa del
0093 Especifica | Vigente BOLETINES DE LA DEUDA DEL SECTOR sector publico no financiero por prestamistas y prestatarios, desembolsos y
PUBLICO NO FINANCIERO R -
amortizaciones, intereses y plazos, entre otros.
Contiene los actos administrativos mediante los cuales son divulgadas las
0094 Especifica | Vigente | BOLETINES DE LA JUNTA DIRECTIVA Resoluciones y circulares Reglamentarias Externas de caracter general de
la Junta Directiva y del Banco de la Republica.
Boletines e informes estadisticos y de seguimiento de los sistemas CUD,
0095 Especifica | Vigente SI%'IFEI/:ZSESDE PiGOINFORMES DE  LOS CEDEC, CENIT y Camara de Cheques de Sucursales y Delegadas, incluido
el Boletin Trimestral de SP que se publica en la WEB del BR.
Documento elaborado por el Departamento Técnico Industrial anualmente
< con base en la informacién que recopila sobre especies monetarias falsas y
0096 Especifica | Vigente BOLETINES ESTADISTICOS DE ESPECIES que tiene como objeto mantener actualizadas a las directivas del Areay del
MONETARIAS FALSAS i - P~ Lo
Banco sobre su percepcion de la evolucion estadistica y técnica de este
fendémeno.
0097 Especifica | Vigente | BOLETINES INFORMATIVOS Publl(?auon con mfprmacmn relatl\_/a ?I, Depdsito Central de Valores (DCV)
y al Sistema Electronico de Negociacion (SEN).
Documento con informacidn especifica al inversionista como: cantidad de
0554 Especifica | Vigente CARACTERIZACIONES DE | activos administrados, tipo de indices financieros que sigue, participacion
P 9 INVERSIONISTAS en el mercado local y posicién en el ranking de inversionistas en el mercado
local.
0098 Especifica | Vigente | CARTAS CIRCULARES Docum_ento oficial de caracter mformatlyo medlan_te el gual las directivas
comunican asuntos tales como nombramientos, designaciones, encargos.
0678 Especifica | Vigente | CASOS DE CONVIVENCIA LABORAL Contlene_z doc_u,mentos prc_)d_uudos y recibidos en el ejercicio de la solucién
de una situacion no conviviente entre empleados del Banco.
0100 Especifica | Vidente CATALOQO DE FORMAS DOCUMENTALES | Documento que contiene las formas y formularios catalogados que utiliza
P 9 ELECTRONICAS el Banco para algunos servicios o procesos del Banco.
) Documentos que contienen informacién de los rendimientos financieros
0101 Especifica | Vigente CAUSACIONES DEL DEPOSITO CENTRAL |acumulados a una determinada fecha, correspondientes a los valores
P 9 DE VALORES administrados en el DCV, asi como de las tarifas por cobrar a los emisores
y a los depositantes directos del DCV por el servicio prestado.
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Evidencia la ejecucion de la actividad de verificacion de la informacion
generada por el DRCPI para soportar las diferencias con las fuentes internas
0102 Especifica | Vigente | CERTIFICACIONES DE CUMPLIMIENTO (para la conciliacidn entre el auxiliar contable y el ERP) y externas (para la
conciliacion entre el auxiliar contable y extractos de los proveedores de
servicios en el exterior, como custodios, agentes de futuros).
Documento en el que se confrontan los saldos del balance reportados por el
0127 Comun Vigente icE;%T\I/'I:IIDCA'gCéISONES DE CUMPLIMIENTO DE sistema contable versus los libros auxiliares que maneja el area responsable
(aplicaciones sistematizadas, bases de datos, hojas de calculo)
Las certificaciones complejas son aquellas que corresponden a ciudadanos
0602 Especifica | Vigente CERTIFICACIONES LABORALES | que tuvieron vinculo laboral con el Banco y requieren la consulta de
COMPLEJAS informacion en diferentes fuentes y repositorios del Banco para su
respectiva elaboracion.
) _ CERTIEICACIONES LABORALES Sqn_ certificaciones_ glaboradas con la informg,cién_qug reposa en el sistema
0105 Comln Vigente SENCILLAS utilizado por Gestion Humana para la gestion, liquidacion y pago de la
némina y demés beneficios laborales.
En cumplimiento de un deber legal el Banco expide los certificados de las
e . retenciones en la fuente que practica a los beneficiarios de los pagos (a titulo
0106 Especifica | Vigente | CERTIFICACIONES TRIBUTARIAS de renta, IVA, ICA, estampillas territoriales, estampilla pro Universidad
Nacional y GMF).
CERTIFICADOS DE TENENCIA DE BIENES | Documentos que evidencian el tramite adelantado por parte del Banco de la
0586 Especifica | Vigente | PERTENECIENTES AL PATRIMONIO | Republica ante el ICANH para la solicitud de los certificados de Tenencia
ARQUEOLOGICO NACIONAL de Bienes pertenecientes al Patrimonio Arqueoldgico Nacional.
Corresponde a la certificacion de intereses pagados por los préstamos de
0103 Especifica | Vigente CERTIFICADOS DE INTERESES DE vivi_er_lda _durante el afio antgrior por l_Jsua_rio con crédit_os vigentes. Esta
VIVIENDA certificacion es usada con fines disminucion en retencion en la fuente y
declaracion de renta del afio anterior.
Documentos oficiales que reglamentan las operaciones y procedimientos
0107 Especifica | Vigente | CIRCULARES REGLAMENTARIAS necesa_rio_s para el eficaz desarrollo de la funci()n 0 ser_v_icio en
cumplimiento de las normas legales y reglamentarias y de las decisiones de
las directivas del Banco.
Documentos que manifiestan las actuaciones y/o comportamientos
0108 Especifica | Vigente | CODIGO DE CONDUCTA esperados por parte de los empleados del Banco de la Republica, en el
desarrollo de sus funciones.
COMPRA O VENTA DEFINITIVA DE
0109 Especifica | Vigente ;I;:'Jé_l\(/?i DE LA gEég—?gg,l\ﬁ\coTES EN glé Operaciones de intervencion monetaria con titulos de deuda publica.
NEGOCIACION - SEN
0110 Comiin Vigente | COMPROBANTES CONTABLES Esun doqumento que crea el aplicativo SAP como fesultado de actividades
en los diferentes médulos que generan afectacion contable, y/o de la
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integracion de los hechos econémicos desde aplicativos corporativos,
dentro de las normas legales e institucionales establecidas.

COMPROBANTES DE LOS ESTADOS | Documento mediante el cual se constatan las existencias fisicas vs las

0111 Comun Vigente | DIARIOS DETALLADOS DE EXISTENCIAS | existencias registradas en el Sistema MASTER. El Estado Diario Detallado
EN BOVEDAS O DEPOSITOS de Caja debe ser suscrito por las personas que intervienen en el arqueo.
) Reporte mensual individual de los devengados y deducidos por concepto de
0112 Especifica | Vigente | COMPROBANTES DE PAGO DE NOMINA noémina de empleados y pensionados, en el que se discrimina el valor neto
a girar.

El BR informa los resultados de las subastas que se colocan en el mercado
primario de Tes B emitidos por el gobierno nacional-MHCP, asi mismo se
COMUNICADOS DE INTERVENCION EN EL | da a conocer al publico los resultados de las operaciones que realiza el BR
MERCADO en el mercado cambiario del pais y el resultado de las operaciones
monetarias que realiza el BR, asi como los montos de compra o venta de
titulos y el valor nominal del portafolio que realiza el BR.

Documento mediante el cual se comunican las decisiones adoptadas por la
Junta Directiva en sus reuniones mensuales.

Documento mediante el cual se comunican las decisiones adoptadas por la
Junta Directiva en sus reuniones y se comunican las noticias o novedades
0541 Especifica | Vigente | COMUNICADOS Y NOTICIAS que afectan a los diversos grupos de interés. Se incluyen Unicamente los
comunicados, minutas y noticias publicadas en el portal corporativo por el
DCEE.

Documentos que contienen los conceptos a la Camara Central de Riesgo de
0115 Especifica | Vigente | CONCEPTOS A REGLAMENTACIONES Contrapartes y los conceptos a la Camara de Compensacion de divisas de
Colombia.

0113 Especifica | Vigente

0114 Comun Vigente | COMUNICADOS DE PRENSA

Documentos que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que por lo
mismo se expresan en términos de conclusién y su uso obedece como
0116 Especifica | Vigente | CONCEPTOS CAMBIARIOS simple elemento de informacion o criterio de orientacion interno. Estos
documentos contribuyen a la unificacion en las interpretaciones de la
normatividad y a la estandarizacion en las respuestas.

Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se
expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas
contables y que sirve como elemento de informaciéon o criterio de
orientacion.
Es el conjunto de pronunciamientos de la Unidad de Control Disciplinario
_ _ CONCEPTOS CONTROL DISCIPLINARIO | Ue copst_ituyen un criterio Auxiliar de Interpr_etacic’)n respecto plel_ correcto
0118 Especifica | Vigente entendimiento del Cadigo Disciplinario.
INTERNO . . -

Tienen como origen las solicitudes de consulta presentadas por los

colaboradores del Banco de la Republica.

0117 Especifica | Vigente | CONCEPTOS CONTABLES
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Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o0 juicios, que se
e . p expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas de
0119 Especifica | Vigente | CONCEPTOS DE CONTRATACION Contratacion y que sirve como simple elemento de informacion o criterio
de orientacion.
) Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se
- . CONCEPTOS DE GESTION DE | expresan en términos de conclusiones, sin efecto directo sobre los temas
0123 Especifica | Vigente INFORMACION técnicos de la Direccidon General de Gestion de Informacién y que sirve
como simple elemento de informacién o criterio de orientacion.
Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o0 juicios, que se
0121 Especifica | Vigente | CONCEPTOS DE SEGUROS expresan en térn_1inos de reco_mendaciones, los cyales recz_ign en t_emgs de
seguros, Yy que sirven como simple elemento de informacidn o criterio de
orientacion.
Se trata de una opinidn, apreciacion o juicio, que por lo mismo se expresa
, . - en términos de conclusiones, sin efecto juridico directo sobre la materia de
0122 Comdn Vigente | CONCEPTOS JURIDICOS que trata, que sirve como simple elemento de informacién o criterio de
orientacion.
CONCEPTOS SOBRE AUTENTICIDAD Y/O . - . .
- _ AMBIABILIDAD DE ESPECIES Documento que tiene como finalidad consignar los conceptos em!tldos por
0547 Especifica | Vigente K:/I - el Departamento Técnico Industrial frente a la Autenticidad y/o
ONETARIAS CON PRESUNCION DE LA, . . L
FALSEDAD Cambiabilidad de especies monetarias con presuncion de falsedad.
Son documentos técnicos que acomparfian la recomendacion de politica del
Equipo Técnico y que son producidos por encargo de la Junta Directiva del
0120 Especifica | Vigente | CONCEPTOS TECNICOS Banco de la Republica o del Gerente Técnico. Estos documentos son
adicionales a los producidos para el Informe de Politica Monetaria o el
Informe al Congreso.
Documento que contiene las opiniones, apreciaciones 0 juicios, que se
0646 Especifica | Vigente CONCEPTOS TECNICOS DE GESTION expresan en térr_ninos de conclusiones,_sin efecto directo sobr_e los temas
DOCUMENTAL técnicos de Gestion Documental y que sirve como elemento de informacion
o criterio de orientacion.
- Documentos que contienen los conceptos a proyectos de regulacion local
0124 Especifica | Vigente CONCEPTOS TECNICOS DE financiera y Ictl)s conceptos de regula(?ién infern);cional de i%fraestructura
INFRAESTRUCTURA FINANCIERA financiera
Documentos que contienen las solicitudes y las opiniones, apreciaciones o
0684 Especifica | Vigente CONCEPTOS TECNICOS SOBRE RIESGOS | juicios, que se expresan en términos de conclus_iones, si_n efe_cto directo
FINANCIEROS sobre los temas técnicos del Departamento de Riesgos Financieros y que
sirve como simple elemento de informacidn o criterio de orientacion.
Documento que contiene las opiniones, apreciaciones o juicios, que se
0125 Especifica | Vigente | CONCEPTOS TRIBUTARIOS expresan en término_s de conclusiones, sin efec_:to direct_q sobre I_os Femas
tributarios y que sirve como elemento de informacion o criterio de
orientacion.
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Documentos en los que se confrontan los saldos del balance reportado por
el sistema contable con lo reportado en los extractos recibidos de los bancos
0126 Especifica | Vigente | CONCILIACIONES BANCARIAS comerciales. Compren_de el cruce de las partl_das de ingreso y egreso en las
cuentas que el Banco tiene en bancos comerciales del Pais y corresponsales
del exterior en Moneda Extranjera y del andlisis de las partidas pendientes
de cruce.
- | Seleccion de registros audiovisuales de conferencias realizadas por el
0128 Especifica | Vigente CONFERENCIAS DE LA PROGRAMACION Museo del Oro en Bogota, para conservar la memoria del quehacer del
CULTURAL
museo.
Documentos relacionados con la gestion de conflictos de intereses, que han
0130 Especifica | Vigente | CONFLICTOS DE INTERESES sido enviados al buzon electrénico que funciona repositorio Unico:
Declaraciones, respuestas, recomendaciones, etc.
0131 Especifica | Vidente CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES | Expediente anual conformado por las comunicaciones oficiales dirigidas al
P 9 OFICIALES ENVIADAS exterior del Banco.
Expediente anual conformado por las comunicaciones externas recibidas en
0132 Especifica | Vigente CONSECUTIVO ~DE COMUNICACIONES el FI;anco de acuerdo con Iasptipologl'as establecidas en la normatividad
OFICIALES RECIBIDAS - N
interna vigente.
Contiene informacion de los procedimientos de subastas por mecanismos
0133 Especifica | Vigente | CONTINGENCIAS DE SUBASTAS alternos utilizados, cuando se presentan inconvenientes para tener
habilitado el mddulo de subastas.
CONTRAPARTES Y EMISORES DE Documentos relacionados con el proceso de aprobacion y relacion con las
0467 Especifica | Vigente ADMINISTRACION DE FIDEICOMISO contrapartes y emisores de los oprtafolios adrﬁinistradosy or el DII ue
P g FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACION - partes y em| s P . > P ya
FAE cumplen los criterios establecidos por los diferentes comités del FAE.
Documentos relacionados con el proceso de aprobacion y relacion con las
0468 Especifica | Vigente CONTRAPARTES Y EMISORES DE | contrapartes y emisores de los portafolios administrados por el DIl y que
P 9 ADMINISTRACION DE RESERVAS cumplen los criterios establecidos por los diferentes Comités de las
Reservas Internacionales.
CONTRAPARTES Y EMISORES DE Evidencia las actividades de control de contrapartes y emisores de la
0655 Especifica | Vigente | ADMINISTRACION DE RESERVAS actividad de los portafolios de inversion de las ReF;ervas %/nternacionales
INTERNACIONALES P '
0656 Especifica | Vidente CONTRAPARTES Y EMISORES DE | Evidencia las actividades de control de contrapartes y emisores de la
P 9 ADMINISTRACION DEL FIDEICOMISO FAE | actividad de los portafolios de inversion de los Fondos Soberanos.
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Contiene los documentos producidos y recibidos en la Gestién del Contrato
suscrito entre la Nacion - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y
Ministerio de Minas y Energia - y el Banco de la Republica, para la
Administracion del Fondo de Ahorro y Estabilizacion Petrolera. Esta serie
centraliza los documentos relacionados con la coordinacion y control en la
ejecucion de las operaciones de las areas responsables de la administracion
del FAEP en el Banco (los departamentos de Inversiones Internacionales,
Contaduria, Cambios Internacionales, Juridico, Registro y Control de Pagos
Internacionales, la Unidad de Contratos y la Secretaria de la Junta
Directiva) y la Agencia Nacional de Hidrocarburos. Asi mismo, refleja la
produccion documental de los movimientos de recursos y en general para
la gestion del contrato.

Contiene los documentos producidos y recibidos en la Gestion del Contrato
suscrito entre la Nacion - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - y el
Banco de la Republica, para la Administracion del Fondo de Ahorro y
Estabilizacién del Sistema General de Regalias. Esta serie centraliza los
documentos relacionados con la coordinacion y control en la ejecucién de
las operaciones de las areas responsables de la administracion del
Fideicomiso FAE en el Banco (los departamentos de Inversiones
Internacionales, Contaduria, Cambios Internacionales, Juridico, Registro y
Control de Pagos Internacionales, Fiduciaria y Valores, la Unidad de
Contratos y la Secretaria de la Junta Directiva). Asi mismo, refleja la
produccion documental de los movimientos de recursos y en general para
la gestion del contrato.

Instrumentos juridicos mediante los cuales se establecen los términos y
condiciones bajo para la adquisicion de una obra de arte y se legalizan los
derechos de autor, dentro del marco juridico que establece el Régimen
General de Contratacion del Banco de la  Republica.

CONTRATO DE ADMINISTRACION D[EL
0654 Especifica | Vigente |FONDO DE AHORRO Y ESTABILIZACION
PETROLERA -FAEP

CONTRATO INTERADMINISTRATIVO
0665 Especifica | Vigente |FIDEICOMISO FONDO DE AHORRO Y
ESTABILIZACION - FAE

La serie documental identifica los tipos documentales, recibidos y
producidos en el desarrollo de los diferentes procesos establecidos por el
Banco para la adquisicion de una obra de arte las cuales pueden ser:
Contrato de compraventa, Donacion, Orden de compra o Pedido al exterior
entre otros.

CONTRATOS DE ADQUISICION DE OBRAS

0540 Especifica | Vigente DE ARTE

La serie Documental CONTRATOS DE CESION O LICENCIA DE
DERECHOS DE AUTOR no sera utilizada para clasificar y conservar los
contratos de cesidn de derechos de autor de las obras de arte, puesto que
los tipos documentales “Contrato de Cesion de Derechos de autor” y
“Licencia o autorizacion de uso de derechos de autor”, se encuentran en la
presente serie.
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CONTRATOS CON CORRESPONSALES

Documentos que reglamentan términos y condiciones entre bancos del
exterior y el Banco de la Republica por apertura y uso de cuentas corriente
de corresponsalia en diferentes divisas en el exterior.

0680

Especifica

Vigente

CONTRATOS CON DEPOSITOS

CENTRALIZADOS DE VALORES

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el
desarrollo de los contratos suscritos por el Banco de la Republica con
Depositos Centralizados de Valores (autorizados por la Superintendencia
Financiera de Colombia - SFC) para la custodia, administracion y registro
de los titulos valores (Titulos de deuda privada) y titulos valores de
contenido crediticio provenientes de operaciones de cartera (pagarés) que
instrumenten un ATL o respalden una operacién de liquidez que realice una
Entidad con el Banco de la Republica.

0137

Comin

Vigente

ADMINISTRACION
RESERVAS

CONTRATOS DE
EXTERNA DE
INTERNACIONALES

Condiciones contractuales del servicio de administracion de portafolios,
incluyendo entre otros los contratos de administracion externa y de
negociacion de divisas.

0651

Comun

Vigente

CONTRATOS DE ADMINISTRACION
EXTERNA DEL FIDEICOMISO FAE

Condiciones contractuales del servicio de administracion de portafolios,
incluyendo entre otros los contratos de administracion externa y de
negociacion de divisas.

0671

Comin

Vigente

CONTRATOS DE ADQUISICION DE BIENES
IMPORTADOS POR EL BANCO DE LA
REPUBLICA

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el
desarrollo de los procesos de contratacion para la adquisicion de bienes en
el exterior dentro del marco juridico que establece el Régimen General de
Contratacion del Banco de la Republica. Incluye los procesos declarados
desiertos y los exentos del Régimen General de Contratacion. NO se
incluyen esta serie los bienes culturales ni los servicios contratados en el
Exterior. Para los casos que involucren bienes y servicios en el mismo
contrato se incluirdn en la presente serie documental.

0139

Especifica

Vigente

CONTRATOS DE AGENTES DE FUTUROS

Condiciones contractuales del servicio de compensacién y negociacion de
contratos de futuros.

0497

Comin

Vigente

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el
desarrollo de los contratos de arrendamiento en el marco juridico que
establece el Régimen General de Contratacion del Banco de la Republica.
Corresponde a un acuerdo formal entre el arrendador y el arrendatario, en
el cual, el uno cede el uso y disfrute del inmueble al otro a cambio de un
canon o renta y esta sujeto a condiciones legalmente establecidas en el
cuerpo del contrato.

0140

Comin

Vigente

CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

Contiene el conjunto de documentos, recibidos y producidos en el
desarrollo de los procesos de contratacion para la adquisicion de bienes y
servicios dentro del marco juridico que establece el Régimen General de
Contratacion del Banco de la Republica. Incluye los procesos declarados
desiertos.
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CONTRATOS DE CESION O LICENCIA DE

Instrumento juridico mediante el cual se establecen los términos y
condiciones bajo los cuales se transfieren o se autorizan (segln se trate de

INFORMACION CON PARTICULARES

0141 Comun Vigente DERECHOS DE AUTOR cc_mtrato o licencia) los derechos patrimo_niale_s de autor al Banco _sobre
bienes de arte y cultura. Para el caso de la licencia de uso, puede ocurrir que
el Banco sea licenciante o licenciado.

0142 Comin Vigente | CONTRATOS DE COEDICION Instrumento jurl’dic_o mediante_el cual se estable_cen los términ_os en_los que
el Banco va a coeditar, en conjunto con otro editor, una obra literaria.
Instrumento juridico mediante el cual se definen los términos y condiciones

0144 Especifica | Vigente CONTRATOS DE COMODATO DE BIENES | del comodato o préstamo de bienes de arte y cultura, tanto en los casos en

DE ARTE Y CULTURA los que el Banco tiene calidad de comodante, como aquellos en los que es
comodatario.
Documento donde se formalizan las condiciones de venta de inmuebles del

0145 Especifica | Vigente CONTRATOS DE COMPRAVENTA DE |Banco aprobadas_ por la ins_tgncia pertinente, una vez eva_lue_tda y aprobada

INMUEBLES la oferta de los clientes remitidos en el contrato de comercializacion y venta
suscrito con CISA.
Instrumento juridico mediante el cual se establecen los términos en los que
CONTRATOS DE CONCESION DE | el Banco entrega, en calidad de concesion a terceros, espacios a cargo de la
0146 Comun Vigente |SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PARA LA | Subgerencia Cultural, para su explotacion por parte de aquellos, de
ACTIVIDAD CULTURAL conformidad con la finalidad del uso del espacio y las obligaciones
contenidas en dicho documento.
La serie documental identifica los tipos documentales, recibidos y

0533 Comin Vigente CONTRATOS DE CONSULTORIA Y DISENO | producidos en el desarrollo de los procesos de contratacion y ejecucion de

DE OBRA consultoria y disefio dentro del marco juridico que establece el Régimen
General de Contratacion del Banco de la Republica.
El corretaje es un contrato comercial por medio del cual una persona
denominada corredor, es intermediario para poner en contacto a dos 0 mas
personas, con el objetivo de que celebren un negocio comercial, en este

0147 Especifica | Vigente | CONTRATOS DE CORRETAJE Y SEGUROS f;l‘so’ la  contratacion ~ de ~ uno 0 . mas  Seguros.

seguro es un contrato comercial a través del cual una de las partes,
llamada Tomador, traslada uno o varios riesgos a otra, denominada
Aseguradora, quien se obligara a indemnizar, al verificarse la eventualidad
prevista en el contrato; a cambio del pago de una prima.
Condiciones contractuales del servicio de custodia de inversiones de los

0148 Especifica | Vigente CONTRATOS DE ~CUSTODIA  DE  LAS portafolios internacionales que administra el Banco de la Republica por

RESERVAS INTERNACIONALES ' -
intermedio del DII.
0650 Especifica | Vigente CONTRATOS DE CUSTODIA DEL C_onc_iicior_les contractuales_ Qel servicio de_ custodig de inversiones del
FIDEICOMISO FAE Fideicomiso FAE que administra el BR por intermedio del DII.
Contratos que reflejan las condiciones legales, econémicas y técnicas para
0150 Com(n Vigente CONTRATOS DE ~ INTERCAMBIO  DE intercambio de informacion estadistica, transaccional o legal entre el Banco

y otra entidad.
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La serie documental identifica los tipos documentales recibidos y
0535 Coman Vigente CONTRATOS DE INTERVENTORIA DE | producidos en el desarrollo de los procesos de contratacion y ejecucion de
OBRA interventoria de obra dentro del marco juridico que establece el Régimen
General de Contratacion del Banco de la Republica.
Condiciones contractuales de los servicios de informacién por medio de los
0151 Comun Vigente S(EDIBI"I;‘I?%EOS DE LICENCIAMIENTO Y USO cuales se obtienen datos para valorar las inversiones de los portafolios o
para configurar titulos en el sistema extracontable entre otros.
Instrumento juridico mediante el cual se establecen los términos y
0604 Coman Vigente CONTRATOS DE MANTENIMIENTOS Y | condiciones bajo los cuales se contratan mantenimientos y suministros,
SUMINISTROS dentro del marco juridico que establece el Régimen General de
Contratacién del Banco de la Republica.
La serie documental identifica los tipos documentales, recibidos y
0534 Comiin Vigente | CONTRATOS DE OBRA producidos en el desarrol_lo Eie_ los procesos de contrata,ci_c’m y ejecucion de
obra dentro del marco juridico que establece el Régimen General de
Contratacién del Banco de la Republica.
CONTRATOS DE OPERACION EN EL| DOCENDs e roren o i oo s eperaciones ey
0152 Especifica | Vigenter | CONVENIO DE PAGOS Y CREDITOS q o . . .
RECIPROCOS egar_rollo de,la funcién dg agente fiscal, asi como el Convenio de Pagos y
Créditos Reciprocos suscrito en el marco de la ALADI.
Documentos, cartas, comunicaciones, formatos, certificaciones, contratos
. correspondientes a los expedientes de contratacion de los servicios de
0153 Especifica | Vigente CONTRATOS DE PRESTACION DE Cuenta de Depésito y CUD, CENIT y Compensacion de cheques para
SERVICIOS BANCARIOS . A S
etapas precontractual, contractual, de ejecucion y de terminacion o
liguidacion.
Documento mediante el cual se suscribe contrato de prestacion de servicios
profesionales que celebre el Banco de la Republica para desarrollar
0154 Coman Vigente CONTRATOS DE PRESTACION DE acti_vidades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
SERVICIOS PROFESIONALES entidad. Estos contratos s6lo podran celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o
requieran conocimiento especializado.
Documentos que se suscriben con los participantes del DCV, SEN vy las
- _ CONTRATOS DE SERVICIOS DE er_1tidade_s receptoras del suministro de informgc_ién que se produce en
0155 Especifica | Vigente FIDUCIARIA Y VALORES dichos sistemas, en los que se establecen las condiciones en las que el Banco
de la Republica presta los servicios relacionados con el DCV, el SEN y el
suministro de informacion.
Condiciones contractuales de los servicios de informacion por medio de los
0666 Comin Vigente CONTRATOS DE SERVICIOS DE | cuales se consulta informacion y se obtienen datos para: valorar las
INFORMACION inversiones de los portafolios, configurar titulos en el sistema extracontable,
obtener informacion de datos y riesgos financieros, entre otros.
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Contiene contratos suscritos con entidades que ofrecen servicios
- . CONTRATOS DE SERVICIOS PARA LA c L . L AR
0577 Especifica | Vigente INTERVENCION CAMBIARIA cejlit\e/(i:;;c;mcos para la negociacién, registro, compensacion y liquidacion de
| Instrumento juridico mediante el cual se establecen los términos y
0605 Comin Vigente CONTRATOS DE SUMINISTRO DE ENERGIA | condiciones bajo los cuales se contrata el suministro de Energia Eléctrica,
g ELECTRICA dentro del marco juridico que establece el Régimen General de
Contratacién del Banco de la Republica.
CONTRATOS — DE — TESORERIA| o O e servicios de pagos en efeciivo 3. chedue y
0668 Especifica |Vigente | CORPORATIVA CON ENTIDADES | P p P i locel e | pag . y ! que y
FINANCIERAS recaudos en moneda local, a través de las cuentas corrientes que el Banco
de la Republica tiene en las Entidades Financieras.
CONTRATOS DEL ESQUEMA DEL . . -
- - Contiene los contratos suscritos con los agentes participantes en el esquema
0138 Especifica | Vigente :’E\:gICADOR BANCARIO DE REFERENCIA - para la formacion del indicador bancario de referencia.
. . Documentos producidos o recibidos en ejecucion de contratos suscritos
0156 Com(n Vigente | CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS entre el Banco y entidades gubernamentales,
CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS DE | Contratos que reflejan las condiciones legales, economicas y técnicas para
0567 Especifica | Vigente | COOPERACION PARA EL INTERCAMBIO | intercambio de informacion estadistica, transaccional o legal entre el Banco
DE INFORMACION y otra entidad Publica.
Instrumento juridico mediante el cual el Banco establece una relacion con
0157 Especifica | Vigente | CONTRATOS INTERNACIONALES una persona natural o juridica (de derecho puablico o privado), para cumplir
un objeto determinado. (p. e.: comodato)
CONTRATOS MARCO DE PERMUTA
FINANCIERA DE TASA DE INTERES DEL | Contiene la informacion y los documentos producidos y recibidos en
0158 Especifica | Vigente | FONDO DE  RESERVA PARA LA | relacién con el intercambio de flujos de los diferentes programas de
ESTABILIZACION DE LA CARTERA |coberturadel FRECH con los establecimientos de crédito.
HIPOTECARIA (FRECH)
CONTRATOS = PARA EL  SERVICIO DE Contiene contratos suscritos con entidades que ofrecen el servicio de
0578 Especifica | Vigente | SUMINISTRO DE INFORMACION suministro de informacion financiera g
FINANCIERA '
Contratos de fiducia mercantil, para la administracion e inversion de un
CONTRATOS PARA La ADMINISTRACION | PO contrmade o s sumas e der, s s s o
0136 Especifica | Vigente |DE LOS RECURSOS DEL ACTIVO QUE transfie,ra a las fiduciarias administra)(/joras durante su e'ec?;cic’)n ue
RESPALDA EL PASIVO PENSIONAL - & nyda
conforman los recursos del activo que respalda el pasivo pensional del
Banco.
- . CONTROL DE NOVEDADES DE USUARIOS . . . -
0159 Especifica | Vigente DE TECNOLOGIA Inventario de activos bajo responsabilidad del departamento.
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0685 Especifica | Vidente CONTROL DE PAGOS DE MESADA | Contiene los documentos solicitados para realizar el control de pagos de
P g PENSIONAL mesada pensional.
Soportes de los mensajes tramitados en el sistema Swift (entre otros) que
0472 Especifica | Vigente CONTROL DE  PAGOS EN  MONEDA usa el Banco para enviar comunicaciones a entidades en Colombia y fuera
EXTRANJERA del pafs
. Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
0477 Especifica | Vigente CONTROLES DE LA DESTRUCCION DE correspondien?e a las herramientas de acufiacion d?astruidas y de quienes
HERRAMIENTAS DE ACUNACION Y o
participaron en esta actividad.
Documentos que tienen como finalidad demostrar que cada beneficiario del
p servicio médico cumple con una reglamentacién establecida por el Banco
- . CONTROLES DE  VALIDACION DE L s '
0160 Especifica | Vigente REQUISITOS DEL SERVICIO MEDICO entre estos se encuentran soportes de aflllaC|or_1 ala E_PS, certificados de
estudios, certificaciones de practica laboral, incapacidades y cartas de
compromiso.
- . CONVENIO CON EL BANCO DE PAGOS | Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecucion del
0555 Especifica | Vigente | |\ TERNACIONALES - BIS convenio con el BIS.
CONVENIO CON EL CENTRO DE ESTUDIOS Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecucion del
0556 Especifica | Vigente | MONETARIOS LATINOAMERICANOS - . y sop !
convenio con el CEMLA.
CEMLA
0557 Especifica | Vigente CONVENIO CON EL FONDO | Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecucion del
P 9 LATINOAMERICANO DE RESERVAS - FLAR | convenio con el FLAR.
0558 Especifica | Vigente CONVENIO CON EL FONDO MONETARIO | Contiene los documentos y soportes relacionados con la ejecucion del
P g INTERNACIONAL - FMI convenio con el FMI.
CONVENIOS CON BANCOS CENTRALES, Contiene los documentos relacionados con las solicitudes de cooperacion
0559 Especifica | Vigente | GOBIERNOS Y ENTIDADES realizadas dentro del marco de los convenios suscritos por el Bancrc))
INTERNACIONALES P '
CONVENIOS  DE  FORMACION _ DE | e recoi Ios beneficios otorgador por o
0408 Especifica | Vigente |POSGRADO PARA  COLABORADORES P J | P . e oo
BANCO Banc_o al personal para el programa de estudios de posgrado en el pais o
exterior.
) Contiene la informacion relacionada con la documentacion que soporta el
0397 Especifica | Vigente CONVENIOS DE FORMACION DE | proceso y la formalizacion para recibir los beneficios otorgados por el
P g POSGRADO PARA PARTICULARES Banco para el programa de estudios de posgrado en el exterior para
particulares, de acuerdo con las convocatorias que se realizan anualmente.
) Documentos de comunicacion electronica recibidos y enviados en el
0161 Especifica | Vigente | CONVOCATORIAS DE MUSICA trascurso de la realizacion de la convocatoria para la Serie de los Jovenes
Intérpretes del Banco de la Republica.
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0560 Especifica | Vigente gggr;g@ocslorv CON EANCOS CEEIL\I.;_I—I%AALD%SS Cont_iene los docu_rpentos relacionados con las actividades de cooperacién

INTERNACIONALES y su implementacion.

Contiene los documentos del tramite de solicitud y desembolso del crédito
0162 Especifica | Vigente | CREDITOS INSTITUCIONALES de vivienda; asi como las respuestas a solic_:it_udes _dp los usuarios y los
documentos generados en el proceso de administracion de la cartera hasta
la cancelacion del crédito.
- _ CUADROS DE CLASIFICACION Instrum_ento de espe_cial importancia para la ciudadania,_ por cuanto en este
0657 Especifica | Vigente DOCUMENTAL se consignan las series documentales que durante su historia institucional
ha producido el Banco.
Formato internacional con las respuestas al cuestionario de politicas y
procedimientos AML que confirma que el BR cumple con normas y
convenios internacionales y que tiene procedimientos anti LAFT. El grupo
Wolfsberg (12 instituciones financieras internacionales) tiene como
objetivo el desarrollo de estandares de la industria de servicios financieros
y productos relacionados, para conocimiento del cliente, prevencién de
lavado de dinero y contrarrestar las politicas de financiamiento del
0163 Especifica | Vigente CUESTIONARIOS DE LAVADO DE ACTIVOS | terrorismo. ) _

Y FINANCIACION DEL TERRORISMO Este formulario constituye una guia global para establecer y mantener
relaciones de Bancas corresponsales, ayudando a mejorar la gestion de
riesgos, capacitando a las instituciones financieras para ejercer practicas
sanas de evaluacion de los negocios con sus clientes con el fin de prevenir
el uso de sus operaciones mundiales para propositos delictivos. Consta de
los formularios y documentos adicionales de respaldo a la solicitud
enviados por contrapartes debidamente diligenciadas y el soporte de las
consultas que se hagan internamente con respecto a los formularios.
Contiene toda la informacion relacionada con el cumplimiento, por parte de

55 |t |vigone | ConLIMIENTO BE LAS 0PERACIONES OF | 1" s Coloaies G OMAS (ACO). G 1o dptcoes

PAGARES expansion transitoria (REPO) con Pagarés, de acuerdo con lo sefialado en
la CRE-DOIV-413.

CUMPLIMIENTOS DE AGENTES Informacion sobre el cumplimiento de requisitos de los Agentes

0569 Especifica | Vigente | COLOCADORES DE OPERACIONES DE Colocadores de Operaciones de Mercado Abierto - ACO

MERCADO ABIERTO - ACO
Contiene todos los documentos que responden a los tramites de cobro y
pago de las cuotas partes por tiempos en que un exempleado labor6 en el

0164 Especifica | Vigente | CUOTAS PARTES PENSIONALES Banc_o y en otras gntidades oficiales. Son por pagar cuando la ent!dad
pensionadora es diferente al Banco y por cobrar cuando la entidad
pensionadora es el Banco, siendo otra la entidad la llamada a responder por
una cuota parte.
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CURVAS CERO CUPON

El lunes de cada semana se estiman los parametros diarios (betas) de las
curvas cero cupon tanto en pesos como en UVR para los dias habiles de la
semana inmediatamente anterior. Con base en estos parametros se calculan
las tasas diarias a 1, 5 y 10 afios para ambas curvas. Esta informacion se
envia al Centro de Informacién Econémica (CIE) quien publica cuatro
archivos: i) Tes (1-5-10) Pesos, ii) Tes (1-5-10) UVR; iii) Betas TES Pesos;
y iv) Betas TES UVR.

0165

Especifica

Vigente

DECLARACIONES
NACIONALES

TRIBUTARIAS

Corresponde a las declaraciones y recibos de pago de: ingreso y
patrimonio, retenciones en la fuente a titulo de renta e IVA, la declaracion
del GMF, y la declaracion del IVA.

0166

Comin

Vigente

DECLARACIONES
TERRITORIALES

TRIBUTARIAS

Corresponde a las declaraciones de industria y comercio, predial,
vehiculos, alumbrado publico, retenciones en la fuente de industria y
comercio, retenciones en la fuente a titulo de estampillas departamentales o
municipales.

0167

Comun

Vigente

DEPOSITOS DE BIENES Y VALORES EN
CUSTODIA

Expediente que agrupa los documentos que soportan el tramite realizado
sobre un depésito en custodia desde su constitucion hasta su cancelacion.

0168

Especifica

Vigente

DESCRIPCION DE CARGOS

Contiene las descripciones de funciones que desempefia cada empleado.

0487

Especifica

Vigente

DESPACHOS DE MONEDA METALICA

Son ordenes de transporte de valores que indican fecha, hora, camion,
conductor y emisario que realizara el transporte de valores.

0539

Especifica

Vigente

DETERMINANTES DE LAS DINAMICAS DE
LOS MERCADOS DE CAPITALES

Este documento se presenta de manera mensual a la Junta Directiva del
Banco durante la semana de Junta y se publica junto con las minutas. Este
documento se divide en tres partes: i) Expectativas de inflacion; ii)
expectativas de mercado; v iii) percepcion de riesgo del mercado. En la
primera parte se muestran las expectativas de inflacion que se extraen de
encuestas y de los titulos de deuda publica (BEI), asi como los
determinantes del comportamiento de las tasas de estos titulos en Colombia
y demas paises de la regidon. En la segunda parte se presentan las
expectativas de tasa de politica monetaria extraidas de encuestas y de la
curva OIS, las expectativas de crecimiento y otras variables financieras que
se extraen de la Encuesta de Opinién Financiera (EOF), asi como las
expectativas macroecondmicas de otros paises. Finalmente, en la Gltima
seccion se muestran varios indicadores de percepcion de riesgo a nivel local
y global.

0169

Especifica

Vigente

DIAGRAMAS TECNICOS DE SEGURIDAD
ELECTRONICA

Documentos que contienen informacion gréafica relacionada con las
conexiones de los sistemas de seguridad electronica, los cuales seran usados
por el personal técnico para la instalacion de elementos de seguridad, los
mantenimientos preventivos y correccion de fallas.
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DOCUMENTOS CAMBIARIOS

El documento cambiario se presenta con periodicidad trimestral a la Junta
Directiva del Banco durante la semana de junta. Es de caracter confidencial
y busca explicar el comportamiento del mercado cambiario internacional,
regional y local durante el trimestre, analiza los factores que pudieron
incidir en el comportamiento del peso. Para esto, se presentan indicadores
de liquidez, expectativas de tasa de cambio, flujos cambiarios e indicadores
de PP, PPC e IRC entre otros.

0606

Especifica

Vigente

DOCUMENTOS TECNICOS DE SECTOR
EXTERNO PARA JUNTA DIRECTIVA

Contiene los documentos con analisis de coyuntura, elaborados por la
seccion sector externo con destino a la Junta Directiva del Banco (JDBR).

0529

Especifica

Vigente

ELECCIONES DEL COMITE DE

CONVIVENCIA LABORAL

Evidencia documental del proceso democratico de eleccion de los
representantes de los trabajadores al Comité de Convivencia Laboral,
incluye formalizacién de la asignacién segun resultado de los comicios.

0171

Especifica

Vigente

ELECCIONES DEL COMITE PARITARIO DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -
COPASST

Evidencia documental del proceso democratico de eleccion de los
representantes de los trabajadores al Comité Paritario de Seguridad y Salud
en el Trabajo, incluye formalizacion de la asignacion segun resultado de los
comicios.

0172

Comun

Vigente

EMBARGOS SOBRE CUENTAS DE
DEPOSITO Y OTROS BIENES

Documentos que contienen los antecedentes del registro de medidas
cautelares emitidas por autoridades judiciales y administrativas, asi como
el levantamiento de dichas medidas.

0173

Especifica

Vigente

EMISION DE
CONMEMORATIVAS

MONEDAS

La Ley 31 de 1992 faculta al Banco de la Republica para “disponer la
acufiacion en el pais o en el exterior de moneda metalica de curso legal para
fines conmemorativos 0 numismaticos, previstos en leyes especiales,
establecer sus aleaciones y determinar sus caracteristicas”.

0607

Especifica

Vigente

ENCUESTA DE = EXPECTATIVAS DE
ANALISTAS ECONOMICOS

Contiene informacion sobre la percepcion y expectativas a varios
horizontes de prondstico de diferentes variables macroecondmicas
(inflacion, crecimiento, tasa de cambio y Tasa de intervencion), con
periodicidad mensual de los analistas econémicos. Contiene reportes de
resultados  (estadisticas  descriptivas agregadas) y documentos
metodoldgicos. Esta operacion estadistica se encuentra certificada por el
DANE y cumple con los requisitos de certificacion de calidad segin la
Norma Técnica NTCPE 1000-2017 del DANE.

0608

Especifica

Vigente

ENCUESTA DE LA POSICION DE ENCAJE Y
DE LOS PASIVOS SUJETOS A ENCAJE (EPE y
PSE)

La encuesta de la Posicion de Encaje y de los Pasivos Sujetos a Encaje (EPE
y PSE) calcula diariamente los recursos que tienen disponibles los
establecimientos de crédito para cumplir el requisito de encaje. Asimismo,
la EPE y PSE presenta informacion de los saldos de los principales
depositos (pasivos sujetos a encaje) de los establecimientos de crédito y su
encaje requerido. La EPE y PSE se actualiza diariamente y presenta
informacion con un rezago de 2 dias habiles.
Esta operacidn estadistica se encuentra certificada por el DANE y cumple
con los requisitos de certificacion de calidad segun la Norma Técnica
NTCPE 1000-2017 del DANE.
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ENCUESTA DE TRAFICO FRONTERIZO

Contiene los reportes trimestrales con los resultados de la encuesta de
trafico fronterizo y la documentacion que soporta el proceso de certificacion
de la operacion estadistica Encuesta de Trafico Fronterizo.
Esta operacion estadistica se encuentra certificada por el DANE y cumple
con los requisitos de certificacion de calidad segln la Norma Técnica
NTCPE 1000-2017 del DANE.

0610

Especifica

Vigente

ENCUESTA MENSUAL DE EXPECTATIVAS
ECONOMICAS

Contiene informacién sobre la percepcion y expectativas del crecimiento en
ventas, inversion y capacidad de produccion, entre otros, con periodicidad
mensual. Contiene reportes sobre los resultados mensuales de la encuesta
agregados total, por sectores econémico y regién. Se refiere al Balance de
opinion. Incluye también documentos metodoldgicos.
Esta operacion estadistica se encuentra certificada por el DANE y cumple
con los requisitos de certificacion de calidad segun la Norma Técnica
NTCPE 1000-2017 del DANE.

0611

Especifica

Vigente

ENCUESTA TRIMESTRAL DE
EXPECTATIVAS ECONOMICAS

Contiene informacion sobre la percepcion y expectativas a varios
horizontes de prondstico de diferentes variables macroeconémicas
(inflacion, crecimiento, tasa de cambio y Tasa de interés, empleo,
disponibilidad de crédito y liquidez y salarios), con periodicidad trimestral
de empresarios de varios sectores econdmicos. Contiene reportes de
resultados  (estadisticas  descriptivas agregadas) y documentos
metodoldgicos.

Esta operacidn estadistica se encuentra certificada por el DANE y cumple
con los requisitos de certificacion de calidad segin la Norma Técnica
NTCPE 1000-2017 del DANE.

0175

Especifica

Vigente

ENCUESTAS DE PERCEPCION DE USO DE
INSTRUMENTOS DE PAGO

En este informe se presentan los resultados de la Encuesta de percepcion
sobre riesgos del sistema financiero, la cual busca identificar la perspectiva
de diferentes agentes de la economia frente a los riesgos y vulnerabilidades
mas importantes que enfrenta el sector financiero, y evaluar cudl es el nivel
de confianza que tienen en su estabilidad.

0551

Especifica

Vigente

ENCUESTAS SOBRE EL
CAMBIARIO Y DE DERIVADOS

MERCADO

La encuesta trienal del BIS (Bank of International Settlements), es una
encuesta que se realiza cada tres afios y busca cuantificar el tamafio y la
estructura del mercado de divisas de contado y del mercado de derivados
(sin incluir futuros) con la participacion de Bancos Centrales y autoridades
monetarias de 53 paises. La encuesta esta dividida en dos partes. La primera
parte estd encaminada a medir la actividad de los mercados, capturando el
valor total en términos nominales de todos los nuevos negocios pactados en
el mercado cambiario de contado y en el mercado de derivados (sin incluir
futuros) durante abril. La segunda parte buscar medir el tamafio del mercado
de derivados (sin incluir futuros), a través del saldo de operaciones vigente
a junio.
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Instrumentos que permiten la gobernabilidad de los metadatos para
informacion no estructurada y que a su vez son aplicables a cualquier objeto
0510 Especifica | Vigente | ESQUEMAS DE METADATOS de informacion, con el fin de poder describirlo en su contexto de manera
precisa y clara; asi como las actas mediante las cuales son aprobados los
metadatos.
- . ESTADISTICA POSICION DE INVERSION | Contiene informacion del saldo de los activos y pasivos financieros
0612 Especifica | Vigente INTERNACIONAL externos del pais en un momento determinado.
Documentos que contienen el analisis estadistico de los datos generados en
3 la medicién de los aspectos ambientales de consumo de energia, consumo
0176 Comun Vigente | ESTADISTICAS AMBIENTALES de agua, generacion y gestion integral de residuos, generaciéon de
vertimientos, generacion de emisiones atmosféricas, Huella de Carbono y
Formacion.
B Contiene la informacién del monto, en un determinado momento, de los
0613 Especifica | Vidente ESTADISTICAS DE DEUDA EXTERNA DE | pasivos contractuales desembolsados y pendientes de reintegro que asumen
P 9 COLOMBIA los residentes de un pais frente a no residentes, con el compromiso de
realizar en el futuro los pagos del principal (capital), los intereses o ambos.
B ) Contiene la informacion de estadisticas fiscales del gobierno nacional
0179 Especifica | Vigente | ESTADISTICAS DE FINANZAS PUBLICAS central, el sector publico no financiero y los gobiernos territoriales. El
objetivo de estas series estadisticas es informativo.
0181 Especifica | Vigente ESTADISTICAS DE INFRAESTRUCTURA | Documentos que contienen el informe de infraestructura financiera, el
P 9 FINANCIERA analisis estadistico
0614 Especifica | Vigente | ESTADISTICAS DE INVERSION DIRECTA gg:‘;ﬁg‘fa el reporte trimestral de la inversion directa desde y hacia
) i Contiene la informacion relacionada con el Registro de las operaciones
0183 Especifica | Vidente ESTADISTICAS DE LOS DEPOSITOS DE LA | diarias del flujo de caja de la TGN para proyectar el saldo de los depdsitos
P 9 TESORERIA GENERAL DE LA NACION remunerados que tiene el gobierno en el Banco de la Republica. La
proyeccion hace parte de los insumos para el calculo de la Base Monetaria.
0184 Especifica | Vidente ESTADI'ST]CAS DE LOS PROGRAMAS DE | Estadisticas trimestrales de los programas de educacion economica, ya sea
P 9 EDUCACION ECONOMICA realizados por el Banco o en alianza con alguna institucion.
. < Contiene la liquidez en moneda extranjera en cabeza de la autoridad
0615 Especifica | Vigente ESTADISTICAS DE POSICION DE LIQUIDEZ monetaria y del Gobierno central. Desagrega el drenaje de liquidez y las
INTERNACIONAL . ! .
contingencias en moneda extranjera.
3 Incluye reportes sobre el comportamiento del Indice de precios al
0616 Especifica | Vigente ESTADISTICAS DE PRECIOS AL | consumidor, usando como fuente la informacion publicada por el DANE y
P g CONSUMIDOR - IPC diferentes clasificaciones y agregados calculados por el Banco de la
Republica, incluyendo indicadores de inflacién bésica
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Incluye series histéricas y empalmes del Indice de precios del productor,
A usando diferentes clasificaciones (actividad econémica, Cl1U; destino o uso
0617 Especifica | Vidente ESTADISTICAS DE PRECIOS DEL | de los bienes, CUODE vy procedencia de los bienes). Adicional incluye
P g PRODUCTOR - IPP documentos metodoldgicos sobre el calculo del IPP en sus diferentes
actualizaciones, cuando este indicador era calculado por el Banco de la
Republica
- . ESTADISTICAS DE PRODUCCION | Documento que relaciona las cantidades producidas acumuladas en un
0185 Especifica | Vigente ACUMULADA DE BILLETES tiempo determinado, por denominacion.
< - Contiene la informacién relacionada con el déficit o superavit de las
0186 Especifica | Vigente ESET_AS?EICS::II:IOCF? F?UDBELLI (I;Dg ',:\:8 IFTI ,\? ASNUCPIEEF;AO‘VIT entidades que pertenecen al Sector Pdblico No Financiero, financiamiento
interno neto y financiamiento externo neto.
0187 Especifica | Vidente ESTADISTICAS MONETARIAS Y | Boletin que contiene cifras de agregados monetarios, tasas de interés, tasas
P 9 CAMBIARIAS de cambio, precios, situacion externa, entre otras.
Contiene el reporte con la evolucién de los ingresos y egresos de remesas y
su distribucién geogréfica y la documentacion que soporta el proceso de
0618 Especifica | Vigente ESTADISTICAS SOBRE INGRESOS VY girtlflcauon de la operacion estadistica de ingresos y egresos c:%r:]ei:?;rs;s.,
EGRESOS DE REMESAS DE FAMILIARES Esta operacion estadistica se encuentra certificada por el DANE y cumple
con los requisitos de certificacion de calidad segun la Norma Técnica
NTCPE 1000-2017 del DANE
0188 Especifica | Vigente ESTADISTICAS SOBRE LAS CUENTAS | Contiene los calculos del préstamo neto (transacciones) y la posicion de
P 9 FINANCIERAS inversion (stocks) de los sectores institucionales.
‘ : Es el cociente entre el precio de las exportaciones y el precio de las
0619 Especifica | Vigente ESTADISTICAS SOBRE TERMINOS —DE importaciones. Refleja Iapcapacidad de copmpra de Iosybiengs que vende
INTERCAMBIO SEGUN IPP - '
Colombia al resto del mundo.
] _ ESTADOS DE CUENTA DE PAGO DE Corresponde a Io_s gstados de cuenta solicitados por las Sucursales_y Bogota
0519 Comun Vigente a los Entes Municipales, Departamentales y Nacionales que contienen los
IMPUESTOS . ;
saldos de los impuestos a cargo del Banco pendientes de pago.
Comprende el estado de situacion financiera, el estado de resultado integral,
el estado de cambios en el patrimonio, el estado de flujos de efectivo y las
0189 Especifica | Vigente | ESTADOS FINANCIEROS notas explicativas a los mismos. Dichos estados financieros han sido
auditados por el Auditor General del Banco, y por una firma de auditoria
externa. Periodicidad anual.
i i Se realiza estimacion de la inflacion mensual de alimentos como insumo
0620 Especifica | Vigente | ESTIMACION INFLACION ALIMENTOS para los modelos de prondsticos del DPI, a partir de precios tomados de
supermercados online y plazas de mercado (informacion de SIPSA)
0507 Especifica | Vigente | ESTIMACIONES DE CALCULO ACTUARIAL Son los doc_umentos que contienen los lrgsyltadc_)s,_ t_otales o0 parciales, las
recomendaciones, puntos de vista, analisis y juicios de valor, lo cual
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incluye, supuestos, proyecciones, prondsticos y los resultados de los
modelos, empleados en la realizacion del calculo actuarial.
Conjunto de documentos e informacién publicada en la web con la
0190 Especifica | Vigente | ESTRATEGIA ANTIFRAUDE descripcion de la estrategia antifraude planteada por el Banco, sus planes
de accion y respectivos seguimientos entre 2011 y 2015.
Representacion gréfica de la estructura de la institucion, en la cual se
0191 Especifica | Vigente | ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL muestran las relaciones entre sus diferentes partes y la funcion de cada una
de ellas, asi como de las personas que trabajan en las mismas.
0561 Especifica | Vigente ESTUDIOS DEL ENTORNO | Reportes, informes, trabajos y presentaciones sobre la coyuntura
P 9 INTERNACIONAL internacional y el estado de la economia global.
) _ ESTUDIOS E INVESTIGACIONES Documento Qrpducto de procesos investigativos internos y que arrojan un
0194 Comun Vigente documento fisico que se comparte entre varias personas de la Direccion.
CULTURALES - ! P
Puede ser informativo o técnico.
- . ESTUDIOS E INVESTIGACIONES DE | Resultados de investigaciones o estudios de los programas de educacion
0195 Especifica | Vigente | £ o ACION ECONOMICA econdmica que realiza el Banco.
] Informes de caracter especifico que desarrollan temas de especial interés
0196 Especifica | Vigente | ESTUDIOS ECONOMICOS para el andlisis permanente de la coyuntura econémica del pais y que sirven
de referencia para los analisis macroecondmicos.
- _ ESTUDIOS TECNICOS DE ESPECIES Documentos que contle_n’en Ios_estudlos_ realizados por el Banco para hacer
0197 Especifica | Vigente sus planes de produccion, e inventarios de materia prima y unidades
MONETARIAS - A
terminadas por denominacion.
Documentos que contienen los estudios realizados por el Banco o por
i | terceros para conocer, valorar, disefiar, analizar, los aspectos e impactos
0198 Comin Vigente ESTUDIOS TECNICOS DE  GESTION |ambientales, sus correspondientes controles, o para identificar
9 AMBIENTAL cumplimiento ante entes reguladoras con jurisdiccién. También los
estudios realizados para identificar o soportar proyectos de prevencion,
proteccién y mejoramiento del medio ambiente
Documentos producto de los andlisis, investigaciones y estudios realizados
- _ ESTUDIOS TECNICOS DE GESTION DE | PO la Dlrec0|or_1 Qe Gestion de Informacion, que sirven como insumo para
0500 Especifica | Vigente . la toma de decisiones, para resolver problemas en materia de gestion de
INFORMACION . - : : . ;2
informacion, o para recomendar lineamientos o mejores practicas a las
instancias de Gobierno de Informacién del Banco.
Documentos que contienen la informacion sobre los procedimientos y
. metodologias técnicas que permiten determinar la situacion o diagndstico
0199 Especifica | Vigente ESTUDIOS TECNICOS DE de un inmueble. Las conclusiones de estos estudios, realizados por firmas
INFRAESTRUCTURA - N T .
expertas, orientan a la Institucion en las decisiones y acciones a tomar para
la intervencion de cada inmueble.

32




BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES DOCUMENTALES - 2021

] Analisis realizado por parte de asesores expertos en riesgos y seguros, a
0200 Especifica | Vigente | ESTUDIOS TECNICOS DE RIESGOS través de los cuales se pretende evaluar el estado de un determinado riesgo,
el cual se documenta a través de un informe.
Documentos, informes de laboratorio y muestras que componen los
] estudios técnicos que desarrolla el Departamento Técnico Industrial con el
0201 Especifica | Vidente ESTUDIOS TECNICOS DE SEGURIDAD DE | objeto de evaluar el comportamiento de los elementos y caracteristicas de
P g BILLETES Y MONEDAS seguridad de billetes y monedas con el fin de dar concepto y
recomendaciones sobre el asunto al Area Industrial del Banco y a las
instancias encargadas de divulgacion y capacitacion.
] Informes técnicos de los estudios de medicina preventiva y del trabajo,
0202 Comiin Vigente ESTUDIOS TECNICOS DE SEGURIDAD Y |psicologia ocupacional, ergonomia, higiene ocupacional y seguridad
9 SALUD EN EL TRABAJO industrial de analisis de los riesgos ocupacionales y sus posibles efectos en
la salud y seguridad de los trabajadores.
0203 Especifica | Vigente ESTUDIOS TECNICOS DE SERVICIOS DE LA Son documentos conceptuales o técnicos de los servicios bibliotecarios.
BIBLIOTECA
ESTUDIOS | TECNICOS _ SOBRE |0 e raliza el Departamento Téenico Indusral para
0204 Especifica | Vigente | FALSIFICACION DE ESPECIES . S que | P ) ! 1 p
caracterizar la falsificacion de especies monetarias proponiendo ajustes,
MONETARIAS - . S o .
cambios o mejoras en disefios y en campafias educativas al respecto.
0517 Especifica | Vigente EVALUACIONES ANUALES DE | Documento de evaluacion de los prondsticos modelos y procesos
P 9 PRONOSTICOS MACROECONOMICOS macroecondmicos del Equipo Técnico.
: Documentos en los cuales se plasma el resultado del proceso auditor
- . EVALUACIONES Y ASESORIAS DEL . -
0239 Especifica | Vigente SISTEMA DE CONTROL INTERNO gglelggaiio por el Departamento de Control interno a los diferentes procesos
Documentos que registran los aspectos mas relevantes de los eventos
0207 Especifica | Vigente | EVENTOS INSTITUCIONALES internos y externos que _reallza eI_ Banco tales como: agendas del evento,
registro fotogréfico, registro audiovisual, comunicados de prensa, entre
otros.
Los Museos de Arte del Banco de la Republica ofrecen a sus visitantes un
0208 Comin Vigente EXPOSICIONES DE ARTES Y OTRAS |calendario de exposiciones temporales y permanentes, a partir de las cuales
9 COLECCIONES el publico puede acceder -sin costo alguno- a muestras de arte, numismatica
y filatelia.
- _ EXPOSICIONES DE LA RED DEL MUSEO Conju_nt_o de documentos relativos a Ia,planeamo,n y ejecucion de las
0209 Especifica | Vigente DEL ORO exposiciones del Museo del Oro en Bogots, en el pais y en el exterior, para
conservar la memoria del quehacer del museo.
Corresponde a los extractos por usuario con créditos vigentes. Estos
- . EXTRACTOS DE CARTERA . . L X .
0210 Especifica | Vigente INSTITUCIONAL S)C(Jtr:]agt?z:onsolldan los préstamos de vivienda, educacional y de necesidad
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p Documento con formato bibliografico (tipo ficha bibliogréfica), que se
0211 Especifica | Vigente EL%T’?‘S AC?(%N CATALOGACION  EN LA envia a los editores o instituciones que solicitan el servicio de Catalogacion
en la Publicacién (CEP).
Instrumento técnico archivistico que contiene informacion de la serie
- documental relacionada con la valoracién, tipos documentales, soporte,
0682 Especifica | Vigente FICHAS TECNICAS DE SERIE descripcion, conformacion del expediente, control de cambios y datos
DOCUMENTAL o : .
historicos, y con el cual se formaliza el proceso de aprobacion por parte de
las instancias competentes.
i ~ Contiene la informacién relacionada con los resultados del proceso de
0212 Especifica | Vigente | GESTION DEL DESEMPENO gestion del desempefio, en el cuales se establecen objetivos de gestion entre
el jefe y el trabajador(a) y el desarrollo de competencias.
e . . Contiene los documentos producidos y recibidos en relacion con la gestion
0213 Especifica | Vigente | GESTION SINDICAL sindical entre el Banco y las asociaciones sindicales.
GUIA DE CONSULTAS DE INFORMACION Documento que contiene el procedimientos y lineamientos para realizar las
0659 Especifica | Vigente FEQII\IESBC?SES DE DATOS Y CENTRALES DE consultas de informacidn en Base de datos y centrales de riesgo.
c 4 4 Documento que sefiala los principios, lineamientos y condiciones
0596 Especifica | Vigente GUIAS DE SELECCION, PROMOCION ¥ especificas establecidas para el proceso de seleccién (interna o externa) y
DESARROLLO
el proceso de desarrollo.
0597 Especifica | Vigente | GUIAS DE USO INTERNO DE BIENESTAR | ontiene los. procedimientos intemos a seguir para las  diferentes
actividades de bienestar y calidad de vida en el Banco.
GUIAS METODOLOGICAS Y MANUALES DE Contiene las guias metodolégicas y los manuales de procedimiento que
0621 Especifica | Vigente | PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION | 107 & rg ocion de Otrgs esta‘éisticas P g
DE ESTADISTICAS P P :
Relacion del inventario del armamento y municiones del Banco a cargo del
0214 Comun Vigente | HISTORIAL DE ARMAMENTO Departamento de Proteccion y Seguridad en la Oficina Principal, sucursales
con Tesoreria y Fabrica de Moneda.
i Contiene informacion basica del equipo con el resultado de control de las
0481 Especifica | Vigente | HISTORIAL DE EQUIPOS DE MEDICION calibraciones y reparaciones, ademés de los certificados o protocolos de
calibracion.
Conformado solamente por documentos que validan la tradicion del predio:
0215 Especifica | Vigente HISTORIAL DE INMUEBLES certlflcgdos de Ilbertgﬂ_i, impuestos, |nf0rmes, fichas tecnlca}s y avaldos que
determinan la trazabilidad de las gestiones que fueron realizadas sobre los
mismos, es decir, ventas, permutas, comodatos en vigencias anteriores.
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Solicitudes de reunién por parte de los inversionistas. Resefia que contiene
la informacién mas relevante sobre ese agente, incluyendo su participacion
en el mercado local y biografia de los asistentes a la reunion, que se prepara
con anticipacion a ese encuentro. La ayuda de memoria relata los puntos
mas importantes de la reunion, como pueden ser las preguntas de los
inversionistas y sus comentarios acerca de la economia colombiana.

Se trata de un expediente fisico y electrénico que contiene los documentos
e informacién sobre los aspectos legales y técnicos de cada uno de los
vehiculos del Banco. Los documentos y datos que se deben incluir en las
hojas de vida de los vehiculos estan consignados en el PLAN
ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL - PESV, que fue aprobado para
el Banco por la Superintendencia de Puertos y Transportes en el afio de
0217 Especifica | Vigente | HISTORIAL DE VEHICULOS 2018. En dicho plan se establece que en la Seccién de Movilidad y
Transporte del Departamento de Servicios Administrativos del Banco se
encuentran en fisico las carpetas de cada uno de los vehiculos de propiedad
de la entidad que prestan sus servicios en la oficina principal. En las
sucursales, las carpetas de cada uno de los vehiculos permanecen a cargo
de los funcionarios designados como responsables de la administracion del
parque automotor.

Documentos donde se registran los datos clinicos recopilados durante la
consulta, los procedimientos realizados, el diagnéstico, tratamiento y el
concepto de médico. Esta serie documental recopila informacion del tiempo
que el Banco presto el servicio directamente.

Documentos donde se registran las condiciones de salud del paciente, los
actos médicos y los demas procedimientos ejecutados por el equipo de salud
ocupacional que intervienen en su atencion, durante su vinculo laboral con
el Banco.

Contiene documentos producidos y recibidos en el ejercicio de la relacién
laboral entre el Banco y el empleado o pensionado.

HISTORIAS LABORALES DE APRENDICES Y | Contiene documentos producidos y recibidos en el ejercicio de la relacion
ESTUDIANTES laboral entre el aprendiz o estudiante y el Banco.

Contiene los documentos producidos y recibidos en relacién con la
legalizacion de los ausentismos por incapacidades médicas de empleados,
0222 Especifica | Vigente | INCAPACIDADES Y LICENCIAS MEDICAS estudiantes y aprendices, y recaudos con las entidades del Sistema de
Seguridad Social y sus pagos, de acuerdo con las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes.

0562 Especifica | Vigente | HISTORIAL DE LOS INVERSIONISTAS

0218 Especifica | Vigente |HISTORIAS CLINICAS

0219 Especifica | Vigente | HISTORIAS CLINICAS OCUPACIONALES

0220 Comun Vigente | HISTORIAS LABORALES

0221 Com(n Vigente

El indicador de riesgo cambiario IRC+/- corresponde a la sumatoria en
INDICADORES DE LOS INTERMEDIARIOS | délares de los Estados Unidos de América de las posiciones propias por
DEL MERCADO CAMBIARIO divisa que sean mayores/menores a cero (O). Este indicador es reportado
por las entidades que consoliden estados financieros con corte trimestral.

0224 Especifica | Vigente

35



BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES DOCUMENTALES - 2021

Incluye reporte sobre el comportamiento mensual y anual de los diferentes
indicadores de Tasa de cambio Real agregados: socios comerciales
(deflactando IPP e IPC y usando Tasa de cambio fin de mes y promedio
mensual) y competidores en el mercado de Estados Unidos. Incluye
documentos metodoldgicos sobre el calculo de los indicadores de ITCR.
Fueron creadas con el objetivo de tener indicadores de referencia de la
evolucion del costo de fondeo de corto plazo de los establecimientos de
crédito. Se presentan tasas agregadas de CDT, CDAT, Repos e
Interbancarios por plazos y tipos de entidad, construidos por el Banco de la
Republica con informacion proveniente del formato 441 de la
INDICADORES DE TASAS DE INTERES DE | Superintendencia Financiera de Colombia, con periodicidad diaria. Se
CAPTACION producen también indicadores semanales, como la DTF, TCC, tasa CDT a
180 y 360 dias y mensuales. Incluye reportes sobre el comportamiento de
las tasas de interés de captacién y documentos metodolégicos sobre el
calculo de las diferentes tasas de interés agregadas. Esta operacion
estadistica cumple con los requisitos de certificacion de calidad segun la
Norma Técnica Colombiana NTC1000-2017 del DANE.

Fueron creadas con el objetivo de tener indicadores de referencia de la
evolucion del costo de los recursos de corto plazo en la economia
colombiana. Se presentan consolidados totales y por modalidad de crédito
construidos por el Banco de la Republica con informacion proveniente del
formato 088 de la Superintendencia Financiera de Colombia, con
periodicidad semanal y mensual. Adicionalmente, las tasas de colocacién
INDICADORES DE TASAS DE INTERES DE | consolidadas con periodicidad mensual y la tasa de interés activa total.
COLOCACION Incluye reportes y presentacion sobre el comportamiento de las tasas de
interés de las diferentes modalidades de crédito o colocacion (comerciales:
ordinario, preferencial, tesoreria, consumo, tarjetas de crédito, hipotecarios,
microcrédito). Incluye documentos metodoldgicos sobre el calculo de las
diferentes tasas de interés agregadas. Esta operacién cumple con los
requisitos de certificacion de calidad segun la Norma Técnica Colombiana
NTC1000-2017 del DANE.

Contiene reporte sobre el comportamiento trimestral de los precios de
vivienda usada en Colombiay anual por ciudades. Adicionalmente contiene
documentos metodolégicos sobre el calculo del IPVU.

INDICADORES DE TASA DE CAMBIO REAL -

0622 Especifica | Vigente ITCR

0623 Especifica | Vigente

0624 Especifica | Vigente

INDICE DE PRECIOS DE VIVIENDA USADA -

0625 Especifica | Vigente IPVU

B ] Contiene la documentacion que soporta el proceso de generacion mensual
0626 Especifica | Vigente | INDICE DE TERMINOS DE INTERCAMBIO | del Indice de Términos de Intercambio, este indice refleja la capacidad de
compra de los bienes que vende Colombia al resto del mundo.
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El indice de precios de la vivienda nueva (IPVNBR) mide la evolucién
. mensual de los precios de la vivienda nueva en las tres principales ciudades
0227 Especifica | Vigente | INDICES DE PRECIOS DE VIVIENDA NUEVA | de Colombia: Bogota, Medellin, Cali y los municipios aledafios de Bogota
(Chia, Cota, Cajica, Tabio, Tenjo, La Calera, Sop6, Guaymaral, Funza,
Madrid, Mosquera, Facatativa, Soacha y Ciudad verde).
0627 Especifica | Vigente | INFORMACION ESTADISTICA 18K Contiene la informacion del formato 18K actualizada para el periodo
solicitado y enviada al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
e . INFORME DEL COMPORTAMIENTO DE LA | Contiene los principales resultados de la evolucion trimestral de la balanza
0628 Especifica | Vigente | 55} ANZA DE PAGOS DE COLOMBIA de pagos del pafs.
0231 Comiin Vigente INFORMES A ORGANISMOS | Documentos elaborados por el Banco para dar respuesta a los compromisos
9 INTERNACIONALES internaciones en materia de informacién econémica y financiera.
Documento que registra las estadisticas de publicaciones, el anélisis de la
0235 Especifica | Vigente INFORMES CULTURALES EN REDES | interaccion del pablico con esas publicaciones y los mejores ejemplos de
P g SOCIALES buenas practicas y malas practicas en la publicacién de contenidos en las
redes sociales de la SGCL.
Informe periddico en el que se explica la gestion del Banco de la Republica
02 | Especifca | vigene |INFORMES  DE ADMINISTRACION - DE | ottt b e resentsa posicion de I resevas
P g RESERVAS INTERNACIONALES . AP Y 5€ pres POSICIO .
internacionales con fecha de corte a diciembre del afio anterior a su
publicacion.
< Corresponde a informacion y presentaciones a la Junta directiva con
0237 Especifica | Vigente INFORMES DEANALISIS DE FINANZAS analisis del Plan Financiero, Marco Fiscal de Mediano Plazo oly
PUBLICAS L
Presupuesto General de la Nacion.
Documento en el cual se registra el andlisis y evaluacion de seguridad de
) _ INFORMES DE ANALISIS Y EVALUACION Ias. |r}staIaC|0nes del Banco y operaciones de valore.s, en la OflCl_na
0238 Comun Vigente Principal, sucursales con tesoreria y Fabrica de moneda; lo cual permite
DE RIESGO . s - . - . R
identificar posibles riesgos y tomar las acciones pertinentes: mitigar,
controlar, asumir o trasladar el riesgo.
020 |Especifca | vigene | 'NFORMES DE BALANCE DEL PAPEL DE | JacliEn? ot Bt o . e, bullo, elc)  u
P 9 SEGURIDAD EN PROCESO O TERMINADO : 10085,  CAEs, Sy
correspondencia con los saldos del sistema SAP.
) Documentos que contienen el diagndstico del estado de conservacion de
0243 Comiin Vigente INFORMES  DE CONSERVACION O | una pieza o que describen los tratamientos de restauracion aplicados a
9 RESTAURACION DE LAS COLECCIONES objetos de las colecciones con el fin de registrar el estado actual de las
piezas y las intervenciones que se les realizan.
0244 Especifica | Vigente | INFORMES DE COSTOS DE PRODUCCION D_ocumento que espec!flca_el costo real de fabricacion de cada uno de los
billetes para las denominaciones existentes.
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- . . Ejecucidn trimestral del presupuesto de ingresos, gastos de funcionamiento
0245 Especifica | Vigente INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL e inversion, y de inventarios del Banco.
0247 Especifica | Vigente INFORMES DE ENTREGA DE BILLETES A | Documento en el cual se cuantifica la cantidad de billetes, y su valor facial
P 9 TESORERIA para cada denominacion entregados a la tesoreria para ser emitidos.
Informes especiales en donde se analizan temas relacionados con la
e . estabilidad financiera. Indicadores Internacionales, Riesgo de Mercado,
0248 Especifica | Vigente INFORMES DE ESTABILIDAD FINANCIERA Concentracién y Competencia, Mercado de Vivienda, Carga Financiera,
Encuesta al Sector Corporativo, Riesgo de Crédito e Inclusién Financiera
INFORMES DE EVALUACION DE LA . . . L
0206 Comin |Vigente |EJECUCION  PRESUPUESTAL  POR 532%‘:;?00?3: sﬁgg‘r:fiae' seguimiento a la ejecucion del presupuesto
DEPENDENCIAS P por dep :
Documento en el que se registran las visitas efectuadas por el Funcionarios
Disponible alas respectivas instalaciones del Banco en la Oficina Principal,
sucursales y Fabrica de Moneda, durante el fin de semana, festivos
0249 Comun Vigente | INFORMES DE FUNCIONARIO DISPONIBLE | nacionales o regionales y segun el caso; para verificar la seguridad de las
instalaciones y los dispositivos de vigilancia, conocer las novedades que
se presenten, las coordinaciones y acciones tomadas para su atencion e
informar a las instancias correspondiente.
Documentos, informes y presentaciones que contiene los hechos mas
0250 Comin Vigente | INFORMES DE GESTION ADMINISTRATIVA relevantes de un tema en par_tlcula_r dentro de ur_lperlodc_) de tiempo, respecto
del cual se busca dejar evidencia de la gestion realizada. Los informes
presentados se relacionan con el cumplimiento de sus funciones.
0251 Especifica | Vigente | INFORMES DE GESTION CULTURAL Documento que resefia la gestion de la actividad cultural.
- _ INFORMES DE GESTION DE ASUNTOS Reportes gnuales que resumen las zflctlwdades mas importantes reallza(_jgs
0563 Especifica | Vigente por la Unidad de Asuntos Internacionales en los ambitos de cooperacion
INTERNACIONALES : . L, . o . N
internacional, relacién con organismos y relacion con inversionistas.
Consolida la gestién realizada en el proceso de entrega del formulario de
] bienes y rentas de los empleados activos del Banco a nivel nacional y de los
0241 Especifica | Vidente INFORMES DE GESTION DE BIENES Y |empleados que ingresan y se retiran. Contiene evidencia de la verificacion
P 9 RENTAS del correcto diligenciamiento de los formularios en cumplimiento de lo
establecido por la Ley 190 de 1995 y en el decreto 2232 de 1995, articulos
50y 6°.
Informe periddico que contiene el detalle de la gestién del Banco para
INFORMES DE GESTION DE PETICIONES, | Gerit, B8 RS S e empos e respuesta s
0252 Especifica | Vigente | QUEJAS O RECLAMOS, SUGERENCIAS Y | nago por tpo, _de Ingreso y pos de respuesta.
mismo, indica la cantidad de solicitudes de informacion publica, detallando
DENUNCIAS - PQR , . : -
el nimero de traslados, negaciones y tiempo promedio de respuestas. Con
este informe se da cumplimiento a la normatividad vigente.
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INFORMES DE GESTION DEL COMITE DE
CONVIVENCIA LABORAL

Contiene los informes de gestidn que deben ser presentados por el Comité
de Convivencia Laboral a la Direccion General de Gestion Humana del
Banco o0 a organismos de control.

0253

Especifica

Vigente

INFORMES DE GESTION Y RESULTADOS

Documento que relaciona los principales resultados y actividades anuales
del Museo del Oro de Bogota y el nimero de visitantes y de servicios, para
conservar la memoria del Museo.

0254

Especifica

Vigente

INFORMES DE
EVALUACIONES DE
INFORMATICA

INCIDENTES Y
SEGURIDAD

Documentos con el resultado de la atencién de incidentes de seguridad
informéatica, estos normalmente incluyen acciones de mitigacion,
contencion y lecciones aprendidas.

0255

Especifica

Vigente

INFORMES DE INVENTARIOS DE TINTA Y
PAPEL

Documento que refleja el balance y existencia de las diferentes materias
primas, asi como su consumo real en planta.

0634

Especifica

Vigente

INFORMES DE INVENTARIOS FiSICOS

Contiene los documentos relacionados con el inventario fisico general de
activos fijos muebles realizado a nivel nacional en el Banco.

0233

Especifica

Vigente

INFORMES DE LA JUNTA DIRECTIVA AL
CONGRESO DE LA REPUBLICA

La Junta Directiva del Banco de la Republica, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5° de la Ley 31 de 1992, presenta a la consideracion
del Congreso de la Republica un Informe donde se sefialan los resultados
macroecondmicos del afio respectivo. De la misma manera, se muestran las
metas adoptadas por la Junta Directiva para el siguiente afio y las
perspectivas de las distintas variables macroeconédmicas. En los dos Gltimos
capitulos se informa sobre la composicion de las reservas internacionales y
la proyeccion de la situacion financiera del Banco de la Republica para el
respectivo afo.

0550

Especifica

Vigente

INFORMES DE LAS OPERACIONES DE
DERIVADOS DE LOS INTERMEDIARIOS
DEL MERCADO CAMBIARIO Y DE LOS
RESIDENTES

Estos archivos contienen informacion de evolucion de la TRM, y la tasa de
interés IBR durante el mes en cuestién. También cuenta con informacion
historica que sintetiza el comportamiento de las operaciones a futuro
(forward, opciones y swaps) realizadas por los Intermediarios del Mercado
Cambiario (IMC) asi como las operaciones de derivados de productos
bésicos realizadas por residentes distintos de IMC. Ademas, contiene
informacion historica mes a mes, que toma como fuente, el informe
mensual de operaciones de derivados, donde se describe datos de los
montos del mercado de forwards por sectores dia a dia durante todo el mes,
saldos de los IMC en el mercado de forward peso délar, y montos de
forward NDF de TES de los IMC con el offshore, las devaluaciones
implicitas ponderadas y los montos negociados en operaciones forward
peso-délar por parte de residentes con agentes del exterior, asi como los
montos operados por dichos agentes en operaciones de derivados de
productos basicos. Por otra parte, los archivos de remision a la
Superintendencia Financiera de Colombia - SFC incluyen las operaciones
forward peso-dolar y forward otras monedas pactadas por los IMC y por los
residentes con agentes del exterior.
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INFORMES DE MERCADO LABORAL

Es el Reporte de Mercado Laboral el cual contiene dos partes: Informe de
Coyuntura Laboral y Reporte especial del Mercado Laboral. Los Reportes
de Mercado Laboral se publican cada tres meses (enero, abril, julio y
octubre) en la pagina web del Banco de la Republica.

0473

Especifica

Vigente

INFORMES DE MERCADOS FINANCIEROS

Este reporte busca proveer al puablico un analisis general del
comportamiento y las tendencias de los mercados financieros nacionales e
internacionales. Sefiala los principales factores que permiten explicar el
comportamiento de dichos mercados asi como sus interacciones. También
presenta una descripcion de los principales cambios en politica monetaria y
decisiones de los bancos centrales a nivel mundial.

0508

Especifica

Vigente

INFORMES DE METAS, OBJETIVOS E
INDICADORES DE GESTION

Documento que incluye las metas, objetivos e indicadores de gestion de
los proyectos de inversion del Banco (Resolucién 3564 de 2015 - MinTic).

0260

Especifica

Vigente

INFORMES DE MONITOREO DE RIESGOS
DE LA INFRAESTRUCTURA FINANCIERA

Documento que contiene el informe de monitoreo de riesgos.

0261

Especifica

Vigente

INFORMES DE OPERACION DE EQUIPOS DE
CLASIFICACION DE BILLETES

Reporte originado por la maquina que procesd los billetes en el cual detalla
la informacion del banco, la fecha, denominacion, cantidades del
procesamiento y otros aspectos importantes de la operacion, este reporte
debe ser suscrito por el supervisor y el operario que intervinieron en el
proceso. La informacion plasmada en este documento sera revisada por los
funcionarios de la Contraloria General de la Republica y de la Auditoria.

0262

Especifica

Vigente

INFORMES DE POLITICA MONETARIA

Documento mediante el cual se divulgan las consideraciones presentadas
por el Equipo Técnico a la Junta Directiva del Banco de la Republica para
la toma de decisiones de Politica Monetaria.

0524

Comin

Vigente

INFORMES DE PRESUPUESTO ANUAL POR
DEPENDENCIAS

Documento que evidencia el presupuesto anual solicitado por las
dependencias.

0263

Especifica

Vigente

INFORMES DE PROCESOS JUDICIALES

Documento que contiene el registro de los procesos judiciales que adelanta
el Departamento Juridico.

0264

Especifica

Vigente

INFORMES DE PRODUCCION

Registro de los avances y toma de decisiones en la consecucion de las cifras
planificadas en los programas mensuales y anuales de produccion.

0523

Especifica

Vigente

INFORMES DE PRONOSTICOS

MACROECONOMICOS

Presentaciones directamente ligadas al proceso de prondstico
macroecondmico y recomendacion de Politica Monetaria. Ejemplo: PCP,
Supuestos externos, Condiciones iniciales, etc.

0265

Especifica

Vigente

INFORMES DE REPORTES DE EJECUCION Y
REGISTRO DE SANCIONES

Una vez en firme la sancion y conforme al articulo 172 de la Ley 734 de
2002 la Unidad envia al Departamento de Servicios de Gestién Humana
copia de los fallos de primera y segunda instancia, si lo hubiere, para que
se proceda a efectuar el cumplimiento de la sancidn.
Para efectos del registro de la sancion, en cumplimiento del articulo 174 de
la Ley 734 de 2002 las sanciones disciplinarias deben ser reportadas a la
Procuraduria General de la Nacién con el fin de que la sancion impuesta se
refleje en el certificado de antecedentes que expide dicha entidad.
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INFORMES DE RESULTADDS EN _EL | DSRIC i el sl s o s e o e
0268 Especifica | Vigente |PROCESO DE CALIDAD DE ESPECIES | - _ proposik € cumplimento de fa politica y
objetivos de calidad, adicionalmente verificar la conveniencia, adecuacion,
MONETARIAS A ; - h
eficacia del sistema para la_y mejora continua.
INFORMES DE REVISION DEL SISTEMA DE | Contiene los informes presentados a la direccion con el proposito de realizar
0643 Especifica | Vigente | GESTION DE CALIDAD DE LA FABRICA DE | el seguimiento y control del sistema de gestion de calidad de la Fabrica de
MONEDA Moneda.
0469 Especifica | Vigente | INFORMES DE RIESGO Documgpto§ d_e reporte a la alta_ d!recg[on sobre riesgos (analisis,
exposicion, indicadores, controles, priorizacion, etc.).
INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN Documento que presenta el avance en el cumplimiento de las actividades
0269 Especifica | Vigente | ANTICORRUPCION Y DE ATENCION AL : que p . £ plimiento de
relacionadas en el Plan Anticorrupcion y de Atencidn al Ciudadano.
CIUDADANO
Informes en los que se analiza la situacion de liquidez de las entidades
0270 Especifica | Vigente INFORMES DE SEGUIMIENTO DEL | financieras, sus indicadores financieros (resumidos en el Indicador
P g SISTEMA FINANCIERO Financiero Unico) y la exposiciéon al riesgo de mercado del sistema
financiero.
INFORMES DE SITUACION FINANCIERA . . S .
0501 Especifica | Vigente |DEL ~ FONDO ~ DE ~ AHORRO Y g;ggﬁ?:agfgn'gé?é”p:fa df: :ELF’,aC'O” financiera del Fondo de Anorro y
ESTABILIZACION PETROLERA - FAEP '
Formato en el cual se indican las transacciones iguales o superiores a los
montos teniendo en cuenta lo establecido en la Circular Externa 029 de
2014 de la Superintendencia Financiera realizadas en las ventanillas del
, . INFORMES DE TRANSACCIONES EN | Departamento de Tesoreria. En este documento se debe indicar la fecha de
0274 Comun Vigente o - L - .
EFECTIVO la operacion, informacion del beneficiario o a favor de quien va a realizar
la transaccion, informacion de quien realiza la transaccion (s6lo si es
diferente del beneficiario) adicionalmente, debe estar firmado por el cliente
y por el funcionario que atendi6 la operacion.
0461 Especifica | Vigente | INFORMES DE VIAJES antle_ne la agenda de seguimiento de viajes de los Codirectores de la Junta
Directiva del Banco.
Documentos que contienen informacion relacionada con las actividades
INFORMES DE VISITA A DEPENDENCIAS Y | efectuadas en los mantenimientos preventivos y/o correctivos a las
0275 Especifica | Vigente | SUCURSALES DE SEGURIDAD | diferentes sucursales, agencias y/o dependencias del Banco, buscando dejar
ELECTRONICA evidencia de los cambios, correcciones, cuidados y pruebas realizados a los
sistemas de seguridad.
Documento que contiene las novedades y los compromisos resultantes de
-~ | 1as visitas programadas a dependencias o sucursales por parte del
0276 Especifica | Vigente INFORMES = DE  VISITAS  DE  GESTION Departamento de Gestién Documental, con el objetivo de ofrecer asesoria
DOCUMENTAL . -
y establecer que se estén realizando los procesos documentales acorde con
la reglamentacion.
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Documentos que contienen el estado de los componentes del Sistema de
0277 Especifica | Vigente Icl\gzl\?TRRN(l)IIE_SI II\DI_EERE,\ISSADO DEL SISTEMA DE Control Interno elaborados de acuerdo con los lineamientos definidos por
el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.
Contiene informacién diaria de los contratos de Forwards peso-USD
pactados, e informacion de vencimientos de Forwards peso-USD para la
actual y las siguientes dos semanas por los intermediarios del mercado
0278 Especifica | Vigente | INFORMES DEL MERCADO DE FORWARDS | cambiario, desagregados en compras y ventas. Informacién expresada en
millones de dolares.
También se cuenta con informacion de devaluacién implicita ponderada por
monto anualizada, para los diferentes plazos.
Reporte escrito trimestral que se presenta al Consejo de Administracién, el
cual se refiere a los resultados de la gestion desarrollada, el cumplimiento
que se ha dado en relacion con el envio de los reportes a las diferentes
autoridades, evolucion individual y consolidada de los perfiles de riesgo de
- . INFORMES DEL OFICIAL DE | los factores de riesgo y los controles adoptados, asi como de los riesgos
0279 Especifica | Vigente CUMPLIMIENTO asociados, la efectividad de los mecanismos e instrumentos establecidos,
asi como de las medidas adoptadas para corregir las fallas en el SARLAFT,
los resultados de los correctivos ordenados por el Consejo de
Administracion y los documentos y pronunciamientos emanados de las
entidades de control y de la UIAF.
0576 Especifica | Vigente IIDI\:E(ES?)AES DIARIOS DE LA MESA DE Contiene los informes diarios elaborados por la Mesa de Dinero.
Son documentos e informes estadisticos de los servicios que se presentan
0280 Especifica | Vigente INFORMES ESTADISTICOS DE LOS|para una coyuntura tempc_)ral especifica y despgé_s pierden _vigencia.
SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA Se presentan para algin comité o para tomar una decision especifica o para
informa del estado de los servicios.
0281 Especifica | Vigente INFORMES ESTADISTICOS DE PROCESOS Argh_ivo electronico en Excel con informacion numérica relacionada con las
TECNICOS DE LAS COLECCIONES actividades y operaciones técnicas de las areas.
0282 Especifica | Vigente INFORMES ESTADISTICOS DE VISITAS AL 'I_'abla de datos que re_gistra las cifras de_ sesiones ql_dl’a, paginas vistas,
PORTAL CULTURAL tiempos de permanencia, rebotes y contenidos mas visitados al afio.
0283 Especifica | Vigente INFORMES ESTADISTICOS DE VISITAS | Documento de formato excel que registra el nimero de visitas guiadas por
GUIADAS exposicion, y el nimero de asistentes a dichas visitas.
Documentos resultado del andlisis de indicadores macro sectoriales, que por
0284 Especifica | Vigente INFORMES FINANCIEROS POR ENTIDAD seguimiento ameritan analisis particulares de situaciéon financiera de
FINANCIERA C -
establecimientos de crédito.
Es una de las categorias de presentaciones que el equipo técnico le prepara
0525 Especifica | Vigente INFORMES FLASH DE COYUNTURA |alaJunta Directiva_1 del I_3anco de la Republica: Flashes con informacié_n de
ECONOMICA coyuntura econémica. Ejemplo: Datos del DANE, Marco fiscal de mediano
plazo etc.
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INFORMES SOBRE EL ENDEUDAMIENTO
EXTERNO DE LOS BANCOS COLOMBIANOS

El objetivo de este informe es describir la evolucion reciente de las lineas
de crédito en moneda extranjera de los bancos colombianos y presentar los
principales resultados de la Ultima Encuesta de endeudamiento externo y
cupos, la cual fue aplicada por el Departamento de Estabilidad Financiera
del Banco de la Replblica a una muestra representativa de bancos
comerciales que tienen lineas de crédito en moneda extranjera.

0485

Especifica

Vigente

INFORMES TECNICOS DE CONTROL DE
CALIDAD

Son informes dirigidos a la dependencia que corresponda, conteniendo los
resultados de los andlisis de las caracterizaciones de los materiales
relacionados con: emulsion de fundicion, emulsién laminador, agua
industrial, agua residual industrial, metalografia, materias primas y cospel,
entre otros.

0585

Especifica

Vigente

TECNICOS DE LAS
DEL MATERIAL

INFORMES
COLECCIONES
DOCUMENTAL

Documentos, informes y demas informacion técnica que se genera en el
desarrollo de las actividades de la gestion del material documental.

0287

Comun

Vigente

INFORMES TECNICOS SOBRE FALLAS EN
LOS EQUIPOS DE CLASIFICACION
AUTOMATICA

Informe que contiene la descripcion del tipo de falla, solucién encontrada y
el estado final del equipo de clasificacién automatizada una vez atendido el
mantenimiento correctivo.

0288

Especifica

Vigente

INFORMES TRIBUTARIOS

Corresponde a la informacién en medios magnéticos a reportar a la DIAN
e informacion a reportar a diferentes municipios; en términos generales se
incluye los ingresos, gastos, retenciones practicadas por el Banco, cuentas
por cobrar, cuentas por pagar, detalladas por tercero. Adicionalmente,
incluye el reporte a la Superfinanciera de la base gravable del ICA por
municipio; y el reporte al Ministerio de Educacién con la relacion de
retenciones a titulo de la Estampilla Pro Universidad Nacional.

0552

Especifica

Vigente

INFORMES TRIMESTRALES DE DEUDAS DE
INVERSIONES

Informes ejecutivos que reflejan trimestralmente las deudas de inversiones

0289

Especifica

Vigente

INFORMES Y BOLETINES ECONOMICOS
REGIONALES

Refleja los informes y boletines econdmicos regionales los cuales
corresponden: Boletin Econdémico Regional (BER) que constituye una
publicacion trimestral producida desde 2003, cuyo proposito es ofrecer a
los agentes de la economia y publico en general informacién periddica,
confiable y oportuna sobre la evolucion de las principales variables de la
actividad econdmica de las regiones del pais, de acuerdo con la clasificacion
propia del Banco de la Republica.
El Pulso Econémico Regional (PER): Indicador de actividad econémica,
construido a partir de la percepcion del comportamiento de la actividad
econdmica por regiones y sus sectores econémicos. Se elabora un informe
para cada region (Caribe, Antioquia, Eje Cafetero, Suroccidente, Centro,
Llanos Orientales, Nororiente y Bogotd) el cual presenta los resultados. Y
el Informe econémico regional especial, son publicaciones enfocados en
analisis regionales particulares, sin una periodicidad establecida.
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Informe y recomendacion generada por el grupo de inflacion de la unidad
- . INFORMES Y RECOMENDACIONES DE . e Lo
0290 Especifica | Vigente POLITICA MONETARIA dt_e investigaciones que se le entrega a la Junta Directiva de manera
trimestral.
INFORMES, REQUERIMIENTOS Y Documentos e informes que contienen los hechos més relevantes recibidos
0582 Comun Vigente |SOLICITUDES CONSEJO DE resentados al Conse'oqde Administracion
ADMINISTRACION yp g '
0583 Comiin Vigente INFORMES, REQUERIMIENTOS Y | Documentos e informes que contienen los hechos mas relevantes recibidos
9 SOLICITUDES JUNTA DIRECTIVA y presentados a la Junta Directiva.
INGRESOS DE AGENTES COLOCADORES L . .
e . Informacién sobre los requisitos de ingreso al grupo de Agentes
0570 Especifica | Vigente PEC%DERACIONES DE MERCADO ABIERTO Colocadores de Operaciones de Mercado Abierto - ACO.
0291 Especifica | Vigente INSTRUCCIONES PERMANENTES PARA /| Informacion financiera que brinda mas detalles para la ejecucion de un
P 9 GIROS AL EXTERIOR pago.
INSTRUCCIONES PERMANENTES PARA A . . ) . L
e . Informacién financiera que brinda mas detalles para la ejecucién de un
0553 Especifica | Vigente | OPERACIONES PROPIAS DEL BANCODE LA . .
REPUBLICA pago de las operaciones propias de BANREP.
0470 Especifica | Vigente | INSTRUMENTOS DE ANALISIS DE RIESGO | Archivos de trabajo para la identificacion y evaluacion de riesgos.
Planillas de control de recepcion de las publicaciones periddicas en porteria
INSTRUMENTOS DE  CONTROL  DE |y planillas de control de recibo de las publicaciones periddicas en la Seccion
0292 Especifica | Vigente | ENTREGA Y RECEPCION DE | de Desarrollo de Colecciones (de diferentes fuentes) y en la cual se registra
PUBLICACIONES la entrega a la Seccion de Catalogacion y Mantenimiento para su
procesamiento técnico.
NSTRUMENTOS  DE conTmoL e M E5ices eleikos ek s s ool
0293 Comun Vigente |INGRESO Y SALIDA DE PERSONAL, | .. greso y person ) P
diligenciamiento de la aplicacion para el control de ingreso y salida de
EQUIPOS Y ELEMENTOS - :
equipos y elementos de propiedad del Banco o de terceros.
0294 Especifica | Vigente INSTRUMENTOS DE CONTROL DE LA | Documento o planilla del control de la secuencia numerica a imprimir para
P 9 NUMERACION Y ACABADO DE BILLETES | cada denominacion.
Los "Registros de llamadas" y "Reportes de Tarifacion” son archivos que
contienen informacion detallada de las llamadas de larga distancia y a
celular realizadas desde las extensiones telefénicas asignadas a las
- _ INSTRUMENTOS DE CONTROL DE dlferentgs de_pt_endenuas del Banco_, con el propésito _de que Iog empleados
0295 Especifica | Vigente puedan identificar las llamadas de tipo personal y realizar los reintegros que
LLAMADAS " : e ;
correspondan. Las "Grabaciones mesas de dinero" y "Grabaciones centros
de atencién" son archivos en formatos propietarios de audio que se dejan
como soporte de las gestiones que se realizan telefénicamente en las Mesas
de Dinero y Centros de Atencion (Call Centers).
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Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
- . INSTRUMENTOS DE CONTROL DE . . L X .
0297 Especifica | Vigente | \ A NTENIMIENTOS LOCATIVOS correspondiente a las rutinas de mantenimiento realizadas por el contratista,
no registrada en SAP.
0300 Comin Vigente INSTRUMENTOS DE CONTROL PARA LA | Documentos que contienen la informacion relacionada con el cumplimiento
g SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de las medidas de seguridad y salud en el trabajo.
Conjunto de documentos operativos de la gestién y manejo interno de las
0301 Especifica | Vigente INSTRUMENTOS DE CONTROL Y MANEJO coIeJcciones del Museo deIpOro para el sgguimier)llto de IJas mismas y su
DE LAS COLECCIONES ’
control en la base de datos.
De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.1.1.5.1. del Decreto 1081
< de 2015, los Instrumentos de Gestién de Informacion del Banco de la
0502 Especifica | Vigente INSTRUMENTOS  DE GESTION DE Republica son: Programa de Gestion Documental, Esquema de Publicacion
INFORMACION PUBLICA L, . . L fo:
de Informacion, Registro de Activo de Informacion, Indice tematico de
Informacién Clasificada y Reservada.
INSTRUMENTOS = DE = SEGUIMIENTO Y Corresponde a los documentos planeados como soporte para la gestion
0637 | Especifica | Vigente | CONTROL DEL SISTEMA DE GESTION DE | ~£*=PO0tE 2 08 00 mer B B o e ooy
CALIDAD DE LA IMPRENTA DE BILLETES uedep P P '
Contiene los documentos relacionados con el tramite de intervencion o
0306 Comin Vigente INTERVENCIONES DE ENTIDADES toma de posesion, plan inmediato o plan posterior a entidades financieras
FINANCIERAS . N
solicitado por las entidades competentes.
Comprende listado con la relacion de inmuebles del Banco a nivel nacional,
0307 Especifica | Vigente INVENTARIOS DE INMUEBLES conformado por descripcion, valor en libros, Gltimo avallo, area, BIC o no,
y demaés informacion basica de los mismos.
0308 Especifica | Vigente | INVENTARIOS DE PUBLICACIONES Enumeracion de ,tod_os y_cada uno de los libros editados o coeditados por el
Banco de la Republica disponibles para la venta.
Como producto de los inventarios de material bibliografico, cada unidad
de informacion (biblioteca-centro de documentacion, etc.) produce un
0309 Comin Vigente INVENTARIOS DEL MATERIAL | informe con los detalles del resultado de ese inventario, para realizar los
g BIBLIOGRAFICO procesos administrativos, contables y legales pertinentes. la informacion
el inventario se pasa a una hoja electronica (Excel) en donde se actualiza
permanente esta informacion.
0310 Especifica | Vigente INVESTIGACIONES DE LA | Documentos que contienen el andlisis de variables y sectores financieros e
P g INFRAESTRUCTURA FINANCIERA investigacién financiera.
Documentos que resultan de los procesos de investigacion econémica
i realizados en el banco. Cada documento reporta la motivacion y contexto
0311 Comun Vigente | INVESTIGACIONES ECONOMICAS de la investigacion, la metodologia utilizada, los resultados que se
obtuvieron, y si es pertinente, las recomendaciones de politica econdmica
gue surgen a partir de los resultados.
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Especifica

Vigente

BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES DOCUMENTALES - 2021

JUNTAS DIRECTIVAS SINDICALES

Documentos que contienen la informacién relativa a las notificaciones de
cambios de juntas directivas, Subdirectivas y comités seccionales,
provenientes del Ministerio de Trabajo y las asociaciones sindicales, y
documentos donde se detalla que miembros de las juntas tienen fueros
sindicales acorde a la normatividad vigente.

0312

Especifica

Vigente

LIBRETOS DE IMPLEMENTACION DE

PROYECTOS WEB

Cada proyecto web, surte unos procesos de aprobacion y registro fisicos. Es
imprescindible antes de implementar cualquier proyecto pasarlo por las
instancias aprobatorias: DRBL- SGCL etc., y debe pasarse en fisico.

0313

Especifica

Vigente

LIBRO MAYOR

Este libro tiene por objeto presentar todas las operaciones a nivel agregado,
y garantizar la autenticidad e integridad de los activos, pasivos, el
patrimonio, los ingresos, los gastos y los costos, las cuentas contingentes y
las cuentas de orden que se deriven de las actividades propias del Banco de
la Republica.

0314

Especifica

Vigente

LIBROS AUXILIARES

Este libro tiene por objeto presentar un resumen de las operaciones diarias
de cada uno de los periodos contables, contiene el nimero del comprobante
contable, la fecha de su registro, la descripcién, el valor débito o crédito y
el saldo diario en moneda local. El auxiliar del mayor se lleva por
subcuenta.

0315

Comin

Vigente

LIBROS DE MINUTA DE SERVICIO

Donde el responsable del turno o puesto de servicio registra el recibo y
entrega del puesto y deja constancia de novedades en forma cronolégica y
las acciones tomadas; segun el caso, deben reportar al jefe inmediato la
novedad.

0316

Especifica

Vigente

LIBROS DIARIOS

Este libro tiene por objeto presentar un resumen de todas las operaciones a
nivel de subcuenta indicando saldo anterior, movimientos débitos y créditos
y el nuevo saldo al corte del periodo.

0318

Comun

Vigente

LICENCIAS Y AUTORIZACIONES DE
DERECHOS DE AUTOR

Formatos y demas documentos a través de los cuales se instrumentan las
licencias y autorizaciones de derechos de autor. Estas autorizaciones
pueden estar incluidas en las propuestas de los oferentes, en formatos de
licencia de uso individuales o en los documentos que formalizan la
contratacion.

0571

Especifica

Vigente

LIMITE GENERAL DE AGENTES
COLOCADORES DE OPERACIONES DE
MERCADO ABIERTO - ACO

Informacidn del limite general de los Agentes Colocadores de Operaciones
de Mercado Abierto - ACO

0644

Especifica

Vigente

MANUALES DEL SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD DE LA FABRICA DE MONEDA

Contiene el manual del sistema de gestion de calidad de la Fabrica de
Moneda.

0647

Especifica

Vigente

MANUALES DEL SISTEMA DE GESTION
PARA LA INFORMACION

Documentos correspondientes al marco metodolégico para la
implementacion y evaluacion de un sistema de gestion. Apoya la
administracion y monitoreo del funcionamiento del sistema de gestién que
mediante estadndares, procedimientos eficaces y controles adecuados
permite la adecuada gestion de la informacion Corporativa del Banco.
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0536 Especifica | Vigente MECANISMOS INTERNOS Y EXTERNOS Relacig’)r_l de la infor!ngcién_ relacionada con los mepanismos de
SUPERVISION, VIGILANCIA Y CONTROL Supervision, control y Vigilancia para el Banco de la Republica.
0587 Especifica | Vigente MEMBRESIAS Y ASOCIACIONES CON Cont_iene los documentos mediapte'los cuales se golicitgn, auto.rizan y
ORGANISMOS INTERNACIONALES confirman las membresias 0 suscripciones con organismos internacionales.
Las Memorias de los Comités Consultivos resumen el intercambio de
0515 Especifica | Vigente | MEMORIAS DE COMITES CONSULTIVOs | !nformacion cualitativa y cuantitativa con los empresarios mas
representativos de las regiones y los asistentes del Banco de la Republica,
sobre la situacion econdmica de distintos sectores y sus perspectivas.
Corresponden a las ayudas de memoria y anexos presentados en las
- reuniones de los grupos técnicos, en desarrollo de las actividades asignadas
0501 Especifica | Vigente ggg?ggﬁ;ﬁiéggﬁigrgﬁ TECNICOS DE tanto por el Comité de Gobierno de Informacidn, la Direccion General de
Gestion de Informacion o las dependencias que hacen parte de los grupos
técnicos permanentes o temporales.
Documento que tiene como finalidad consignar la informacion
0064 Especifica | Vigente MEMORIAS DE MESA DE TRABAJO DE correspor_wdientealas decisiones de normalizgcién que se toman en la Mesa
AUTORIDADES RED DE BIBLIOTECAS de Trabajo, de tal manera que puedan ser aplicadas en las bibliotecas de las
instituciones participantes.
Documento en el que consta lo sucedido, tratado y acordado en una reunién
con temas referentes a las politicas contables como apoyo a la
0518 Especifica | Vigente MEMORIAS DEL GRUPO ASESOR | administracion, evaluacion de sus impactos, asi como realizar seguimiento
CONTABLE a su implementacion para procurar la mejora y calidad de la informacién
financiera, con énfasis en aquella de alto impacto y en las operaciones
especiales que ejecuta en desarrollo en su condicion de banco central.
MEMORIAS DEL GRUPO DE TRABAJO Documento en el que se deja constancia de las reuniones del Grupo de
0520 Especifica | Vigente INVERSIONES DE LOS RECURSOS DEL Inversiones de los recursos del Pasivo Pensional
PASIVO PENSIONAL '
Documentacion de la motivacion, literatura relacionada, y metodologia
0321 Especifica | Vigente MODELOS ECONOMETRICOS Y |utilizada para la generacion de diferentes modelos de estimacion y
ESTADISTICOS prondstico utilizados por el equipo técnico del Banco de la Republica para
el cumplimiento de sus funciones misionales.
MODELOS MACROECONOMICOS Y OTRAS | Son los Modelos Macroeconémicos y otras herramientas computacionales
0322 Especifica | Vigenter | HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES Y |y econométricas que se utilizan para realizar andlisis de politica y
ECONOMETRICAS prondsticos macroeconémicos.
Documento en el cual se registra el seguimiento a las noticias que se
0324 Comun Vigente MONITOREO  DE MEDIOS DE publican en diferentes mediogs de comungicacic’)n relativas al Bancc? de la
COMUNICACION Y DIFUSION S '
Republica.
Documentos que evidencian la gestion realizada ante la aduana para
0325 Comun Vigente | NACIONALIZACION DE MERCANCIAS legalizar el ingreso de mercancias importadas al territorio aduanero
nacional cuando se realiza directamente por el Banco de la Republica.
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- . Documentos relacionados con la negociacion colectiva legal o extralegal
0542 Especifica | Vigente | NEGOCIACIONES COLECTIVAS que se surte entre las asociaciones sindicales y el Banco.
Registro general de todos los pensionados y beneficiarios de sustitucion
pensional, a quienes se les reconoce unas mesadas de acuerdo con las
disposiciones legales y reglamentarias y se aplican unas deducciones para
0327 Especifica | Vigente | NOMINA PENSIONAL ARPM el respectivo periodo de pago, mediante un proceso técnico y sistematizado,
generando informacion financiera, estadistica y reportes para la liquidacion
y pago mensual, asi como el pago de la seguridad social y demas descuentos
a favor de terceros ( cooperativas, embargos, libranzas, etc.).
Analiza el comportamiento de la tasa interbancaria, operaciones repo y
0629 Especifica | Vigente | NOTAS MONETARIAS repos en reversa, base monetaria, disponibilidades de la direccion del tesoro
nacional.
NOVEDADES ADMINISTRATIVAS | Documentos que soportan situaciones laborales que generan
0328 Especifica | Vigente | COMPLEMENTARIAS DE LAS HISTORIAS | modificaciones al normal desarrollo de la relacion laboral entre el empleado
LABORALES y el Banco.
NOVEDADES DE AGENTES COLOCADORES Informacién sobre las novedades de los Agentes Colocadores de
0572 Especifica | Vigente | DE OPERACIONES DE MERCADO ABIERTO - .
-ACO Operaciones de Mercado Abierto - ACO.
Documentos que soportan los cambios en la informacion personal (fecha de
0330 Especifica | Vigente NOVEDADES, DE BENEFICIARIOS DEL | nacimiento, sexo, nombre, tipo de documento, nimero de documento) e
SERVICIO MEDICO informacion del servicio médico (ciudad de prestacion, cambios de estado
en el servicio).
Corresponde a las solicitudes de constitucion, modificacion y cancelacion
de los fondos fijos para caja menor asignado a las areas en Bogota y
0462 Especifica | Vigente | NOVEDADES DE CAJA MENOR Sucursales, en las que se indica el monto solicitado y las razones por las que
se presenta el requerimiento, indicando el nombre y cargo de la persona
gue se hara responsable del manejo del mismo.
Documentos que soportan situaciones laborales que modifican el proceso
0331 Com(n Vigente | NOVEDADES DE NOMINA mensual de némina, correspondiente a los devengados y deducidos de
empleados y pensionados.
Son las novedades autorizadas por las Directivas del Banco que afectan la
0332 Especifica | Vigente | NOVEDADES DE PLANTA DE PERSONAL planta de personal y por las cuales se modifica, suspende o suprime alguna
condicion de la relacion contractual de un empleado.
NOVEDADES TRAMITES PENSIONALES Son todc_;s_l_os tramites relacionados con Ia_ administracion de la figura de
0333 Especifica | Vigente | ADMINISTRADORA DE RIESGOS DE PRIMA gon:pa”'b."'d?‘i' con la ARPM, lo que permite al Banco subrogarse de parte
MEDIA - ARPM e la obligacion pgnsnonal,_ que se ve reflejado en la recuperacion de
mesadas y en el pasivo pensional a futuro.
0335 Especifica | Vigente | OPERACIONES CAMBIARIAS Documentos reli,icignados con cualquier operacion cambiaria reportada al
Banco de la Republica.
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0336 Especifica | Vidente OPERACIONES DE DI;POSITOS Contiene la informacién resultado de los recursos que deposita la Direccién
P g REMUNERADOS DE LA TESORERIA General de Crédito Publico y Tesoro en el Banco de la Republica.
. Contiene la informacion de las Operaciones mediante subastas para
0450 Especifica | Vigente | OPERACIONES DE POLITICA CAMBIARIA | acumula y/o, desacumular reservas y para control de volatilidad de la tasa
de cambio.
0451 Especifica | Vigente | OPERACIONES DE POLITICA MONETARIA Contiene la informacion de las Operaciones de Mercado Abierto que realiza
el Banco de la Republica para regular la liquidez de la economia.
0337 Especifica | Vigente | ORDENES DE PRODUCCION DE BILLETES Documento que _espgplflca la cantidad de hojas de seguridad a imprimir
para cada denominacion.
i Contiene los documentos producidos y recibidos en relacién con la
0099 Especifica | Vigente PAGARES PROVENIENTES DE | administracion de la cartera asociada a los pagarés que instrumentaron un
P g OPERACIONES DE LIQUIDEZ IMPAGADAS | ATL o respaldaron un Repo con Pagarés, los cuales quedaron impagados,
por lo que el Banco debi6 ejercer su propiedad.
0505 Especifica | Vidente PATROCINIOS DE CAPACITACION A | Documentos que contienen la informacion relativa a la solicitud de
P g EMPLEADOS patrocinio para capacitacion que realizan los empleados del Banco.
o : PATRONES DE DISENO E IMPRESION DE . N . . .
0339 Especifica | Vigente ESPECIES MONETARIAS (PROGRESIVO) Cartilla que muestra la secuencia técnica de impresion de un billete.
Tabla de registro de las pautas publicitarias realizadas con presupuesto de
0340 Especifica | Vigente |PAUTAS PUBLICITARIAS la seccion de Divulgacion de la SGCL. Describe medio, tema, formato y
valor.
Documentos que contienen la relacion de competencias, habilidades,
0341 Especifica | Vigente |PERFILES DE CARGOS formacion  académica,  conocimientos,  experiencia,  ubicacion
organizacional y condiciones generales del cargo.
Documentos que contienen la informacion relativa a los permisos sindicales
0584 Especifica | Vigente | PERMISOS SINDICALES solicitados por las asociaciones sindicales que existen en el Banco de la
Republica.
Corresponde a las peticiones, quejas o reclamos, sugerencias y denuncias,
- . PETICIONES, QUEJAS O RECLAMOS, - ; S L
0342 Especifica | Vigente SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - PQR presentadas por la C|udadan_|a al Ba}nco en ejercicio del derecho de peticion,
y las respuestas correspondientes, incluyendo anexos.
El Plan Anual de Adquisiciones es un instrumento de planeacion
contractual para facilitar a las Entidades identificar, registrar, programar y
0344 Especifica | Vigente | PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; y disefiar estrategias
de contratacion basadas en agregacion de la demanda que permitan
incrementar la eficiencia del proceso de contratacion.
0356 Especifica | Vigente PLAN GENERAL DE GESTION DE | Documentacion relevante relacionada con la gestion de desastres por parte
P g DESASTRES del Banco de la Republica.
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PLANEACION AMBIENTAL

Serie de documentos que contienen la informacion base y las herramientas
para establecer la planeacién ambiental, tales como: Las directrices
corporativas sobre la gestion ambiental, la identificacion y Valoracién de
los Aspectos e Impactos Ambientales del Banco, la ldentificacion y
Valoracién de los Aspectos legales y de otros acuerdos que le aplican al
Banco, la Identificacion de Grupos de Interés en el componente ambiental
del Banco, el Analisis de las Fortalezas, Debilidades, Oportunidades, y
amenazas respecto a Gestion Ambiental del Banco.

0488

Especifica

Vigente

PLANEACION DE ENTREGAS DE MONEDA

Documentos donde se detallan las cantidades de moneda por denominacion
y cantidad que se entregaran mes a mes y durante el afio. A su vez, contiene
el anélisis de la capacidad de planta para suplir las necesidades del cliente.

0348

Especifica

Vigente

PLANEACION DE PRODUCCION DE

BILLETES

Documento que muestra la proyeccion de produccion billetes por
denominacién mes a mes para un afio determinado, asi como las entregas a
Tesoreria.

0349

Especifica

Vigente

PLANES DE ACCION

Documento que contiene los objetivos, las estrategias, los proyectos, las
metas, los responsables, la distribucién presupuestal e indicadores de
gestion de los proyectos de inversion y el informe de gestion del afio
inmediatamente anterior (Ley 1474 de 2011).

0350

Comin

Vigente

PLANES DE ACTIVIDADES

Dejar evidencia de las actividades realizadas en el cumplimiento del plan
estratégico y de los planes de accion de cada dependencia. Gestionar la
elaboracién, comunicacion y seguimiento del Plan Estratégico, asi como la
elaboracidn y divulgacion del informe de sostenibilidad.

0351

Comin

Vigente

PLANES DE CAPACITACION Y

SENSIBILIZACION

Normalizar el proceso de recoleccién y andlisis de la informacion
correspondiente a las capacitaciones que  realizan las diferentes
dependencias del Banco con el fin de dejar evidencia de la capacitacion.
Coordinar y dirigir la administracion del talento humano en el Banco y
proponer politicas que propendan por una cultura organizacional que
motive a los empleados a desarrollar su maximo potencial. Algunos
ejemplos son de dependencias que usan la serie son:
-Capacitaciones que hace la UAO relacionadas con Lavado de activos que
son obligatorias y es la dependencia la que se encarga de conformar el
expediente.

-Capacitaciones del DCIN que ofrece a quienes hacen uso de sus servicios
cambiarios.

0353

Especifica

Vigente

PLANES DE EVALUACION DE
PROBABILIDAD E IMPACTO EN LOS
EVENTOS DE RIESGO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DEL RIESGO DE
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION
DEL TERRORISMO

Pruebas fisicas de las evaluaciones realizadas en la UAO para de
Probabilidad e impacto en los eventos de riesgos del sistema de
Administracion de Riesgos LA/F.
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PLANES DE FORMACION Y DESARROLLO

Documentos que contienen los planes que buscan satisfacer las necesidades
de formacion y/o desarrollo identificadas para los trabajadores del Banco
de manera tal que respondan a las necesidades el Plan estratégico y de las
areas.

0355

Especifica

Vigente

PLANES DE GESTION DE CONTINUIDAD

Los planes de continuidad operativa o BCP (Business Continuity Plan),
permiten reanudar actividades en caso de una interrupciéon de las
operaciones con base en planes de accién, recursos dispuestos, roles y
responsabilidades. Son documentos de apoyo de la administracion y ayudan
en el monitoreo del funcionamiento de los sistemas de gestion de procesos,
riesgos y continuidad de las operaciones del Banco. En estos documentos
se proponen iniciativas para la mejora de los procesos, el control de la
exposicion a riesgos operativos y la continuidad de las operaciones del
Banco. Este tema incluye informacion publica para los interesados en los
servicios a externos e informacién propia de las areas, para la continuidad
operativa de sus actividades.

0358

Especifica

Vigente

PLANES DE
PREVENTIVO DE
ELECTRONICA

MANTENIMIENTO
SEGURIDAD

Documentos que contienen informacion relacionada con las actividades
efectuadas en los mantenimientos preventivos y/o correctivos a las
diferentes sucursales, agencias y/o dependencias del Banco, buscando dejar
evidencia de los cambios, correcciones, cuidados y pruebas realizados a los
sistemas de seguridad.

0531

Especifica

Vigente

PLANES DE
INSTITUCIONAL

MEJORAMIENTO

Documento en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a
subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna
y las observaciones realizadas por los organismos de control.

0361

Comin

Vigente

PLANES DE PREVENCION Y ATENCION DE
EMERGENCIAS

El plan de prevencion y atencion de emergencias SPAE, es el instrumento
principal que define los esquemas de organizacion y los procedimientos
aplicables para enfrentar de manera adecuada, oportuna y eficaz las
situaciones de desastre o emergencia, con el fin de mitigar o reducir los
efectos destructivos del evento presentado.

0489

Especifica

Vigente

PLANES DE PRODUCCION DE MONEDA

Documento que muestra la proyeccion de produccion tanto de cospeles
como de monedas por denominacién mes a mes para un afio determinado
alineado para cumplir el Plan de entregas a Tesoreria.

0537

Especifica

Vigente

PLANES DE SALVAMENTO DE LAS
COLECCIONES

Comprende todas las actividades econdémicas y administrativas, que
incluyen el depdsito y la instalacion de los materiales, la formacion del
personal, los planes de accion, los métodos y técnicas referentes a la
preservacion de las colecciones.

0362

Especifica

Vigente

PLANES DE TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES PRIMARIAS

Documento que contiene las actividades y cronograma para la transferencia
de documentos al Archivo Central o Archivo intermedios, una vez han
cumplido el plazo de retencidn en etapa de gestion.
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Conjunto de documentos con la definicion de la misidn, vision, valores, los
0363 Especifica | Vigente |PLANES ESTRATEGICOS objetivos estratégicos y el seguimiento, asociados al cumplimiento de las
funciones misionales y conexas, con un horizonte de 4 afios.
Documento que registra la produccién remitida a la Tesoreria, € incluye los
0365 Especifica | Vigente PLANILLAS DE PRODUCCION REMITIDAS | nimeros de estiba y/o contenedores junto con sus respectivas posiciones en
A TESORERIA la sala de intercambio y consecutivo respectivamente de acuerdo con cada
denominacidn segun lo programado.
0366 Especifica | Vigente PLANILLAS DE RECUENTO DE MATERIAS | Documento donde se registra y consolida informacion relativa al recuento
PRIMAS Y MATERIAL EN PROCESO de papel de seguridad blanco o en proceso.
- _ PLANOS E INFORMACION TECNICA DE LOS _Informacic’m técnica re_lacionada con el desarrollo d_e, los proyectps_ de
0538 Especifica | Vigente INMUEBLES infraestructura de los inmuebles desde su construccion hasta la ultima
intervencion.
Documento en el cual se evidencia formalmente el disefio de una pieza o
0490  |Especifica | Vigente |PLANOS TECNICOS DE FABRICACION ﬁonj“”t.o de piezas, mediante un Software que contiene una variedad de
erramientas que permiten documentar facilmente las caracteristicas de
disefio como medidas, material y forma.
POLITICAS DE PREVENCION DEL Documento en el que consta la politica de prevencion del consumo abusivo
0598 Especifica | Vigente | CONSUMO =~ ABUSIVO  DEL ALCOHOL, de alcohol, cigarrillo y otras drogas adoptada por el Banco
CIGARRILLO Y OTRAS DROGAS ' ’
0599 Especifica | Vigente POLITICAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL | Documento en el que consta la politica de seguridad y salud en el trabajo
TRABAJO establecida por la administracion del Banco.
Expediente conformado con la documentacion de los tramites ante la
0463 Especifica | Vigente |POSESION DE REPRESENTANTES LEGALES | Superintendencia Financiera para la posesion de representantes legales del
Banco de la Republica.
Presentacion en formato Power Point que contiene los mas recientes
0564 Especifica | Vigente PRESENTACIONES INSTITUCIONALES desarrol!os macroe_:conémicos de Colombia e inforr_nacic}n sobre la
PARA INVERSIONISTAS economia colombiana que puede ser de mayor interés para los
inversionistas extranjeros.
Presentaciones y discursos realizadas por el Gerente General, el Gerente
0170 Especifica | Vigente PRESENTACIONES Y DISCURSOS | Técnico, el Gerente Ejecutivo 0 Miembros de la Junta Directiva a los grupos
PUBLICOS de interés, y remitidos a publicacion en el portal corporativo por
considerarlas de informacidon publica.
0674 Comiin Vigente | PRESTAMOS DE CAJAS VIAJERAS c(j:onti_ene I_o_s documentos relacionados con la solicitud, préstamo y control
e cajas viajeras.
0367 Especifica | Vigente | PRESUPUESTO GENERAL Eresupugsto anual de ingresos, gastos de funcionamiento e inversion, y de
inventarios del Banco.
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PROCESOS DE ANALISIS DE OPERACIONES

Documentacion generada por Operaciones detectadas que no guardan
relacion con la actividad econémica o se salen de los pardmetros
establecidos por el Banco cémo normales al igual que operaciones respecto
de las cuales la entidad no encuentra explicacion o justificacion, también se
encuentran incluidos los coincidentes con los controles aplicables del
SARLAFT. La informacion contenida esta representada por los Reportes
de Operaciones Inusuales (ROI) reportados por las areas y sus anexos como
por hallazgos reportados por la UAO y sus respectivos analisis. Los
Expedientes de Operaciones sospechosas (ROS) contienen los Reportes de
Operaciones Inusuales (ROI) reportadas por las areas al Oficial de
Cumplimiento y/o a la UAO vy las detectadas por la UAO, el control de
actuaciones, las consultas tanto a fuentes internas como externas, analisis y
el informe final ROS. Esta es informacidn relevante sobre manejo de
activos, pasivos u otros recursos, cuya cuantia o caracteristicas no tienen
relacion con la actividad econémica del clientes, o sobre transacciones de
sus usuarios que por su numero, por las cantidades transadas o por las
caracteristicas particulares de las mismas, puedan conducir razonablemente
a sospechar que los mismos estan usando a la entidad para transferir,
manejar, aprovechar o invertir dineros o recursos provenientes de
actividades delictivas o destinados a su financiacién. Toda operacion
sospechosa debe reportarse oportunamente a la UIAF por el oficial de
cumplimiento.

0374

Especifica

Vigente

PROCESOS DE COMPRA DE METALES
PRECIOSOS

Documento elaborado y actualizado por el Departamento Técnico Industrial
que contiene las orientaciones, directrices y procedimientos establecidos
por el Banco para la realizacion de las compras de oro y platino aluviales
en cumplimiento de la Ley.

0375

Especifica

Vigente

PROCESOS DE CONSERVACION EN MEDIO
ALTERNO

Instrumentos que contienen la evidencia documental y metodologica como
resultado de los procesos de reprografia de documentos, con el fin de
conservar una copia de los mismos en un medio alterno a su soporte original
(microfilm o digital).

0376

Especifica

Vigente

PROCESOS DE CONTRATACION DE
APRENDICES Y ESTUDIANTES

Contiene la gestion y trdmites requeridos para la vinculacion de
estudiantes en practica al Banco, a través de relaciones de aprendizaje. Es
importante anotar que los aprendices y estudiantes participan en un proceso
de seleccion por méritos, a través del cual se determina a los estudiantes y
aprendices a contratar.

0377

Especifica

Vigente

PROCESOS DE CONTRATACION DE
EMPLEADOS BANCO

Contiene documentos que soportan el proceso que tiene por objetivo cubrir
de manera oportunay eficiente cargos requeridos por el Banco, en un marco
de transparenciay meritocracia, determina que aspirantes externos relinen
los requisitos y cuentan con las mejores competencias para desempefiar el
cargo de la manera mas eficiente.
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0380 Especifica | Vigente PROCESOS DE CQNVERSION Y MIGRACION | Documento que registra las evidencias del proceso de conversion y
DE INFORMACION migracién de documentos fisicos o electrdnicos.
Contiene documentos que soportan el proceso que tiene por objetivo cubrir
- _ PROCESOS DE EVALUACION DE de manera oportuna y ef_iciente_cargos requeridos por el Banco, enun marco
0381 Especifica | Vigente SELECCION EXTERNA de transparenciay meritocracia, determina que aspirantes externos retinen
los requisitos y cuentan con las mejores competencias para desempefiar el
cargo de la manera mas eficiente.
Contiene documentos que soportan el proceso de evaluacion de seleccion
interna que se realiza con el objetivo de cubrir de manera oportuna y
0369 Especifica | Vigente PROCESOS DE EVALUACION DE | eficiente cargos requeridos por el Banco, en un marco de transparencia y
SELECCION INTERNA meritocracia, determina que colaboradores del Banco retnen los requisitos
y cuentan con las mejores competencias para desempefiar el cargo de la
manera més eficiente.
Cuadre mensual de nébmina y pagos y soportes de novedades que afectan el
0326 Especifica | Vigente | PROCESOS DE NOMINA proceso mensual dg némine} de empleagios_, funcionarios ’puplicos,
estudiantes y aprendices a quienes se les liquida y paga la ndmina de
acuerdo con las disposiciones legales, convencionales y reglamentarias.
Expediente conformado con la toda la documentacién generada dentro del
0384 Especifica | Vigente | PROCESOS DISCIPLINARIOS proceso disciplinari(_) que in,cluye las decis._iones de impul_so y de decision
adoptadas por la Unidad, asi como los escritos, recursos e incidentes de los
intervinientes dentro del proceso disciplinario.
] _ PROCESOS JUDICIALES, ARBITRALES Y Expediente conformado con Ia_ QOcumenta_cig’)n dg actuacior}es y trdmites
0527 Comun Vigente ADMINISTRATIVOS generados en los procesos judiciales, administrativos y arbitrales en que
participa el Banco de la Republica.
Expediente conformado con la documentacion de los distintos trdmites
generados en los procesos de aplicacion forzosa de las normas juridicas
0390 Especifica | Vigente |PROCESOS PENALES penales, disposiciones especiales y normas constitucionales que sustentan
un determinado caso con relevancia juridico penal en donde interviene el
Banco de la Republica.
Productos audiovisuales de diferentes formatos, duraciones y tematicas,
0392 Especifica | Vigente | PRODUCCIONES AUDIOVISUALES realizados con presupuesto ejecutado por la seccion de Divulgacion de la
SGCL.
0393 Especifica | Vigente | PRODUCCIONES MUSICALES Arcr]ivc_) con los insumos_ de~las producciones discogréfica_s del Banco de la
Republica, incluyendo disefios, textos, fotos y otros materiales.
0394 Comiin Vigente | PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL Do_cumento que contiene (_el programa d_e_Bienestar Social a nivel nacional
a ejecutarse durante una vigencia especifica.
0395 Especifica | Vigente PROGRAMA DE CONSERVACION EN | Documento que contiene la progr_amacién para realizar los procesos de
MEDIO ALTERNO reprografia de documentos con el fin de conservarlos en un medio alterno.
0396 Especifica | Vigente PROGRAMA DE CON\{ERSION Y Documgnto que regi_stra el cronograma de todos los posib_les proyectos de
MIGRACION DE INFORMACION conversion y migracién a cargo del Departamento de Gestion Documental.
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) Conjunto de documentos relativos al lanzamiento y contenidos de un nuevo

0399 Especifica | Vigente | PROGRAMA DE MALETAS DIDACTICAS titulo de las maletas didacticas del Museo del Oro, para conservar la
memoria de estos materiales educativos.

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO | Documento donde queda plasmado las actividades y tareas requeridas para

0491 Especifica | Vigente | PREVENTIVO DE MAQUINARIA Y EQUIPO | mantener los equipos disponibles con una frecuencia mensual y

DE PRODUCCION periodicidad anual.
] Documento semanal que muestra la rotacion de turnos del personal

0492 Especifica | Vidente PROGRAMACION CONTROL DE TURNOS | operativo del Departamento de Proteccion y Seguridad - DPS, tanto el

P 9 DE PROTECCION Y SEGURIDAD tiempo ordinario como suplementario y demas novedades que afecten la
jornada laboral.
PROGRAMACION CULTURAL DE | Son formatos definidos por la Unidad de Gestion de la Red Cultural-

0400 Especifica | Vigente |AGENCIAS Y AREAS CULTURALES EN | UGRCL- para la descripcion de la programacioén cultural y el presupuesto

SUCURSALES correspondiente a Gasto Cultural para cada vigencia.
p Documento de formato en Word que incluye: el tipo, titulo, fecha y horario

0402 Especifica | Vigente PROGRAMACION DE LAS EXPOSICIONES de la actividad a realizar, asi como el tipo de publico a quien esta dirigido

PERMANENTES i
y el responsable de la actividad.
- . PROGRAMACION DE MANTENIMIENTO DE | Archivo en formato Excel donde se registra la frecuencia de mantenimiento

0403 Especifica | Vigente MAQUINARIA preventiva por maquina durante un afio.

Documento elaborado por la Seccion de Emision y Analisis del DTE, que
i contiene un cronograma mensual de los proyectos de destruccion de billetes
0405 Especifica | Vigente PROGRAMACIONES DE DESTRUCCION DE | deteriorados, detallando: sucursales programadas, cantidad aproximada de
P 9 BILLETES DETERIORADOS piezas a destruir y dias estimados para llevar a cabo este proceso. Este
documento es enviado mediante memorando al Director de la Auditoria
Industrial y mediante carta externa a la Contraloria General de la Republica.
- . PROGRAMACIONES DE TEMPORADAS . - .

0406 Especifica | Vigente MUSICALES Archivo con la programacion de conciertos.

0407 Especifica | Vigente | PROGRAMAS DE EDUCACION ECONOMICA Informacién general_de_lqs proyectos_de educacion econémica que realiza
el Banco de manera individual o en alianza.

] Documento que contiene el Programa que esta desarrollando el Banco de la

0398 Especifica | Vigente | PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL | Repablica para la implementacién, mejoramiento, desarrollo de
procedimientos y programas especificos de Gestion Documental.

0409 Especifica | Vigente | PROGRAMAS DE MANO Q(Z([_:)T]Il\)ll?cgon los programas de mano de los conciertos del Banco de la
Conjunto de actividades interdisciplinarias encaminadas a la promocion de
la salud y seguridad de los colaboradores, la prevencion de la ocurrencia de

0410 Comiin Vigente PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN | enfermedades profesionales y accidentes de trabajo y la rehabilitacion

9 EL TRABAJO laboral de los colaboradores afectados por riesgos profesionales; la
identificacion, evaluacién, mitigacion y/o control de los riesgos
ocupacionales presentes en los ambientes laborales.
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PROGRAMAS Y PROYECTOS

Conjunto de documentos asociados a los proyectos que requieren recursos
presupuestales.

0411

Comin

Vigente

PROMOCION Y DIFUSION

Documento en el cual se registran las actuaciones para la difusion (divulgar)
de contenidos institucionales a nivel masivo, los canales utilizados son los
medios de comunicacion como la television, la radio, las publicaciones
impresas o Internet.

0516

Especifica

Vigente

PRONOSTICOS MACROECONOMICOS

Informacién relacionada con el proceso y las herramientas de prondstico de
corto plazo desarrollados en el Departamento de Programacién e Inflacion
- DPI dentro del ciclo de pronostico de la Subgerencia de Politica Monetaria
y de Informacién Econémica - SG-PMIE. Incluye documentos que
describen los modelos utilizados, manuales para el uso de las herramientas,
bitdcoras de implementacion, memorias del proceso de pronéstico, y
presentaciones y evaluaciones de los pronésticos de corto y mediano plazo.

0192

Especifica

Vigente

PROPUESTAS DE DISENO

ORGANIZACIONAL

Documentos en los cuales se consignan los andlisis y decisiones de disefio
organizacional del Banco.

0412

Especifica

Vigente

PROPUESTAS TECNICAS DE
INFRAESTRUCTURA FINANCIERA

Documento que contiene las propuestas técnicas de seguimiento a la
infraestructura financiera.

0414

Especifica

Vigente

PROYECCIONES DE PRODUCCION DE
EFECTIVO A NIVEL NACIONAL

Documento sobre el seguimiento a la demanda de efectivo que elabora
trimestralmente la Seccion de Emision y Analisis del Departamento de
Tesoreriay que la Subgerencia Industrial y de Tesoreria presenta al Consejo
de Administracion. Junto con el seguimiento se informan la proyeccion de
demanda y las necesidades de produccion de billetes y monedas para el afio
en curso y hasta dos afios adelante en algunos casos. La aprobacion de los
planes de produccion y el margen de emision queda consignada en el acta
de reunién del Consejo de Administracion y es comunicada al Subgerente
Industrial mediante comunicacion del Secretario del Consejo.

0416

Especifica

Vigente

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Documentos que contienen la informacion sobre los procedimientos y
metodologias técnicas que permiten determinar la situacion o diagndstico
de un inmueble. Las conclusiones de estos estudios, realizados por firmas
expertas, orientan a la Institucién en las decisiones y acciones a tomar para
la intervencidn de cada inmueble.

0513

Especifica

Vigente

PROYECTOS ESPECIALES DE POLITICA
MONETARIA

Proyectos especiales que desarrolla el Departamento de Programacion en
Inflacion - DPI, Departamento Técnico y de Informacion Econdmica -
DTIE, Departamento de Modelos Macroeconémicos - DMM, algunas veces
en colaboracion con funcionarios de otras areas.

0511

Especifica

Vigente

PROYECTOS ESPECIALES DEL MERCADO
LABORAL

Los proyectos especiales del mercado laboral son estudios especiales que
presenta el Grupo de Mercado Laboral a la Junta Directiva del Banco de la
Republica.

0544

Comin

Vigente

PROYECTOS ESTRATEGICOS

Conservar los proyectos formalmente constituidos mediante la metodologia
de proyectos establecida por las areas competentes.
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, . Proyectos establecidos por las dependencias para la actualizacién,
0545 Comdan Vigente | PROYECTOS OPERATIVOS automatizacion e implementacién de los servicios o funciones a su cargo.
Son proyectos para la generacion o mejora de servicios o productos del
Banco, que involucran componentes tecnolégicos, entre ellos, sistemas de
informacion, servicios basados en tecnologias de informacién, sistemas
electronicos y mecanicos e infraestructura tecnoldgica.
Contiene informacion relacionada con la solicitud de publicacion o
divulgacion de informacion y la evidencia de su divulgacion al publico
objetivo.
Son apartes, sombreadas o en recuadros, del Informe en los cuales se dan
explicaciones detalladas de conceptos econémicos y ejercicios técnicos
realizados para el Informe de Politica Monetaria que el Equipo Técnico de
la Subgerencia de Politica Monetaria e Informacion Econémica - SG-PMIE
consideren relevantes para el Informe de Politica Monetaria.
Incluye los Regimenes de conservacion de documentos y Régimen de
0543 Especifica | Vigente | REGIMENES DE GESTION DOCUMENTAL | firmas, mediante los cuales se establecen los lineamientos que sigue el
Banco en esta materia.

Documento que contiene las normas de los procesos presupuestales para el
Banco de la Republica.

Documentos en los cuales se evidencia el registro ante la Direccion
Nacional del Derecho de Autor o la entidad que haga sus veces, en temas

0588 Comin Vigente | PROYECTOS TECNOLOGICOS

PUBLICACION Y DIFUSION DE

0419 ComUn Vigente | | NEORMACION

RECUADROS DEL INFORME DE POLITICA

0512 Especifica | Vigente MONETARIA

0603 Especifica | Vigente | REGIMENES PRESUPUESTALES

relacionados con:
0421 Comun Vigente REGISTROS DE DERECHOS DE AUTOR ¥ -Disefios  artisticos 'y de  seguridad de los  billetes.
OTROS REGISTROS - L L
-Derecho de reproduccién de los textos e imagenes con propoésitos de
publicidad.

-Obras de arte, entre otras.

REGISTROS DE EVENTOS DE RIESGO
0648 Especifica | Vigente | OPERATIVO DE LAS RESERVAS
INTERNACIONALES

REGISTROS DE EVENTOS DE RIESGO | Contiene los documentos y soportes que dan evidencia de los eventos de

Contiene los documentos y soportes que dan evidencia de los eventos de
riesgo operativo identificados para cada portafolio.

0649 Especifica | Vigente | 5oep ATIVO DEL FIDEICOMISO FAE riesgo operativo identificados para cada portafolio.
Documentos que contienen los riesgos asociados a excepciones solicitadas
0422 Especifica | Vigente REGISTROS DE EXCEPCIONES DE a politicas de seguridad. En estos manifiestan entender los riesgos asociados

SEGURIDAD INFORMATICA iy . ;. .
a la excepcion y acepta las medidas recomendadas para mitigar los mismos.

Registro individual de firma de cada uno de los empleados del Banco que
0423 Especifica | Vigente | REGISTROS DE FIRMAS AUTORIZADAS por razon de su cargo tiene firma autorizada para firmar documentos
internos y externos, de acuerdo con el Régimen de Firmas Autorizadas.
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Documentos que contienen los registros de las listas de verificacion,
0305 Coman Vigente REGISTROS DE SEGUIMIENTO Y | reportes de inspecciones, reportes de seguimiento de consumo de energia 'y
g MONITOREO AMBIENTAL de agua, que tiene establecido el Banco para registrar el seguimiento a los
aspectos ambientales aplicables al Banco.
REGLAMENTO OPERATIVO DEL SERVICIO Contiene el reglamento operativo del servicio de compensacion
0638 Especifica | Vigente | DE COMPENSACION INTERBANCARIA DEL | 0 T8 = delgBanco o la Ige bliea P
BANCO DE LA REPUBLICA P '
0600 Especifica | Vigente REGLAMENTOS DE HIGIENE ¥ SEGURIDAD Contiene el reglamento de higiene y seguridad industrial del Banco.
INDUSTRIAL
- . REGLAMENTOS DEL CENTRO DEPORTIVO | Contiene el reglamento y la guia de servicios del Centro Deportivo
0601 Especifica | Vigente | ~166GUENZA - CDCH Choquenzé - CDCH.
0521 Especifica | Vigente | REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO Documento en el que se establecen Ia§’cond|C|one_s.a que debe sujetarse el
Banco y sus trabajadores en la prestacion del servicio.
0630 Especifica | Vigente REPORTE MENSUAL COMERCIO | Contiene los principales resultados mensuales y para el acumulado del afio
P 9 EXTERIOR DE BIENES de las exportaciones / importaciones.
0426 Especifica | Vigente REPORTES DE COMPENSACION DE | Cheques de gerencia del BR recibidos al cobro en la compensacion de
P 9 CHEQUES cheques y las planillas con las que se envian al archivo.
0427 Especifica | Vigente | REPORTES DE CONTRATACION Publicacién de informacion de la contratacion formalizada.
Documento con los resultados del seguimiento a los lineamientos de
0471 Especifica | Vigente REPORTES DE CONTROL DE | inversion en los portafolios de las reservas internacionales y los fondos
P 9 ADMINISTRACION DE PORTAFOLIOS soberanos en moneda extranjera administrados por el Banco o por los
administradores externos.
El Reporte de Estabilidad Financiera presenta la apreciacion del Banco de
la Republica sobre el desempefio reciente del sistema financiero y sus
deudores, asi como sobre los principales riesgos y vulnerabilidades que
podrian tener algin efecto sobre su estabilidad. Su periodicidad es
0429 Especifica | Vigente | REPORTES DE ESTABILIDAD FINANCIERA | semestral: en el primer semestre de cada afio se publica a finales de mayo;
en el segundo semestre se publica a finales de noviembre. El Reporte viene
acompafiado por la publicacién, en junio y diciembre, de informes
especiales de estabilidad financiera en los que se profundiza en topicos de
interés en la materia.
REPORTES DE GESTION DE PETICIONES, | Reportes periddicos de circulacién interna que contienen informacion
0503 Especifica | Vigente | QUEJAS O RECLAMOS, SUGERENCIAS Y |respecto de la gestion de atencion de peticiones, quejas o reclamos,
DENUNCIAS - PQR sugerencias y denuncias — PQR, presentadas por los ciudadanos al Banco.
0631 |Especifca | vigeme |REPORTES  DE _ INVERSION D | o O e 66 portafolio on eI exterior
P g PORTAFOLIO EN EL EXTERIOR (IPE) - P > ca. M '
Esta operacion estadistica se encuentra certificada por el DANE y cumple
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con los requisitos de certificacion de calidad segun la Norma Técnica
NTCPE 1000-2017 del DANE.

Este reporte presenta los resultados de la Encuesta sobre la situacion del
crédito en Colombia, en la que participan los intermediarios financieros que
realizan operaciones de crédito, como bancos, compafiias de financiamiento
(CFC) y cooperativas financieras (cooperativas). El objetivo de este
informe es analizar la situacion actual y sectorial del crédito, la percepcion
que tienen las entidades sobre la oferta y la demanda de crédito, los cambios
en las politicas de asignacion en el corto plazo, asi como las expectativas
que tienen los intermediarios financieros para el proximo trimestre. Este
documento contiene cinco secciones: en la primera se analiza la situacion
general del crédito, la segunda se enfoca en la situacion sectorial, en la
tercera se estudian los cambios en la oferta y las politicas de asignacion de
nuevos créditos, en la cuarta se presentan los principales resultados sobre
modificacién y reestructuracion de préstamos; finalmente, en la quinta se
incluyen algunos comentarios generales que resumen la situacion actual del
crédito en Colombia.

En este documento se exponen los resultados de la Encuesta sobre la
situacion actual del microcrédito en Colombia de manera trimestral. Esta
encuesta fue disefiada por el Departamento de Estabilidad Financiera del
Banco de la Republica, junto con Asomicrofinanzas, con el fin de conocer
REPORTES DE LA SITUACION ACTUAL DEL | la percepcion que tienen las entidades que realizan actividades de
MICROCREDITO EN COLOMBIA intermediacion de microcrédito, incluyendo las que no son supervisadas por
la Superintendencia Financiera de Colombia (SFC). El objetivo de esta
encuesta es analizar la dindmica de este mercado en el Gltimo trimestre y
las expectativas que tienen los intermediarios para siguiente trimestre del
afio.

Documentos que contienen el Reporte de sistema de Pagos, reporte
estadistico de los sistemas de pago, el analisis de las estadisticas de los
sistemas de pago, el indicador de los sistemas de pago y la presentacion de
los sistemas de pago.

Reporte mediante el cual se presenta un analisis general del
comportamiento y las tendencias de los mercados financieros nacionales e
0496 Especifica | Vigente | REPORTES DE MERCADOS FINANCIEROS | internacionales con periodicidad trimestral. EI documento incluye las
siguientes secciones: Entorno internacional, Mercado cambiario, Mercado
monetario y renta fija, Mercado de deuda privada y Mercado accionario.

REPORTES DE LA SITUACION ACTUAL DEL

0430 Especifica | Vigente CREDITO EN COLOMBIA

0431 Especifica | Vigente

0432 Especifica | Vigente | REPORTES DE LOS SISTEMAS DE PAGO
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Analisis que se presenta en un informe que utiliza, para cada modalidad de
crédito, indicadores como el de calidad por riesgo; el indicador de calidad
. or mora (ICM); el indicador de calidad por riesgo por operaciones; el
0433 Especifica | Vigente REPORTES =~ DE _ PERCEPCION = SOBRE ?ndicador d(e cali)dad por mora poroperacionpeS' asi c%mg la p?obabilidad de
RIESGO DEL SISTEMA FINANCIERO - o - A - .
que un determinado crédito migre hacia una mejor o hacia una peor
calificacion crediticia. Monitorear el riesgo de crédito es fundamental para
preservar la estabilidad del sistema
Documentos que contienen la informacion y los soportes relacionados con
0675 Comun Vigente | REPORTES DE PRUEBA DE ALARMAS las pruebas de alarmas realizadas en las instalaciones del Banco, a cargo de
las &reas de Proteccion y Seguridad a nivel nacional.
Contiene los reportes que detallan los movimientos de las cuentas de
0435 Especifica | Vigente EEESSITI'EOS DE SERVICIOS DE CUENTAS DE deposito de las diferentes entidades que poseen cuenta en el Banco de la
Republica.
- . REPORTES DEL MOVIMIENTO CONTABLE | Contiene los reportes del movimiento contable registrado en OPICS
0660 Especifica | Vigente DE OPICS relacionado con las reservas internacionales y los fond b
y los fondos soberanos.
- _ REPORTES ESENCIALES DE GESTION Cont_iene informa«_:ién relaciongd_a con los procesos de pago de n@mina,
0436 Especifica | Vigente HUMANA pensiones, prestaciones y beneficios de empleados y pensionados, asi como
la conformacion de la planta.
Reporte generado por la Unidad de Gestion de la Red Cultural-UGRCL- de
- . " los Asistentes a la Actividad Cultural en las Agencias y Areas Culturales
0437 Especifica | Vigente REPORTES ESTADISTICOS CULTURALES con destino a la UA-SGCL; Auditoria, Unidad de Gestion Ambiental y
Subgerencia Financiera. Periodicidad del reporte Mensual.
Reportes mensuales sobre la situacion financiera y el estado integral del
0439 Especifica | Vigente | REPORTES FINANCIEROS CONTABLES Banco de la Republica. Informacion tomada de los libros de contabilidad
del Banco.
El BR calculay publica los valores diarios de la Unidad de valor real, UVR,
en cumplimiento a lo ordenado por la Corte Constitucional en la sentencia
0632 Especifica | Vigente | REPORTES UNIDAD DE VALOR REAL - UVR | C-955/2000, el cual se utiliza para actualizar los saldos de créditos
hipotecarios. contiene documentos metodoldgicos de calculo. Y serie
histdrica del UPAC (indicador vigente antes del UVR)
Registro de la liquidacion y soportes de las actividades realizadas por los
0440 Comiin Vigente REPORTES Y LIQUIDACION DE TIEMPO | empleados Qe la subgerencia Industria_l y de Teso_reria, en tiempo
SUPLEMENTARIO suplementario, trabajos nocturnos o en festivos y otras actividades por fuera
de la jornada ordinaria; incorporadas en némina.
REPORTES v REQUERIMIENTOS = DE Estos documentos hacen referencia a los informes, requerimientos, reportes
0229 Comun Vigente INFORMACION _ A ORGANISMOS  DE o solicitudes realizadas por organismos externos ’que ejercen funéiones de
CONTROL, SUPERVISION Y VIGILANCIA - SO PR
EXTERNA control, supervision y vigilancia al Banco de la Republica.
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REPORTES v REQUERIMIENTOS  DE Estos documentos hacen referencia a los informes, requerimientos, reportes
0228 Com(n Vigente INFORMACION _ A ORGANISMOS  DE o solicitudes realizadas por los organismos que ejercen funciones de
CONTROL, SUPERVISION Y VIGILANCIA control, supervision y vigilancia interna
INTERNA ' '
REPORTES Y REQUERIMIENTOS DE | Estos documentos hacen referencia a los informes, requerimientos, reportes
0673 Especifica | Vigente INFORMACION A ORGANISMOS  DE | o solicitudes realizadas por los organismos que ejercen funciones de
CONTROL, SUPERVISION Y VIGILANCIA | control, supervision y vigilancia interna del Fideicomiso del Fondo de
INTERNA FIDEICOMISO FAE Ahorro y Estabilizacion - FAE
Documentos relacionados con los requerimientos, reportes y solicitudes
0232 Comln Vigente IRNEFP(?F?I\;,E\?:IOE ASESXSEEILA‘I{IIIEEESSS DE _realizad_a,s por_Ia_s,enti_dades externas diferentes a los organismos de control,
inspeccion y vigilancia.
- . REPRESENTACION ANTE BANCOS | Documentos relacionados con la participacion del banco en reuniones
0565 Especifica | Vigente CENTRALES internacionales de bancos centrales.
REPRESENTACION ANTE LA Reportes, informes y demés documentos relacionados con la participacion
0566 Especifica | Vigente | ORGANIZACION PARA LA COOPERACION del Banc;) en la OCDE
Y EL DESARROLLO ECONOMICOS - OCDE
- _ REPRESENTACION ANTE ORGANISMOS Contit_ene la informacién _relacionada con la participacion del Bqnco er}
0530 Especifica | Vigente EXTERNOS NACIONALES organismos externos nacionales de los cuales hace parte, por ejemplo:
Comision Nacional de Crédito Agropecuario, Fogafin, entre otros.
REQUERIMIENTOS DE ENTIDADES DE !D(t)cume_ntos rellalg_i((j)n_ados_ C(l):r,]AEIOS requgrimien:_os_t ged Ilas retz_sgr\éas
0664 Especifica | Vigente | CONTROL RELACIONADOS CON | e Y emio o motos recunr et s et e e e s
RESERVAS INTERNACIONALES e control. El contenido de estos requerimientos esta sujeto a la informacion
solicitada por dichas entidades.
Expedientes originados en una solicitud escrita de una autoridad
gubernamental o judicial por via legal relacionada con lavado de activos y
sus delitos fuente y financiacion del terrorismo. Este expediente consta del
original del oficio, la orden judicial donde se ordena al banco a proporcionar
REQUERIMIENTOS _DE_ INFORMACION | e o e e soliciud. sopories e
0441 Especifica | Vigente RELACIONADOS CON EL LAVADO DE informacion encontrada en las bases de datos, correos soborte actas de
ACTIVOS Y FINANCIACION DEL . . . - ! L L.
levantamiento de inspecciones, bitacora donde se anota la informacion
TERRORISMO ey . e
completa del oficio, avances obstaculos cumplimiento y resultados de la
consulta de la autoridad como herramienta de apoyo, adicionalmente debe
contener la prueba de gestion y entrega de correspondencia del aplicativo
provisto por el banco, para gestionar documentos y la respuesta junto con
SUS anexos.
0442 Especifica | Vigente | RESOLUCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA Documentos que co_ntienen las Qegisiones de la Jun_ta Directiva del Banco
las cuales son suscritas por el Ministro y el Secretario de la Junta.
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SANCIONES COMPENSACION DE CHEQUES Comunicaciones entre el BR y las entidades pgrtlmp_antes en Io_s servicios
e . - P de CENIT y CEDEC para el reporte de posibles incumplimientos a la
0443 Especifica | Vigente | - CEDEC ¥ COMPENSACION ELECTRONICA reglamentacion, respuesta de las entidades y respuesta final del BR
INTERBANCARIA - CENIT g , Tespuesta de y respuesta T
aplicando de ser el caso el régimen de consecuencias pecuniarias.
Documentos que contienen la informacién de seguimiento especifico de la
ejecucion de lo planeado para un periodo determinado (generalmente afio)
de acuerdo con: Las directrices corporativas sobre la gestion ambiental, los
-~ | Tiesgos prioritarios segun los resultados de la identificacion y Valoracion
0364 Especifica | Vigente SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION de los Aspectos e Impactos Ambientales del Banco, la Identificacion y
DEL SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL - .
Valoracion de los Aspectos legales y de otros acuerdos que le aplican al
Banco, la Identificacion de Grupos de Interés en el componente ambiental
del Banco, el Andlisis de las Fortalezas, Debilidades, Oportunidades, y
amenazas respecto a Gestion Ambiental del Banco.
3 Programacion de los seminarios semanales de economia que se realizan en
0444 Comun Vigente | SEMINARIOS DE ECONOMIA la sede de Bogota. Se lista el dia, lugar, tema y expositor de cada evento de
esta serie de seminario.
- . SIMULACROS DE APOYOS TRANSITORIOS iy : . -
0573 Especifica | Vigente DE LIQUIDEZ -ATL Informacidn sobre los simulacros de apoyos transitorios de liquidez -ATL
0593 Especifica | Vigente SISTEMA DE GESTION BASADA EN | Documentacion relevante relacionada con la implementacion del Sistema
P 9 PROCESOS de Gestion Basada en Procesos por parte del Banco de la Republica.
- . - Documentacion relevante relacionada con la implementacion del Sistema
0594 Especifica | Vigente |SISTEMA DE GESTION DE CONTINUIDAD de Gestion de Continuidad del Banco de la Republica.
0595 Especifica | Vigente | SISTEMA DE GESTION DE RIESGO Documgptacmn_relevante relacionada con la |mple[ne_r1taC|on del Sistema
de Gestidn de Riesgo por parte del Banco de la Republica.
i . SOLICITUDES APLICACION | . . o . .
0445 Especifica | Vigente CONTINGENCIA Solicitud aplicacion contingencia sistemas CUD, CEDEC y CENIT.
SOLICITUDES DE ACLARACIONES DE . .. - -
P Contiene las solicitudes de los establecimientos de crédito respecto a
- . INSTRUMENTACION DE APOYO | . . . L L
0465 Especifica | Vigente inquietudes  sobre la implementacion de la normatividad de la
TRANSITORIO DE LIQUIDEZ CON | . . - L .
. instrumentacién de un ATL (Apoyo Transitorio de Liquidez) con pagareés.
PAGARES
0446 Especifica | Vidente SOLICITUDES DE ALQUILER O PRESTAMO | Documento en el que consta la solicitud, cotizacién y autorizacion de
P 9 DE ESPACIOS CULTURALES préstamo de los espacios culturales destinados a la realizacion de eventos.
Documento mediante el cual los usuarios registran las cantidades, valores y
0447 Comiin Vigente SOLICITUDES DE CAMBIO DE EFECTIVO | denominaciones en billetes y monedas para cambiarlas por otras
g EN VENTANILLA denominaciones en las ventanillas de cambio de efectivo. Se incluye
también la informacién del tercero que realiza la operacion.
SOLICITUDES ~ DE INFORMACION  DE Certificados y respuesta a otras solicitudes atendidas de los usuarios, cuyos
0460 Especifica | Vigente | CREDITOS INSTITUCIONALES | ~ . ae;’tén fancela dos » CUy
CANCELADOS Y '
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. Solicitudes de informacion especial por parte de los clientes de los servicios
- . SOLICITUDES DE INFORMACION DE g .
0449 Especifica | Vigente ENTIDADES FINANCIERAS de Cuentas de Depdsito, CENIT, CEDEC y Camara de Cheques de
Sucursales y Delegadas.
- . SOLICITUDES DE OPERACIONES EN . . . . . . .
0129 Especifica | Vigente MONEDA EXTRANJERA Contienen las evidencias de las diferentes operaciones internacionales
Comprende los documentos asociados al reconocimiento y gestion de
0669 Especifica | Vigente | SOPORTES DE COBROS Y RECAUDOS cobros y recaudos, como soportes por la adquisicion de bienes, la
prestacion de servicios y otras operaciones originadas por el BR.
Documentos que soportan las actividades de autocontrol adelantadas por las
0592 Comiin Vigente SOPORTES DE LAS ACTIVIDADES DE |areas de tesoreria tales como actas de arqueo, certificaciones de
9 AUTOCONTROL DEL AREA DE TESORERIA | cumplimiento de actividades, estados diarios, conciliaciones contables,
entre otros.
Comprende los documentos asociados a los pagos en cheque y efectivo a
0670 Comun Vigente SOPORTES DE PAGOS EN CHEQUE Y través de las Entidades Financieras y como soportes por la adquisicion de
EFECTIVO . o, . h L.
bienes, la prestacion de servicios y otras operaciones originadas por el BR.
SOPORTES DE PORTAFOLIOS INTERNOS Y . . . .
0661 |Especiica |Vigente | EXTERNOS | DE  LAS  RESERVAS| o e e rocevas mmacionales.
INTERNACIONALES P '
0662 Especifica | Vigente SOPORTES DE PORTAFOLIOS INTERNOS Y | Contiene los soportes de las transacciones registradas en el sistema OPICS
P 9 EXTERNOS DEL FIDEICOMISO FAE relacionadas con los portafolios de los Fondos Soberanos.
0452 Especifica | Vidente SUBASTAS ADMINISTRADAS DE TITULOS | Contiene informacion relacionada como agente Fiscal del Gobierno, para la
P 9 DE DEUDA PUBLICA - TES colocacién de la deuda pablica.
0453 Especifica | Vidente SUBASTAS DE TES PARA LA REGULACION | Contiene informacion de la colocacién de titulos de deuda publica que se
P g DE LA LIQUIDEZ utilizan para regular la liquidez de la economia.
SUBASTAS DEL FONDO DE RESERVA PARA Informacidn relacionada con los resultados de las subastas de cupo FRECH
0454 Especifica | Vigente LA ESTABILIZACION DE LA CARTERA administrado por el Banco de la Replblica P
HIPOTECARIA - FRECH P publica.
0581 Especifica | Vidente SUSCRIPCIONES A RECURSOS DE | Contiene los documentos mediante los cuales se solicitan, autorizan y
P 9 INFORMACION ELECTRONICOS confirman las suscripciones a recursos de informacién electrénicos.
La Tabla de Retencién Documental - TRD es un instrumento de gestion
0455 Especifica | Vigente | TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL | documental que permite la clasificacion documental en el Banco, indicando
los plazos de conservacion y la disposicion final producto de la valoracion
documental.
TASA REPRESENTATIVA DEL COSTO |Contiene la certificacion del costo promedio por intereses del
0633 Especifica | Vigente |PROMEDIO DE ENDEUDAMIENTO | endeudamiento externo contratado durante el afio de certificacion enviada
EXTERNO al Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN
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Contiene documentos que soportan los tramites relacionados con el pago
por parte del Banco de calculos actuariales y bonos pensionales establecidos
y regulados por la ley y que contribuyen a la conformacién del capital
necesario para financiar las pensiones de los afiliados al Sistema General
de Pensiones, cuando el Banco no ha efectuado cotizaciones al Sistema
General de Pensiones. Adicionalmente, incluye las certificaciones para
bono en donde el Banco o una entidad administrada por éste debe responder
por un tiempo no cotizado, son elaboradas en los formatos establecidos por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico segin Circular Conjunta No.
13 del 18 de abril de 2007 (formato No. 1 con hoja adicional y formato No.
2,y formato 3B, segun requerimiento). Dichas certificaciones son dirigidas
al titular de la informacién o a las entidades que intervienen en el tramite
pensional, y solo estas pueden requerir su confirmacion.

TRAMITES DE BONOS Y TITULOS

0457 Especifica | Vigente PENSIONALES

Documentos que contienen informacion relacionada con la programacién y
0676 Comln Vigente | TRANSPORTE DE VALORES ejecucion de las operaciones aéreas y terrestres de transporte de valores a
nivel nacional.

Formato utilizado para la legalizacion de viaticos por comision,
capacitacion y tratamiento médico autorizados a los empleados de las
0506 Especifica | Vigente | VIATICOS NACIONALES diferentes dependencias del Banco en Bogota y sucursales con la sucursal
de Medellin, quien es la responsable del proceso de legalizacion y
contabilizacion.
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5. HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA RESPONSABLE DESCRIPCION

30/07/2021 Primera version del Banco Terminologico de series
documentales.
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